2. Требования к курсовым работам и ВКР

2.1. Курсовые работы и ВКР должны представлять собой самостоятельное научное исследование автора в области Лесного хозяйства, Биологии, Экологии и природопользования, Химии и Почвоведения на актуальную тему, выполненное с соблюдением технических требований к работам (пп.2.6-2.8) и без нарушений академических норм написания письменных работ (приложение 7.5 настоящего Положения). 

2.2. Курсовые работы и ВКР призваны продемонстрировать соответствие подготовки студента компетенциям и навыкам, предусмотренным учебными планами соответствующих курсов и направлений, а также раскрыть творческий и научный потенциал студента.

2.3. Написание курсовых работ на программе бакалавров на I - II курсе призвано познакомить студента более подробно с фундаментальными проблемами. Курсовая работа на этом этапе представляет собой анализ теоретической и фундаментальной проблемы. При этом в курсовой работе студент изучает методологию и историю вопроса, приучается находить в работе или при изучении отдельной проблемы главное, понимать логику предмета, излагать своими словами различные точки зрения на предмет, анализировать и структурировать прочитанное, связывать проблемы, развиваемые в первоисточниках, с текущими вопросами. Рекомендуемый объем работы – 25-30 страниц, соответствующих пп.2.6-2.8 настоящего Положения.

2.4. Все письменные работы сдаются в печатном и переплетенном (сброшюрованном) виде. Предъявляются следующие требования к работам: бумага формата А4 белого цвета, шрифт черного цвета, Times New Roman, размер шрифта 14pt, полуторный межстрочный интервал. Поля страницы: левое 30 мм, правое 10 мм, остальные по 20 мм. Текст должен быть отформатирован по ширине страницы, иметь отступы в начале каждого абзаца (красная строка), каждая глава работы, введение, заключение, приложение или иные смысловые части работы должны начинаться с новой страницы. Нумерация страниц сквозная, на титульном листе номер страницы не ставится. При наличии графических объектов допускается распечатка работы на цветном принтере.

2.5. Помимо общих требований к работе существует требованиям к отдельным элементам работы.

2.5.1. Аббревиатуры. Если используемая аббревиатура не является общепризнанной такой как, например, РФ, то она вводится в круглых скобках сразу после первого использования без сокращения. Дальнейшее использование аббревиатуры в тексте разрешается без ее расшифровки. В названии темы работы использование аббревиатур и сокращений не допускается.
2.5.2. Латинские названия. При употреблении в тексте русских названий растений и животных первое упоминание должно сопровождаться полным латинским названием с приведением фамилии автора таксона, например: боярышница (Aporia crataegi L.). Латинские названия объектов исследований в названии статьи и в тексте пишутся с соблюдением общепринятых правил таксономической номенклатуры: бинарные видовые – курсивом (Drosophila melanogaster), таксонов более высокого ранга – прямым шрифтом (Drosophila или Drosophilidae). При первом упоминании в тексте родовые и видовые названия приводятся без сокращений, далее по тексту родовое название обозначается одной прописной (первой) буквой, а видовое указывается полностью (D. melanogaster). Названия и символы генов набираются курсивом, а названия их продуктов – с прописной буквы прямым шрифтом. Например: гены fos, c-myc, ATM; белки Fos, c-Myc, ATM. Курсивом выделяются обозначения мобильных элементов, например, hobo-элемент, а также три первых буквы названий сайтов рестрикции, например, HindIII. Названия фагов и вирусов пишутся в латинской транскрипции прямым шрифтом. 
2.5.3. Формулы. Все формулы должны быть выполнены в специальном редакторе формул, не допускается написание формул с помощью форматирования текста. Мелкие формулы, или формулы, не имеющие самостоятельного значения, располагаются в тексте как обычный символ. Самостоятельные, громоздкие (дроби со знаками сокращенного суммирования и умножения и т.п.) формулы располагаются на отдельной строке в середине и нумеруются по правой границе страницы в круглых скобках. Использованные переменные во всех формулах должны быть расшифрованы сразу после формулы.

2.5.4. Графики, рисунки, схемы, блок-схемы и иные графические объекты. Каждый графический объект должен иметь уникальный номер (нумерация однородных объектов сквозная) и название, которые указываются непосредственно под графическим объектом. Сам графический объект помещается на отдельной строке по центру страницы. Графический объект и сопровождающие его подписи не должны разрываться и должны иметь по одной пустой строке от основного текста до и после объекта. График без необходимости не должен дублировать информацию, находящуюся в таблице, расположенной рядом с графиком в тексте работы. В тексте работы обязательно должно быть указание на объект этого типа, например, «… (см. график 1) …».

2.5.5. Данные. Данные могут быть в отдельных числах, а также в виде массива. Все данные должны иметь ссылку на то, откуда они были получены (если не были рассчитаны или получены лично автором). Для всех данных (особенно в массивах и таблицах) необходимо указывать размерность, т.е. в каких единицах измеряются.
2.5.6. Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире. При переносе части таблицы название помещают только над первой частью таблицы, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят. Таблицу следует располагать непосредственного после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. На все таблицы должны быть ссылки в ВКР. При ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера. Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово «Таблица» и номер ее указывают один раз слева над первой частью таблицы, над другими частями пишут слово «Продолжение» и указывают номер таблицы, например: «Продолжение таблицы 1». При переносе таблицы на другой лист (страницу) заголовок помещают только над ее первой частью. Таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть под другой в пределах одной страницы. Если строки и графы таблицы выходят за формат страницы, то в первом случае в каждой части таблицы повторяется головка, во втором случае – боковик. Если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одного слово, то его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух и более строк, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее – кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк. Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Если в ВКР одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица 1» или «Таблица А.1», если она приведена в приложении А. Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчкой буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте. Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается. Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей. Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф. Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.
2.5.7. Список использованных источников – библиографическое пособие, содержащее библиографические описания использованных документов. Сведения об источниках следует располагать в порядке появления ссылок на источники в тексте ВКР и нумеровать арабскими цифрами и печатать с абзацного отступа. В список необходимо включить только те источники, на которые есть ссылки в выпускной квалификационной работе. Оформляется список в соответствии с действующим стандартом (ГОСТ Р-7.0.5-2008). 
2.5.8. Ссылки на использованные источники следует приводить в круглых или квадратных скобках.
2.6. Рекомендуемая структура письменной работы. Работа начинается с титульного листа, далее идут содержание, введение, основная часть (возможна разбивка на несколько самостоятельных разделов), заключение (или выводы), список использованных источников и приложение (-я). 

Пример оформления библиографического списка

7.7.1. Для произведений, созданных одним, двумя или тремя авторами, применяется библиографическая запись под заголовком, содержащим имя лица: 

1.Благовещенский, В. В. Растительность Приволжской возвышенности в связи с ее историей и рациональным использованием / В. В. Благовещенский. – Ульяновск : УлГУ, 2005. – 715 с. 

2.Булыгин, Н. Е. Дендрология: учеб. / Н. Е. Булыгин, В. Т. Ярмишко. – М. : МГУЛ, 2002. – 528 с.

3.Влияние рекреации на лесные экосистемы и их компоненты / Л. П. Рысин [и др.]. – Пущино : ОНТИ ПНЦ РАН, 2004. – 302 с.

4. Лесное хозяйство России: От пользования к управлению. М.: ИД «Юриспру-

денция», 2004. 552с. 

7.7.2. Если количество авторов четыре и более, применяется библиографическая запись под заглавием: 

До четырех: 

1. Лесные культуры: учебник / А.Р. Родин, Е.А. Калашникова, С.А. Родин [и др.]; под общ. ред. проф. А.Р. Родина. М.: МГУЛ, 2009. 462 с. 

Более четырех: 

1. Машины, механизмы и оборудование лесного хозяйства: справочник / В.Н. Винокуров [и др.]. М.: Изд-во МГУЛ, 2002. 439 с. 

7.7.3. Статья в журналах: 

1. Кузьмина, Н.А. Особенности роста географических культур сосны обыкновенной в Приангарье // Лесоведение. 1999. № 4. С. 23–29. 

2. Салангиас, Л.А. Технология рекультивации нефтезагрязненных земель способом активации аборигенной микрофолоры // Биологическая рекультивация нарушенных земель: материалы международного совещания. Екатеринбург: УрО РАН, 2003. С.415– 422. 

3. Ежов, О. Н. Распределение гнили сосновой губки в стволах сосен / О. Н. Ежов, О. А. Конюшатов // Лесоведение. – 2001. – № 1. – С. 71-74. 

7.7.4. Для многотомных изданий документ описывается: 

1. Лесная энциклопедия [Текст]: в 2-х томах. Т.1. Абелия-Лимон / ред. Н. П.Анучина. – Москва: Сов. энциклопедия, 1985. 563 с. 

2. Лесная энциклопедия [Текст] : в 2-х томах. Т. 2. Лимоннок-Ящерицы / ред. Н. П. Анучина. Москва: Сов. энциклопедия, 1986. 631 с. 

7.7.5. Для отдельного тома применяется следующая библиографическая запись: 

1. Писаренко, А.И.; Редько, Г.И.; Мерзленко, М.Д. Искусственные леса. М.: ВНИИЦлесресурс, 1992. Ч.2. С.141–153. 
7.7.6. Диссертации и авторефераты: 

1. Ключников, М.В. Лесоводственные основы формирования лиственничных насаждений на юге Западной Сибири: дис. … д-ра. с.-х. наук: 06.02.03: защищена 21.12.2011 Красноярск. 2011. 234 с. 
2. Черных, Д.В. Продуктивность и товарная структура лесных культур дуба черешчатого Нижнего Поволжья: автореф. дис. … канд. с.-х. наук. Йошкар-Ола: Поволжский гос. ун-т, 2013. 22 с. 

7.7.7. Оформление нормативных документов 

1. ГОСТ 7.9–95 (ИСО 214–76). Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Реферат и аннотация. Общие требования: межгос. стандарт. – Введ. 01.07.97 // Стандарты по издательскому делу / сост. А. А. Джиго, С. Ю. Калинин. М., 1998. С. 132–137. 

7.7.8. Описание официальных документов 

1. Лесной кодекс Российской Федерации: федер. закон Рос. Федерации от 4 декабря 2006 г. № 200-ФЗ; принят Гос. Думой 8 ноября 2006 г.; одобрен Советом Федерации 24 ноября 2006 г. 

7.7.9. Литература на иностранном языке 

1. Sohngen B., Sedjo R. Carbon sequestration costs in global forests // The Energy Journal. – 2005. – № 3. – P. 34–38. 

7.7.10.Описание электронных ресурсов: 
1. Орехов, С.И. Гипертекстовый способ организации виртуальной реальности // Вестник Омского государственного педагогического университета: электронный научный журнал. 2006 [Электронный ресурс]. URL: http://www.omsk.edu/article/ vestnik-omgpu-21.pdf. 

2. Ермоленко, А.А. Ситуация с лесовосстановительными работами в субъектах Российской Федерации, проблемы и пути решения // Официальный сайт Федерального агентства лесного хозяйства. М., 2009. [Электронный ресурс]. URL: http://www.rosleshoz.gov.ru/media/ appearance/44. 

3. О ставках платы за единицу объема лесных ресурсов и ставках платы за единицу площади лесного участка, находящегося в федеральной собственности [Электронный ресурс]. Постановление Правительства РФ от 22.05.2007 №310 (ред. от 14.02.2012). Доступ из справ.-правовой системы «Консультант плюс». 

4. Минаев, В.Н.; Леонтьев, Л.Л.; Козявин, В.Ф. Таксация леса / под науч. ред. В.Ф.Козявина. СПб.: Издательство «Лань», 2010. 240 с.: ил. [Электронный ресурс]. URL: http://e.lanbook.com/view/book/4548/. 

5. Правила лесовосстановления [Электронный ресурс]. Утв. министерством природных ресурсов России от 16.07.2007 №183 (ред.от 05.11.2013). Доступ из справ.-правовой системы «Консультант плюс». 

6. Варванец, В. Сезонный спрос // Российские лесные вести: электронная газета. – 2014. – №9(159). 7.03.2014. – с.6. [Электронный ресурс]. URL: http://www.lesvesti.ru/ gazeta
