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Введение

Настоящие методические рекомендации содержат основные правила (требования) к подготовке и защите курсовых работ. Их разработка базируется, в первую очередь, на нормативно-правовых актах Российской Федерации в сфере образования, государственных стандартах (ГОСТах), федеральных государственных образовательных стандартах высшего профессионального образования по различным специальностям и направлениям подготовки, а также рекомендациях Минобразования и науки РФ.

Курсовая работа выполняется студентами на завершающих этапах изучения соответствующих учебных дисциплин с целью углубления теоретических знаний, развития практических навыков исследовательской работы. Курсовая работа представляет собой самостоятельное исследование по одному из актуальных вопросов изучаемой дисциплины, демонстрирующее не только возможности теоретического анализа и обобщения изучаемых материалов, но и способности студента творчески использовать свой жизненный и профессиональный опыт и предлагать свое видение значимости и возможного практического применения полученных выводов и результатов. 

Перечень учебных дисциплин, по которым выполняется курсовая работа, а также сроки ее подготовки и защиты определяются учебным планом. 

Тему курсовой работы студент выбирает из перечня тем, предлагаемых преподавателем, читающим данную дисциплину. 
В период подготовки курсовой работы студент подбирает рекомендуемые преподавателем основные законодательные и нормативные акты, научную и методическую литературу, справочные материалы, учебники и учебные пособия по теме.
После завершения студентом исследования научный руководитель дает письменную рецензию, в которой содержится характеристика актуальности выбранной темы, степени ее раскрытия студентом, оцениваются достоверность и полнота полученных результатов, дается рекомендация по допуску к защите.

Структура курсовой работы
Курсовая работа оформляется в виде текста с приложениями, графиками, таблицами, схемами, рисунками и др. Оптимальный объем курсовой работы составляет 30-60 страниц компьютерного текста, включая приложения и библиографический список использованных источников.
Традиционно курсовая работа состоит из следующих частей: 
· введение, 
· основная часть, состоящая из 3-хг глав по три параграфа каждая, 
· заключение,
· список использованной литературы,

· приложения (их может и не быть).
Все главы должны быть пронумерованы. Первая цифра обозначает номер главы, вторая – номер параграфа. Например, 2.1 (первый параграф второй главы). 
Оформление курсовой работы начинается с титульного листа (см. ПРИЛОЖЕНИЕ 1), после чего следует оглавление (ПРИЛОЖЕНИЕ 2), которое включает перечисление частей работы, начиная с введения и заканчивая приложениями с указанием страниц.
ВВЕДЕНИЕ
Общий объем введения должен составлять 1-3 страницы. Во введении обосновывается актуальность проблемы исследования,  определяются цель и задачи исследования. 
Обоснование актуальности темы – одно из основных требований, предъявляемых к курсовой работе. Студент должен кратко аргументировать причины выбора данной темы, охарактеризовать особенности современного состояния экономики, которые актуализируют выбор темы. 
Объект и предмет исследования. Объект исследования всегда шире, чем его предмет. Если объект – это область деятельности, то предмет – это изучаемый процесс в рамках объекта исследования. 
Пример
Тема: Правовое регулирование предпринимательской деятельности в России.
Объект исследования – предпринимательская деятельность в России.
Предмет исследования – правовое регулирование предпринимательской деятельности в России. 

Цель исследования – это мысленное прогнозирование результата, определение оптимальных путей решения задач в условиях выбора методов и приемов исследования в процессе подготовки курсовой работы.
Задачи исследования определяются обозначенной целью и представляют собой конкретные последовательные этапы (пути) решения проблемы исследования по достижению цели. Задачи, как правило, соответствуют параграфам оглавления.
Информационная база – делается краткий обзор используемых в работе источников информации.
Методы исследования – это способ получения достоверных научных знаний, умений, практических навыков и данных в различных сферах деятельности.
Структура работы – делается краткий анонс каждой главы курсовой работы.
Примеры содержания глав курсовой  работы
ГЛАВА 1
Как правило, первая глава очерчивает проблемы, вводит в саму проблему, описывает ее состояние в теории исследования на эту тему, анализирует исторический аспект.
ГЛАВА 2
Во второй главе проводится подробный анализ предмета исследования, указываются его основные параметры и характеристики.
ГЛАВА 3
Обычно в этой главе приводятся доказательства ранее выдвинутых положений и строится аргументация, приводятся примеры из российской действительности, формулируются выводы и предложения.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
Объем заключения должен быть не менее двух и не более четырех страниц. В заключении содержатся обобщенные выводы и предложения (рекомендации) по изучаемой проблеме, определяются дальнейшие пути и перспективы ее исследования. 
БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ составляется в строго приоритетном порядке, начиная с нормативно-правовых актов федерального и регионального уровней, монографий, научных статей и т.д. В списке следует привести не менее 15 наименований использованных источников. Пример оформления списка использованных источников приведен в ПРИЛОЖЕНИИ 3.
ПРИЛОЖЕНИЕ
В приложении могут содержаться копии собранных документов, на основе которых была выполнена курсовая работа, графики, таблицы, диаграммы и другие документы.

Изложение материала в курсовой работе должно быть последовательным и логичным, а все главы – связаны между собой. Следует обращать особое внимание на логические переходы от одной главы к другой, от параграфа к параграфу, а внутри параграфа – от вопроса к вопросу. В конце каждой главы делаются авторские выводы по её итогам.
Оформление курсовой работы
Текст курсовой работы набирается на компьютере – шрифт Times New Roman, размер 14. Текст печатается на одной стороне стандартного листа формата А4 и располагается таким образом, чтобы его ограничивали поля: левое – 3,0 см, правое – 1,0 см, сверху – 2,0 см, снизу – 2,0 см. Текст печатается через 1,5 интервала, интервал между абзацами – ноль, красная строка составляет 1,25 см. Использование знака переноса слов в работе не допускается.
Заголовки разделов работы (ОГЛАВЛЕНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ГЛАВА 1. НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ И Т.Д., ЗАКЛЮЧЕНИЕ, БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, ПРИЛОЖЕНИЕ) пишутся с новой страницы прописными (заглавными) буквами жирным шрифтом. 
Названия параграфов пишутся на отдельной строке строчными буквами жирным шрифтом. Наименования всех разделов располагаются посередине страницы. В конце заголовка точка не ставится. Между заголовком и последующим текстом необходимо оставить одну пустую строку.
Например:


ГЛАВА 1. РЫНОК ТРУДА. РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ДОХОДОВ
1.1 Спрос и предложение на рынке труда. Определение среднего             

                      уровня заработной платы
Рынок труда представляет собой экономическую категорию, отражающую состояние рабочей силы в национальной экономике…
Цитирование

Цитирование осуществляется в сносок. 
Сноски располагаются в нижней части листа, отделяемой от основного текста чертой, и нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией по всему тексту работы. 
Например:
___________


 Сергеева М. А. Макроэкономика: Учебник. – М.: ЮНИТИ, 2014. – С.357.

В тексте обязательно наличие сносок на все источники, приведенные в списке литературы. В каждой сноске должна быть указана страница источника, на которой находится цитируемый в дипломной работе текст.
Нумерация страниц

Страницы работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему документу. Титульный лист и оглавление включаются в общую нумерацию, но номер страницы на них не проставляется. Нумерация страниц начинается с 3-ей страницы (ВВЕДЕНИЕ). Иллюстрации, таблицы, графики, расположенные на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц. Номера страниц проставляются в правой стороне нижнего поля страницы.

Графический материал
Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки, рисунки) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице, если в указанном месте они не помещаются.

Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы. Номер следует размещать под иллюстрацией посередине после слова «Рисунок». Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование. Например: 
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Рисунок 2 – Динамика прибыли ООО «Ромашка», тыс. руб.
Таблицы

Цифровой материал рекомендуется помещать в работе в виде таблиц. Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице.

Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы. Каждая таблица должна иметь заголовок, который помещается над таблицей в правом верхнем углу в одну строку с ее номером через тире. Например: Таблица 1 – Название таблицы.
При переносе таблицы головку таблицы следует повторить. Над ней размещают слова «Продолжение таблицы» с указанием её номера. Например: Продолжение таблицы 1. Заголовок таблицы не повторяют.

Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы отсутствуют, то ставится прочерк. Заменять кавычками повторяющиеся в таблице цифры, математические знаки, знаки процента, обозначения нормативных документов и пр. не допускается.
Например:

Таблица 3 – Поставки на ОАО «АвтоВАЗ» 

	Товарные группы
	Всего объем реализации,

тыс. руб.
	В том числе на ОАО «АвтоВАЗ», тыс. руб.
	Темп роста, %

	
	
	2012 г.
	2013 г.
	

	КП
	1 050 903
	572 121
	608 274
	106,32

	Приводы С/О
	837 184
	566 025
	523 450
	92,48

	Рычаги
	1 811 396
	625 444
	766 790
	122,60


Продолжение таблицы 3

	Товарные группы
	Всего объем реализации,

тыс. руб.
	В том числе на ОАО «АвтоВАЗ», тыс. руб.
	Темп роста, %

	
	
	2012 г.
	2013 г.
	

	Щетки
	4 054 191
	640 750
	836 330
	130,52

	СП
	658 434
	181 854
	150 817
	82,93

	Манометры
	192 219
	-
	-
	-

	Реле
	2 429 155
	440 143
	448 520
	101,90

	Датчики
	2 389 101
	90 680
	113 185
	124,82


Формулы и уравнения
Пояснение значений, символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, как и в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки, первую строку пояснения начинают со слова «где» без двоеточия.

Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должна быть оставлена одна свободная строка.

Формулы и уравнения в работе следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении напротив формулы.
Например:

                                                       П = В – С,                                                   (1)

где П – прибыль;

B – выручка от реализации продукции;

С – себестоимость проданной продукции.

Библиографический список использованных источников

Нормативные правовые акты располагаются в соответствии с их юридической силой:
· международные законодательные акты;
· Конституция РФ;
· кодексы – по алфавиту;
· законы РФ – по хронологии;
· указы Президента РФ – по хронологии;
· акты Правительства РФ – по хронологии;
· акты министерств и ведомств – по алфавиту в следующей последовательности: приказы, постановления, положения, инструкции министерства.
В библиографическом списке использованных источников должно быть указано полное название акта, дата его принятия, номер и первоисточник, в котором он был впервые опубликован. 

Учебная и методическая литература сортируется в списке по алфавиту.

Учебники и книги оформляются с указанием автора, названия учебника (книги), издательства (без кавычек), года издания и общего количества страниц. Год издания обозначается лишь цифрой без буквы «г». В случае отсутствия года издания пишутся буквы «б.г.» – без года.
Статьи или нормативные акты из периодических изданий (газет, журналов, собрания постановлений) оформляются с указанием автора, названия статьи, названия издания, года издания, номера журнала (если источником является газета, то вместо номера указывается дата выпуска). 
При использовании электронных ресурсов (статьи или книги из сети Интернет) указывается автор данной статьи (книги), ее полное название, точка, тире, и после слов «Режим доступа» и двоеточия приводится адрес сайта, на котором расположена статья, и дата обращения к этой статье. При указании адреса сайта не нужно указывать полный путь до используемой статьи, приводится лишь его часть до первого слеша (наклонной черты).

Пример оформления библиографического списка использованных источников приведен в ПРИЛОЖЕНИИ 3.
Приложения

Не вошедшие в основной текст материалы приводятся в конце работы в виде приложений. Это могут быть расчеты, иллюстрации, таблицы, графики и т.п., поясняющие и иллюстрирующие положения и выводы, изложенные в работе. Приложения нумеруются. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы, в правом верхнем углу иметь надпись «Приложение» с указанием порядкового номера и заголовок посередине страницы. Располагаются приложения в порядке появления ссылок на них в тексте.

Все листы работы вместе с приложениями следует аккуратно подшить  в папку. 
Защита курсовой работы
Законченная курсовая работа, сдается в деканат факультета экономики, управления и финансов за неделю до её предполагаемой защиты. Работа регистрируется специалистом факультета и передается преподавателю для проверки и рецензирования. По результатам рецензирования преподаватель вправе:

· допустить курсовую работу до защиты,

· не допустить курсовую работу до защиты и вернуть ее студенту для доработки. 

Во время защиты курсовой работы, студент в кратком выступлении (7 -10 мин.) сообщает о сущности выбранной темы,  особенностях, сложностях и наиболее существенных моментах своего исследования, делает необходимые выводы и рекомендации. Автор работы должен быть готов к ответам на вопросы преподавателя по существу защищаемой работы. 
Результаты защиты курсовой работы оцениваются по пятибалльной системе. 
«Отлично» выставляется за курсовую работу, если она носит исследовательский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую главу, содержит глубокий анализ, логичное, последовательное изложение материала с соответствующими выводами и обоснованными предложениями. При ее защите студент показывает глубокие знания темы, свободно оперирует данными исследования, выносит обоснованные предложения, свободно отвечает на поставленные вопросы.
«Хорошо» выставляется за курсовую работу, которая носит исследовательский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую главу, в ней представлен достаточно подробный анализ и критический разбор практической деятельности, последовательное изложение материала с соответствующими выводами и не вполне обоснованными предложениями. При ее защите студент показывает знание вопросов темы, оперирует данными исследования, вносит предложения по теме, без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы.
«Удовлетворительно» выставляется за курсовую работу, которая носит исследовательский характер, имеет теоретическую главу, базируется на практическом материале, но проведен поверхностный анализ и недостаточно – критический разбор, в ней просматриваются непоследовательность изложения материала, представлены необоснованные предложения. В рецензии имеются замечания по содержанию работы и методике анализа. При ее защите студент проявляет неуверенность, показывает слабые знания вопросов темы, не всегда дает исчерпывающие, аргументированные ответы.
«Неудовлетворительно» выставляется за курсовую работу, которая не носит исследовательского характера, не имеет анализа, не отвечает требованиям, изложенным в методических указаниях кафедры, выводы ее носят декларативный характер, в рецензии имеются критические замечания. При защите студент затрудняется отвечать на поставленные вопросы по теме работы, не знает теории вопроса, при ответе допускает существенные ошибки. 
Оценка сообщается студенту и проставляется в экзаменационную ведомость, зачетную книжку и в курсовую работу.

Защищенные курсовые работы сдаются преподавателем в деканат факультета. 
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