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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации, содержание, оформление и защиту курсовых работ студентов Автономной некоммерческой организации высшего профессионального образования Академического Международного Института и его филиалов (далее − Институт).

1.2. Курсовая работа − это исследование одной из актуальных тем, выбранных студентом, которая должна носить творческий характер; отвечать требованиям логичного, ясного и четкого изложения материала, доказательности и достоверности фактов; отражать умения студента пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации теоретического и практического материала, способность работать с нормативно-правовыми актами и рекомендованной литературой; быть правильно оформлена (четкая структура, аккуратность исполнения, завершенность, грамотное оформление библиографических ссылок, списка использованных источников). 

1.3. В курсовой работе необходимо обобщить изученную теорию по выбранной теме, положительные и отрицательные примеры, сделать выводы. Необходимо также собрать и проанализировать практические материалы по выбранной теме. Некоторые темы предполагают изучение исключительно теоретических проблем такие темы требуют от студента умения проследить развитие явления, выявить основные тенденции, проблемы, оценить перспективы ее решения.

В курсовой работе должны найти отражение положительные и отрицательные факты, характеризующие общее состояние проблемы, дать рекомендации по преодолению вскрытых проблем. 

1.4. Курсовая работа оформляется в виде текста с возможным и желательным приложением графиков, таблиц, схем и других материалов, иллюстрирующих её содержание.

Оптимальный объем курсовой работы составляет 30 страниц машинописного текста.

1.5. Выполненная курсовая работа должна быть представлена в установленный срок на кафедру, за которой соответствующая дисциплина закреплена приказом ректора (далее − кафедра). Перед тем как сдать работу, студент должен тщательно вычитать её текст, исправить все ошибки (опечатки, стилистические неточности и т.п.). 

1.6. Наличие в работе плагиата служит основанием для её неудовлетворительной оценки.
1.7. Курсовые работы выполняются по окончании изучения дисциплин, определенных учебными планами, и являются, также как экзамены и зачеты, одним из видов текущей аттестации.

1.8. Тематика курсовых работ определяется преподавателем(ями) дисциплины, по которой она предусмотрена и утверждается заведующим кафедрой. Утвержденный перечень тем курсовых работ по соответствующей учебной дисциплине учебного плана располагается к началу очередного семестра на информационном стенде АМИ (филиала) и в КИС АМИ. 

1.9. Процесс написания курсовой работы включает в себя ряд взаимосвязанных этапов: 

− выбор темы, согласование ее с руководителем, получение задания; 

− составление личного рабочего плана выполнения курсовой работы; 

− формирование структуры работы; 

− сбор, анализ и обобщение материала по выбранной теме; 

− формулирование основных теоретических положений, практических выводов и рекомендаций; 

− оформление курсовой работы в соответствии с требованиями и представление ее руководителю за неделю до срока защиты; 

− доработка чистового варианта с учетом замечаний руководителя; 

− получение допуска к защите 

2. Выбор темы и руководство курсовой работы

2.1. Тему курсовой работы студент выбирает самостоятельно из перечня тем и пишет заявление на имя заведующего кафедрой с просьбой закрепить за ним выбранную тему и назначить научного руководителя. Одновременно с выбором темы, необходимо выбрать объект (круг объектов), на практических материалах которого будет выполнена работа. При выборе темы следует учитывать собственный интерес к конкретной проблеме, а также возможности по сбору и обработке необходимого материала.

2.2. Предложенный перечень тем курсовых работ охватывает основные вопросы дисциплины, однако не является исчерпывающим. За студентом остается право предложить для утверждения свою тему, соответствующую проблемам  дисциплины. Для этого он должен обосновать актуальность предложенной темы и согласовать ее с преподавателем. Преподаватель, принимая решение об утверждении предложенной темы, должен учитывать характер практической деятельности студента, его реальные способности к полному раскрытию темы, его обеспеченность необходимыми теоретическими и практическими материалами.

2.3. Допускается выполнение одноименных тем несколькими студентами потока при условии, что их работы посвящены различным объектам. Возможно также комплексное изучение одного объекта, когда за несколькими студентами закрепляется несколько родственных тем, освещающих различные аспекты одного объекта.

В процессе работы тема может быть изменена только по согласованию с научным руководителем.

Следует помнить, что курсовая работа на удачно подобранную тему может стать основой дипломной работы.
2.4. Основными функциями научного руководителя курсовой работы являются: 

− закрепление тем за студентами и составление графика курсовых работ (Приложение 1); 

− определение и выдача задания для выполнения курсовой работы (Приложение 2); 

− консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения курсовой работы (назначение и задачи, структура и объем работы, принципы разработки и оформления); 

− оказание помощи в подборе необходимой литературы; 

− контроль хода выполнения курсовой работы; 

− проверка курсовой работы и подготовка рецензии на курсовую работу (Приложение 3); 

− организация защиты курсовой работы; 

− по завершении студентом курсовой работы руководитель подписывает ее и вместе с заданием и своим письменным отзывом передает на кафедру; 

− выполнение отчета по качественным показателям.
3. Методика написания курсовой работы

3.1. Подбор и изучение литературы. Составление списка литературы

Правильный подбор и изучение литературы, раскрывающей теоретические вопросы по теме курсовой работы, является одним из важных этапов работы студента. Литература подбирается с помощью предметных и алфавитных каталогов библиотек, также могут быть использованы указатели журнальных статей, тематические сборники литературы и т.д. Оказывать помощь в подборе литературы должен научный руководитель курсовой работы.

Для обучающихся в АМИ (и филиалах) имеется доступ к библиотечным системам:

1. НЭБ сайт: elibrari.ru.

2. Университетская библиотека онлайн: сайт biblioclub.ru.

3. Университетская информационная система, сайт: uisrussia.mgu.ru, НИВЦ МГУ им.Ломоносов.

На базе электронного каталога библиотеки действует система учета книг обеспеченности учебного процесса, позволяющая гибко анализировать данные по обеспеченности по видам литературы и т.п. Обучающиеся могут использовать данные по книгообеспеченности как атрибуты поиска в электронном каталоге, получая списки рекомендованной литературы по изучаемым дисциплинам. 

При изложении курсовой работы необходимо делать ссылки на используемые нормативные материалы и литературные источники, источники фактических данных, авторских методик, формул. При этом не допускается дословное переписывание литературных источников, недопустимо цитирование без указания первоисточника. Работа, содержащая такое цитирование, признается плагиатом и не допускается к защите.

3.2. Структура курсовой работы

Курсовая работа включает в себя:

− титульный лист;

− содержание;
− введение (1,5-2 стр.);

− основная часть − разделы (главы), подразделы (параграфы), пункты − 26 стр.;

− заключение (1-2 стр.);

− список использованных источников;

− приложения (при необходимости).

3.2.1. Титульный лист должен быть оформлен по образцу (см. Приложение 4.)

3.2.2. Содержание включает введение, наименование и номера всех глав и разделов, заключение, список литературы, приложения с указанием номеров, страниц в порядке их изложения в курсовой работе. Содержание (план) курсовой работы составляется студентом самостоятельно, исходя из его видения темы и наличия материала по теме. План должен быть согласован с научным руководителем.
Разработка плана курсовой работы является очень ответственным этапом. От композиционного построения работы во многом зависит полнота раскрытия темы, решение задач, стоящих перед студентом. План следует составлять после ознакомления с основными источниками по теме. При составлении плана работы обычно используется принцип рассмотрения вопросов от общего к частному.

3.2.3. Введение представляет собой наиболее ответственную часть курсовой работы. Во введении необходимо: обосновать актуальность выбранной темы, показать степень её разработанности, определить цель, задачи, объект и предмет исследования, перечислить применяемые методы исследования, его теоретическую, нормативную и эмпирическую основы, кратко описать структуру работы.

Обоснование актуальности выбранной темы − начальный этап любого исследования. Актуальность может быть определена как значимость, важность, приоритетность среди других тем и событий.

Далее необходимо показать степень разработанности темы, после чего перейти к формулировке цели исследования, а также указать на конкретные задачи, которые предстоит решать в соответствии с этой целью. Это обычно делается в форме перечисления (изучить, описать, установить, выяснить и т.п.). Определение цели – весьма важный этап в исследовании, так как она предопределяет и задачи самого исследователя: что изучать, что анализировать, какими методами нужно пользоваться.

Затем формулируются объект и предмет исследования. Объект и предмет исследования как категории процесса познания соотносятся между собой как общее и частное. В объекте выделяется та его часть, которая служит предметом исследования. 

После этого необходимо указать методы исследования, показать теоретическую, нормативную и эмпирическую основы курсовой работы.

В заключительной части введения необходимо кратко описать структуру работы.
3.3. Основная часть

3.3.1. Основная часть работы делится на разделы (главы) и подразделы (параграфы) в соответствии с логической структурой изложения. В работе должно быть не менее двух разделов (глав). Каждый раздел (глава), как правило, должен состоять из нескольких подразделов (параграфов). Желательно, чтобы разделы (и соответственно подразделы) были примерно одинаковыми по объему. При необходимости подразделы могут делиться на пункты.

Деление работы на разделы и подразделы должно служить логике раскрытия темы. Поэтому, с одной стороны, не следует вводить в план структурные единицы, выходящие за рамки темы или связанные с ней лишь косвенно, а с другой стороны, содержание плана должно структурно полностью раскрывать тему. 

Разделы курсовой работы − это основные структурные единицы текста. Название каждого из них нужно сформулировать так, чтобы он не оказалось шире темы по объему содержания и равновелико ей, так как раздел представляет собой только один из аспектов темы и название должно отражать эту подчиненность.

3.3.2. В основной части работы на основе изучения имеющейся литературы по исследуемой теме, а также нормативных материалов, иных официальных документов и материалов практики рекомендуется рассмотреть краткую историю, теоретические аспекты темы, принятые понятия и классификации, проанализировать фактический материал по избранной теме, собранный во время подготовки работы, дать всестороннюю характеристику объекта и предмета исследования, сформулировать конкретные практические рекомендации и предложения по совершенствованию исследуемых юридических явлений и процессов. Рекомендуется критически проанализировать функционирование аналогов предмета исследования за рубежом. Основная часть должна содержать рассмотрение и оценку различных теоретических концепций, взглядов, подходов к решению рассматриваемых проблем. Анализируя существующий понятийный аппарат в исследуемой области, автор представляет свою трактовку определенных понятий (авторское определение) или дает их критическую оценку. 

При освещении исследуемой темы не допускается пересказывание содержания учебников, учебных пособий, монографий, интернет-ресурсов без соответствующих ссылок на источники. 

Стиль изложения должен быть литературным и научным, недопустимо использование без особой необходимости (например, при цитировании) разговорных выражений, подмены юридических терминов их бытовыми аналогами.

3.4. Заключение как самостоятельный структурный элемент работы должно содержать краткий обзор основных аналитических выводов проведенного исследования и описание полученных результатов. 

Следует отметить, что хорошо написанные введение и заключение дают четкое представление о качестве проведенного исследования, круге рассматриваемых вопросов, методах и результатах исследования. 

В заключении должны быть представлены:

− краткие выводы по результатам работы;

− оценка полноты решения поставленных задач;

− предложения по использованию результатов работы, возможности внедрения разработанных предложений и рекомендаций в практике.

Заключение включает обобщения, выводы и, самое главное, конкретные предложения и рекомендации. В целом представленные в заключении результаты исследования должны последовательно отражать решение всех задач, поставленных автором в начале работы (во введении), что позволит оценить законченность и полноту проведенного исследования. 

3.5. Список использованных источников должен содержать библиографические сведения об источниках, использованных при написании курсовой работы. В него необходимо включать только те источники, на которые были сделаны ссылки в тексте работы. 

Нормативные правовые акты и иные источники необходимо располагать в следующей последовательности.
Нормативные правовые акты:

− Конституция РФ; 

− международные договоры РФ, согласие на обязательность которых было выражено в форме федерального закона;

− федеральные конституционные законы;

− федеральные законы;

− законы иностранных государств;

− межгосударственные договоры РФ, согласие на обязательность которых было выражено не в форме федерального закона;

− нормативные правовые акты Президента РФ;

− межправительственные договоры РФ, согласие на обязательность которых было выражено не в форме федерального закона;

− нормативные правовые акты Правительства РФ;

− договоры РФ межведомственного характера, согласие на обязательность которых было выражено не в форме федерального закона;

− нормативные правовые акты федеральных министерств и ведомств;

− конституции (уставы), законы, иные нормативные правовые акты органов государственной власти субъектов РФ; 

− нормативные правовые акты органов местного самоуправления.

Иные официальные материалы (резолюции-рекомендации международных организаций и конференций, официальные доклады, официальные статистические отчеты и др.).

Монографии, учебники, учебные пособия, комментарии. 

Научные статьи.

Авторефераты диссертаций.

Списки трех последних разделов составляются в алфавитном порядке.

Источниковедческая база курсовой работы, как правило, должна охватывать не менее 20 источников. Допускается привлечение материалов и данных, полученных с официальных сайтов Интернета. В этом случае необходимо указать точный источник материалов (сайт, дату обращения).

4. Рекомендации по оформлению работы

4.1. Курсовая работа должна быть выполнена на листах белой бумаги формата А4 (размер 210х297мм). 

Текст курсовой работы должен быть напечатан через интервал 1,5 шрифтом Times New Roman 14 и подшит в папку (скоросшиватель). Допустимо в печатный текст вводить выполненные от руки схемы, рисунки, таблицы, формулы, написанные от руки черными чернилами. 

Таблицы и рисунки должны иметь сквозную внутри главы нумерацию и название, отражающее их содержание. В нумерацию включается номер главы и собственный номер таблицы или рисунка. Образец оформления таблиц и рисунков приведен в приложениях 6 и 5.

Страницы необходимо пронумеровать. Не нумеруются страницы, на которых даны приложения. Приложения при определении объема курсовой работы не учитываются. Однако каждое приложение имеет номер и название, приложения включены в оглавление.

Текст курсовой работы должен для более легкого восприятия подразделяться на главы, главы соответственно − на параграфы, имеющие соответствующие плану номера и названия.

Не допускается произвольное сокращение слов, кроме общепринятых сокращений.

Нужно соблюдать порядок брошюрования. После титульного листа подшивается бланк задания на выполнение,  курсовой работы. Без него работа к рецензированию не принимается. Затем следует план курсовой работы, изложение материала по плану, список использованной литературы и приложения, которые вынесены из текста, но на них имеется ссылка в тексте работы. 

Курсовая работа должна быть подписана студентом на последней странице с текстом (заключением). Рядом с подписью должна быть поставлена дата сдачи курсовой работы на кафедру для защиты.

4.2. Заголовки. Наименования структурных элементов курсовой работы «содержание», «введение», «заключение», «список использованных источников», «приложение» служат их заголовками. Заголовки этих структурных элементов следует располагать по центру строки без точки в конце и печатать прописными буквами, не подчеркивая. Каждый указанный структурный элемент работы следует начинать с новой страницы.

Основную часть работы следует делить на разделы (главы) и подразделы (параграфы), при необходимости, пункты. Заголовки разделов, подразделов и пунктов следует начинать с абзацного отступа и печатать строчными буквами с первой прописной, не подчеркивая, без точки в конце. Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. Переносы слов в заголовках не допускаются. Каждый раздел начинается с новой страницы.

Расстояние между заголовками разделов (глав) и подразделов (параграфов) должно быть равно 2 интервалам. 

4.3. Нумерация страниц. Страницы курсовой работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки. Титульный лист включают в общую нумерацию страниц курсовой работы. Номер страницы на титульном листе не проставляют. Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц работы. 

4.4. Нумерация разделов, подразделов и пунктов. Разделы, подразделы и пункты (если имеются) следует нумеровать арабскими цифрами и начинать с абзацного отступа.

Разделы работы должны иметь порядковую нумерацию, например: 1, 2, 3 и т.д. Подразделы и пункты должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела включает номер раздела и порядковый номер подраздела, разделенные точкой, например: 1.1, 1.2 и т.д. Номер пункта включает номер раздела, подраздела и порядковый номер пункта, например: 1.1.1, 1.1.2 и т.д. Если подраздел имеет только один пункт, то нумеровать пункт не следует.

В конце номера раздела, подраздела и пункта точка не ставится.

4.5. Иллюстрации. Все иллюстрации (фотографии, графики, чертежи, схемы, диаграммы и другие графические материалы) именуются в тексте рисунками.

Иллюстрации следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте работы.

Образец выполнения иллюстраций представлен в Приложении 5 Положения.
4.6. Таблицы. Объемный цифровой материал, используемый в курсовой работе, оформляют в виде таблиц. 

Наименование таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с её номером через тире. После номера таблицы печатают её наименование, начиная с прописной буквы, отделяя от номера тире.

На все таблицы курсовой работы должны быть приведены ссылки в тексте, при ссылке следует писать слово «Таблица» с указанием ее номера.

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.

Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями.

Таблицу в зависимости от ее размера помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а при необходимости в приложении.

Образец выполнения таблицы представлен в Приложении 6 Положения.

4.7. Библиографическая ссылка является частью справочного аппарата документа и служит источником библиографической информации о документах – объектах ссылки.

Библиографическая ссылка содержит библиографические сведения о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте документа другом документе (его составной части или группе документов), необходимые и достаточные для его идентификации, поиска и общей характеристики.

При написании и оформлении курсовых работ рекомендуется применять подстрочные библиографические ссылки. Подстрочные библиографические ссылки выносятся из текста работы вниз полосы.

Библиографическая ссылка выполняется шрифтом Times New Roman, 12 размер шрифта, через один интервал.

При нумерации подстрочных библиографических ссылок применяют единообразный порядок для всей работы: нумерация подстрочных библиографических ссылок в курсовой работе должна быть не сквозной, а постраничной.

Для связи текста курсовой работы с библиографическими ссылками используют знак сноски. Сноску необходимо располагать в конце страницы с абзацного отступа, отделяя от текста короткой горизонтальной линией слева.

Заголовок описания в библиографической ссылке на произведение одного, двух и трех авторов является обязательным.

При необходимости в заголовке библиографической ссылки на произведение четырех и более авторов могут быть указаны имена всех авторов или первых трех с добавлением слов «и др.».

Условный разделительный знак точку и тире допускается заменять точкой.

Библиографические ссылки на несколько документов, приведенные в подстрочной ссылке, отделяют друг от друга точкой с запятой.

Библиографическую ссылку, частично включенную в текст, составляют по следующим правилам. Библиографические сведения, приведенные в тексте, не повторяют в подстрочном примечании, за исключением библиографических ссылок на произведения, опубликованные в собраниях сочинений: фамилия автора, указанная в тексте, повторяется в примечании.

Например.

В тексте:

К. Маркс в работе «Тезисы о Фейербахе» писал: «Философы лишь различным образом объясняли мир, но дело заключается в том, чтобы изменить его» 5.

В ссылке:

5 Маркс К., Энгельс Ф. Соч. 2-е изд. Т. 42. С. 263.

Приведенные в тексте библиографические сведения о документе, опубликованном на другом языке или в иной графике, обязательно повторяют в подстрочной ссылке на языке оригинала.

В тексте:

«Именно потому, что мы знаем силу искусства, так велика наша ответственность», эти весьма характерные для Анны Зегерс слова взяты эпиграфом к сборнику ее литературоведческих работ «Вера в земное»5.

В ссылке: 

5 Seghers A. Glauben an Irdisches : Essays aus vier Jahrhunderten. Leipzig, 1969. S. 2.

Если текст цитируется не по первоисточнику, а по другому документу, то в начале ссылки приводят слова: «Цит. по:» (цитируется по) с указанием источника заимствования. 

Например: Цит. по: Марченко М. Н. Источники права: учеб. пособие. М., 2005. С. 86.

Повторную ссылку на один и тот же документ (группу документов) или его часть приводят в сокращенной форме при условии, что все необходимые для его идентификации и поиска этого документа библиографические сведения указаны в первичной ссылке на него. Выбранный прием сокращения библиографических сведений используется единообразно для данного документа. 

Первичная ссылка: Давид Р., Жоффре-Спинози К. Основные правовые системы современности: пер. с фр. В. А.Туманова. М., 2003. С. 189. 

Повторная ссылка: Давид Р., Жоффре-Спинози К. Основные правовые системы современности… С. 313.

При последовательном расположении первичной и повторной ссылок текст повторной ссылки заменяют словами «Там же» или «Ibid» (ibidem) для документов на языках, применяющих латинскую графику. В повторной ссылке на другую страницу к словам «Там же» добавляют номер страницы, в повторной ссылке на другой том (часть, выпуск и т.п.) документа к словам «Там же» добавляют номер тома. 

При использовании электронных ресурсов допускается при наличии в тексте библиографических сведений, идентифицирующих электронный ресурс удаленного доступа, в подстрочной ссылке указывать только его электронный адрес с обязательным указанием даты обращения.

5. Рецензирование курсовой работы

5.1. Выполненную работу студент должен сдать в установленные графиком сроки методисту кафедры.

5.2. Работа, сданная с нарушением установленных сроков без уважительной причины, рецензированию не подлежит и возвращается студенту. Причины нарушения сроков (болезнь, длительная командировка, семейные обстоятельства и др.) должны быть подтверждены заявлением студента и соответствующими документами. В этом случае проректор по учебной и учебно-методической работе (директор филиала) может установить индивидуальные сроки, но обязательно до начала экзаменационной сессии или окончания учебного процесса.

5.3. Курсовая работа передается методистом преподавателю, назначенному рецензентом. На работу по рецензированию курсовой работы отводится срок до 10 дней. При рецензировании и оценке работы обращается внимание на полноту освещения основных вопросов согласно плану, использование литературы, практических материалов, глубину проведенного анализа, оформления табличного и графического материала, применение математических расчетов, грамотность изложения и литературный стиль, культуру оформления работы в целом.

5.4. Рецензент на полях курсовой работы указывает на допущенные ошибки, а на титульном листе отмечает: «допущено к защите» или «возвращается на доработку». Отрецензированная работа с первым экземпляром рецензии возвращается студенту через методиста. Не допущенную к защите работу студент обязан доработать в соответствии с замечаниями рецензента и повторно представить на кафедру для проверки, обязательно вложив в нее рецензию на первый вариант работы. Если в рецензии указано «возвращается на доработку», студент может сам определить, переписывать ли ему работу заново полностью или только внести в существующий вариант исправления согласно замечаниям. 

5.5. Студент может проконсультироваться у рецензента и получить объяснения по поводу замечаний и путей их устранения.

6. Порядок защиты курсовой работы

6.1. Выполненная и подписанная студентом курсовая работа в установленный срок представляется на кафедру. Курсовая работа принимается на кафедру только в распечатанном виде. 

6.2. Курсовая работа должна пройти нормоконтроль на кафедре. Задача нормоконтроля − проверка соответствия курсовой работы установленным нормам и требованиям.

После прохождения нормоконтроля научный руководитель на основании анализа содержания курсовой работы составляет рецензию, в которой отмечает все достоинства и недостатки работы, оценивает её качество и делает заключение о допуске её к защите. Студент заблаговременно знакомится с рецензией. Рецензия вкладывается в работу.

6.3. Оценка по курсовой работе выставляется после её защиты студентом. Можно практиковать защиту курсовой работы в присутствии членов кафедры, руководителя работы и студентов. Одной из форм защиты может быть презентация курсовой работы.

6.4. Наличие плагиата, т.е. представление курсовой работы, подготовленной другим автором или извлеченной из интернет-ресурсов, в качестве результатов собственного труда, служит основанием для выставления оценки «неудовлетворительно», которая проставляется в экзаменационной ведомости. 

6.5. Запись о положительной оценке работы фиксируется в экзаменационной ведомости и вносится в зачетную книжку студента. 

7. Критерии оценки курсовой работы
7.1. «отлично»

В курсовой работе полно и грамотно изложены теоретические вопросы темы, имеется анализ практического материала, сделаны выводы и предложения по решению выявленных проблем. Материал изложен последовательно.
Все замечания научного руководителя учтены, недостатки курсовой работы устранены. Оформление курсовой работы соответствует требованиям.
Во время защиты курсовой работы студент демонстрирует свободное владение материалом, легко отвечает на дополнительные вопросы комиссии.

7.2. «хорошо»

В курсовой работе достаточно полно и грамотно изложены теоретические вопросы темы, сдержаться изложение практического материала, сделаны выводы. Содержание и оформление работы в целом соответствуют требованиям, но имеются незначительные недостатки.

Во время защиты студент достаточно свободно излагает материал темы, но испытывает некоторые затруднения на дополнительные вопросы комиссии.

7.3. «удовлетворительно»

В курсовой работе достаточно полно раскрыты основные теоретические вопросы темы, однако студентом допущены неточности. Недостаточно исследован практический материал, заключение слабое.

Оформление курсовой работы в целом соответствует требованиям, но имеются существенные недостатки. 

При защите курсовой работы студент представляет ее содержание, но испытывает сложности в изложении материала и в ответах на вопросы комиссии.

7.4. «неудовлетворительно»

В курсовой работе при изложении теории и анализе практического материала допущены серьезные ошибки.

При защите студент не способен изложить содержание курсовой работы и ответить на вопросы комиссии.

8. Курсовая работа не может быть допущена к защите, если:

− тема работы не утверждена представителем;

− в работе не раскрыта тема;

− в работе использование менее 10 литературных источников, нет анализа современного фактического материала;

− работа представляет собой (полностью или в отдельных главах) дословное изложение монографии, учебника или учебного пособия, лекции, статьи журнала (газеты), internet-сайта, компьютерной базы данных;

− работа совпадает (полностью или в отдельных главах) с курсовой работой, представленной другим студентом;

− оформление работы не соответствует требованиям.

Приложение 1 к Положению 
об организации выполнения и защите курсовой работы от 17.09.2013.
ГРАФИК 
выполнения курсовых работ по дисциплине 
«_____________________________________________»

для студентов ____ курса группы ______________
в _____ семестре 20__/20__ учебного года

	№ пп
	ФИО 
студента
	Тема курсовой работы
	Дата выдачи задания
	Дата сдачи работы

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель _____________________________ ____________________





подпись


ФИО

Приложение 2 к Положению 
об организации выполнения и защите курсовой работы от 17.09.2013.

ЗАДАНИЕ 
для выполнения курсовой работы по дисциплине 
«_________________________________________________»
Студенту _________ курса группы ___________

по направлению подготовки (специальности)

_________________________________________________________________

Ф.И.О. ___________________________________________________________
1. Тема курсовой работы: 

2. Исходные данные к работе:

3. Перечень вопросов, подлежащих разработке:

4. Дата выдачи задания «___» _________________ 20__ г

5. Срок сдачи работы    «___» _________________ 20__ г

Руководитель _____________________________ ____________________






подпись




ФИО

Студент  _____________________________ ____________________






подпись




ФИО

Приложение 3 к Положению 
об организации выполнения и защите курсовой работы от 17.09.2013.

РЕЦЕНЗИЯ

На курсовую работу по теме: 

Выполненную студентом: _______________________________________________________

Соответствие курсовой работы выбранной теме и характер раскрытия 

Полнота раскрытия теоретической части

Творческий характер работы

Соблюдение требований к оформлению

Замечания и рекомендации руководителя

Оценка и допуск к защите

Дата проверки    «___» _________________ 20__ г

Преподаватель- рецензент_____________________ ____________________
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Приложение 4 к Положению 
об организации выполнения и защите курсовой работы от 17.09.2013.

Образец оформления титульного листа курсовой работы

Автономная некоммерческая организация высшего профессионального образования
АКАДЕМИЧЕСКИЙ МЕЖДУНАРОДНЫЙ ИНСТИТУТ (АМИ)
(наименование филиала)

Курсовая работа

	по дисциплине
	

	Тема
	

	
	

	
	


Выполнил студент: _________________________________________________
(курс, группа, фамилия, имя, отчество)
Руководитель работы: _______________________________________________

(ученая степень, фамилия и инициалы)
Рекомендовать к защите: _____________________________________

(дата, подпись руководителя)
Москва, 20   г.

Приложение 5 к Положению 
об организации выполнения и защите курсовой работы от 17.09.2013.

Образец оформления рисунков, схем и диаграмм
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Рис. 2.1 Структура капитала торгового предприятия ОАО «Изумруд»
Приложение 6 к Положению 
об организации выполнения и защите курсовой работы от 17.09.2013.

Образец оформления таблиц

Таблица 1 − Анализ коэффициентов ликвидности и платежеспособности 
ЗАО «Унихимтек» 

	Коэффициенты
	На начало года
	На конец 
года
	Изменение

	Коэффициент абсолютной ликвидности
	0,05
	0,08
	+0,03

	Коэффициент быстрой ликвидности
	0,8
	0,98
	+0,18

	Коэффициент покрытия
	1,2
	1,14
	-0,06
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