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ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВЫХ РАБОТ

1. Структура и объем (общий объем: 30-35 страниц машинописного текста) –
- титульный лист (см. образец);
- оглавление (см. образец);
- введение (2-4 страницы);
- основная часть (2-3 главы, 22-26 страниц);
- заключение (2-3 страницы);
- список использованных источников;
- приложения (не обязательно).
2. Содержание –
- во введении: четко излагается суть содержания и гипотеза, на базе которой решается проблема, обосновывается актуальность выбранной темы, ее практическая значимость, кратко излагается цель работы, степень освещенности исследуемой проблемы в литературе, приводятся конкретные вопросы (не более двух-трех), рассматриваемые в курсовой работе;
- в основной части работы: раскрывается сущность проблемы, современные подходы к ее решению, изложенные в научной литературе; анализ реального состояния исследуемой проблемы; предлагаются возможные пути ее разрешения, а также излагаются методики исследования вопроса и приводятся доказательства, исходные данные и основанные на них результаты (кроме того, могут быть представлены графики, таблицы, диаграммы и т.д.);
- в заключении: формулируются общие теоретические выводы и излагаются практические рекомендации по использованию полученных результатов в практической деятельности.
3. Текстовый материал –
- межстрочный интервал: 1,5;
- поля: левое – 30 мм, правое – 15 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм;
- шрифт: Times New Roman, выравнивание по ширине с использованием переносов слов, размер шрифта – 14, в таблицах – 12, в подстрочных сносках – 10; абзацный отступ – 1,2 – 1,3 см; на титульном листе слова «курсовая работа» печатаются прописными буквами 18 шрифтом (полужирным); подчеркивание слов и выделение их курсивом не допускается;
- названия глав (заголовки), а также структурные элементы курсовой работы («ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ»), являющиеся заголовками, печатаются прописными буквами, а названия параграфов (подзаголовки) – строчными буквами (кроме первой – прописной);
- шрифт заголовков и подзаголовок – полужирный;
- главы нумеруются арабскими цифрами и должны начинаться с новой страницы (листа). Номер главы состоит из одного числа: Глава 1, Глава 2 и т.д.; параграфы нумеруются двумя арабскими цифрами, разделяемыми точкой (первая – показывает, к какой главе этот параграф относится, а вторая – порядковый номер параграфа); при нумерации знак параграфа не проставляется;
- переносы слов в заголовке (подзаголовке) не допускаются; точка в конце заголовка (подзаголовка) не ставится; подчеркивание заголовков (подзаголовков) не допускается;
- расстояние между заголовком и подзаголовком, заголовком и последующим текстом, подзаголовком и предыдущим текстом отделяют двумя полуторными межстрочными интервалами, а между подзаголовком и последующим текстом – одним полуторным межстрочным интервалом;
- заголовки (подзаголовки) располагаются центрированным (посередине текста) способом (см. пример);
- заканчивать страницу подзаголовком и начинать основной текст со следующей страницы не допускается.
4. Сноски –
- в подстрочной сноске, относящейся к цитате, после номера сноски пишется: автор книги, ее название, выходные данные и, через точку и тире, - номер цитируемой страницы;
- все сноски печатают на той странице, к которой они относятся (разрывать сноски и переносить их со страницы на страницу не рекомендуется).
5. Список использованных источников –
- источники располагаются в следующие порядке: нормативные правовые акты (в порядке убывания юридической силы), специальная литература (по алфавиту);
- применяется сквозная (общая) нумерация;
- библиографическое описание должно соответствовать ГОСТ Р 7.0.5 – 2008 (см. примеры).
6. Нумерация страниц –
- сквозная по всему тексту;
- номер страницы проставляется в центре нижнего поля страницы без точки в конце;
- первой страницей курсовой работы является титульный лист (он не нумеруется).
7. Пороговое (допустимое) значение степени оригинальности теста курсовой работы – 30%.

СРОК ПРЕДСТАВЛЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ НА ПРОВЕРКУ – НЕ ПОЗДНЕЕ ЧЕМ ЗА 10 ДНЕЙ ДО ЗАЩИТЫ
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КНИГИ
Одного, двух, трех авторов
Алексеева М.В.  Понятие и государственно-правовые основы информационной деятельности: монография. Ростов н/Д: Российская таможенная академия, Ростовский филиал, 2012. 112 с
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Более четырех авторов
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Словари
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Сборники научных трудов
Актуальные вопросы таможенного регулирования в ЕврАзЭС: сб. ст. преподавателей и аспирантов / Российская таможенная академия. М.: Изд-во РТА, 2013. 76 с.
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МНОГОТОМНЫЕ ИЗДАНИЯ
Документ в целом
Иванов З.Н. Уголовное право: в 2 т. М.: Проспект, 2001. 
Т. 1: Общая часть. 367 с.
Т. 2: Особенная часть. 415 с. 
или
Иванов З.Н. Уголовное право: в 2 т. М.: Проспект, 2001. – 2 т. 
Отдельный том
История Министерства финансов России: в 4 т. Т.1. 1903-1917 / гл. ред. А.Л. Кудрин. М.: ИНФРА-М, 2002. 464 с.

НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ
Конституция Российской Федерации: офиц. текст. М.: Маркетинг, 2007. 39 с.
Бюджетный кодекс Российской Федерации: федер. закон N 145-ФЗ от 31.07.1998  (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.01.2015): по состоянию на 25.02.2015. Режим доступа: СПС «КонсультантПлюс».

НЕОПУБЛИКОВАННЫЕ ДОКУМЕНТЫ
Диссертация, автореферат
Вишняков И.В. Модели и методы оценки коммерческих банков в условиях неопределенности: дис. … канд. экон. наук: 08.00.13: защищена 12.02.02: утв. 24.06.02. М., 2002. 234 с.
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Управление маркетинговыми исследованиями в регионе: отчет о НИР (промежуточ.) / Южный федеральный университет; рук. Сидоров В.А.; исполнит: Маркова И.А. [и др.]. М., 2001. 83 с. № ГР 02376235177; Инв. № 3426980874.

СТАТЬИ ИЗ СБОРНИКОВ, ЖУРНАЛОВ
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Иванова А. И. Повышение эффективности работы местной промышленности // Экономика производства: материалы Всерос. науч. – практ. конф., Суздаль, 10 - 11 дек. 2002 г. М., 2003. С.18-13.

ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ
Ресурсы локального доступа
Цветков В. Я. Компьютерная графика [Электронный ресурс]: рабочая программа для студентов заоч. формы обучения. Версия 2.0. Электрон. дан. и прогр. М.: FORMOZA, 1999. 1 электрон. опт. диск (CD – ROM). Систем. требования: ПК 486; Windows 95. Загл. с экрана. 
Российские правила каталогизации. Ч.1. Основные положения и правила [Электронный ресурс] / Рос. библ. ассоц. М., 2004. 1 CD – ROM. Загл. с этикетки диска.
Ресурсы удаленного доступа
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