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ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Прохождение учебной практики студентами, обучающимися по направлению подготовки «Экономика» профиль «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» является составной частью образовательного процесса и предназначено для закрепления теоретических знаний и приобретения практических навыков в осуществлении бухгалтерского финансового учета в отдельно взятой организации. Практика оформляется приказом по университету, в котором указываются базы практики, руководители от университета и принимающей организации. Учебная практика, проводимая на базе организаций, учреждений и предприятий, оформляется договором.
Программа обучения предусматривает прохождения практики на предприятиях любых форм собственности, независимо от их специализации.

В процессе прохождения практики студенты должны находиться на рабочих местах и выполнять работу в соответствии с программой практики. Студенты могут быть зачислены на вакантные оплачиваемые должности. Однако это не освобождает их от выполнения требований, предъявляемой программой практики.
Продолжительность производственной практики – две недели.

ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
Цель прохождения учебной практики – закрепление и углубление теоретических знаний, полученных студентами в результате изучения дисциплины «Бухгалтерский финансовый учет», приобретение практических навыков в области ведения бухгалтерского учета, овладение системой профессиональных умений и первоначальным опытом профессиональной деятельности по специальности.
Основными задачами учебной практики студентов в организации являются:

- ознакомление с организационной структурой организации, учредительными документами и основными экономическими показателями её финансово-хозяйственной деятельности;

- ознакомление с учётной политикой и другими внутренними документами организации;

- изучение основных принципов организации учетного процесса;

- изучение структуры учетного аппарата и функций каждого учетного работника;

- изучение порядка заполнения первичных документов;

- изучение порядка оформления и ведения бухгалтерских регистров синтетического учета на предприятии;
- изучение порядка оформления и ведения бухгалтерских регистров аналитического учета на предприятии;
- непосредственное участие в работе бухгалтерии;

- изучение степени автоматизации учетного процесса.
РУКОВОДСТВО ПРАКТИКОЙ 
Направление студентов на практику оформляется приказом по Университету. От кафедры назначается руководитель практики, который обеспечивает проведение организационных  мероприятий перед направлением студентов на практику, проводит инструктаж о целях и задачах практики, ее сроках и продолжительности изучения отдельных вопросов, о порядке оформления документов и т. д. 

Обязанность по руководству и контролю за прохождением практики также возлагается на руководителя практики от соответствующей организации.
Руководитель практики от кафедры совместно с руководителем практики от предприятия выполняют следующие функции:
- осуществляют контроль за соблюдением сроков прохождения практики и ее содержанием;

- консультируют студентов по вопросам, возникающим в ходе практики, а также по составлению отчетов о проделанной работе,

- контролируют выполнение календарно-тематических планов и проверяют качество работы студентов;
- осуществляют прием отчетов по практике и оценивают выполненную работу.
ОБЯЗАННОСТИ СТУДЕНТОВ
Студенты при прохождении учебной практики должны:

- подчиняться правилам внутреннего распорядка той организации, где они проходят практику;

- самостоятельно работать на рабочих местах в соответствии с календарно-тематическим планом (Приложение 1);

- вести дневник по установленной форме (Приложение 2);
- выполнять указания руководителей практики от кафедры и от предприятия;

- сдавать руководителям практики для проверки соответствующие разделы отчета в соответствии с календарно-тематическим планом.

В случае несоблюдения сроков сдачи, студент не допускается к защите. Студенты, не выполнившие программу практики по уважительной причине, направляются на практику вторично, в свободное от учебы время. Студенты, не выполнившие программу практики без уважительной причины или получившие отрицательную оценку, могут быть отчислены из университета как имеющие академическую задолженность в порядке, предусмотренном Уставом вуза.
ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

Вся выполненная студентом работа по практике отражается в дневнике (Приложение 2) и отчете, которые являются главными документами, удостоверяющими ее прохождение.

Ежедневные записи в дневник должны проводиться в конце рабочего дня. Выполненная за день работа в дневнике оформляется кратко и ясно, на основе использования фактического материла организации. Один раз в неделю студент представляет дневник руководителю практики для проверки правильности его ведения.

Отчет о учебной практике студент должен составлять по мере изучения тем. Отчет состоит из следующих разделов:

1. Организационно-экономическая характеристика организации. В данном разделе указывается дата и цель создания данного предприятия, описываются его отраслевые особенности, характеризуются виды его деятельности. Кроме того, здесь же должны быть представлены основные экономические показатели деятельности организации в динамике за три последних года. Данные приводятся в таблицах, после которых делаются краткие выводы о причинах изменений тех или иных показателей. 

2. Организация бухгалтерской службы и учетная политика предприятия. В данном разделе описывается структура учетно-финансовой службы, характеризуется форма бухгалтерского учета, применяемая на предприятии, дается краткое описание участков учетно-финансовой работы. Кроме того, здесь изучаются положения учетной политики организации, дается оценка и отражаются недостатки учетной политики. 

3. Организация бухгалтерского учета на предприятии. Данный раздел является приоритетным и излагается по темам программы практики. Основанием для написания раздела служат записи дневника, копии первичных и сводных учетных документов, справки и другой фактический материал по предприятию, собранный студентом во время практики.
В данном разделе должны быть выделены следующие параграфы:

3.1 Учет основных средств.
Студенты должны ознакомиться:

- с классификацией и оценкой основных средств на данном предприятии;
- с порядком ввода в действие объектов;

- с организацией инвентарного учета основных средств;

- с организацией первичного, синтетического и аналитического учета поступления, внутреннего перемещения и выбытия основных средств;

- с особенностями учета амортизации и ремонта основных средств;

- с результатами инвентаризации основных средств и их отражением в учете.
3.2 Учет нематериальных активов.
Студенты должны ознакомиться:

- с объектами нематериальных активов, учитываемых на предприятии;

- с классификацией и оценкой нематериальных активов;

- особенностями учета амортизации;

- с организацией первичного, синтетического и аналитического учета поступления и выбытия нематериальных активов;

- с результатами инвентаризации нематериальных активов. 

3.3 Учет материально-производственных запасов.
Студенты должны собрать и обобщить информацию по следующим направлениям:

- порядок планирования и условий поставок МПЗ;
- учет выполнения договоров с поставщиками;
- действующий порядок оплаты счетов за поставленные материально-производственные запасы;
- действующий порядок работы претензионной службы и юридического отдела;
- организация складского учета поступления и отпуска материалов в производство (товаров на продажу);
- состояние контроля за сохранностью материальных ценностей и за работой материально ответственных лиц (наличия и исправности весового хозяйства и контрольно-измерительных приборов);
- действующий порядок сверки данных складского учета с данными бухгалтерского учета материалов (товаров);
- порядок нормирования расхода материалов и выписки расходных документов;
- порядок контроля за своевременным принятием к учету поступающих материалов (товаров);

- особенности формирования фактической себестоимости материалов (товаров);
- первичный, синтетический и аналитический учет материалов (товаров) при их продаже, списании, безвозмездной передаче, и передаче в счет вклада в уставный капитал;
- порядок проведения и оформления результатов инвентаризации.

3.4 Учет труда и его оплаты.
Студенты должны ознакомиться:

- с действующим на данный момент законодательством по труду;

- с порядком документального оформления приема, перевода и увольнения, рабочих и служащих, а также с организацией табельного учета.

- с порядком оформления первичной документации по учету выработки;

- с порядком ведения лицевых счетов и составления расчетных, платежных и расчетно-платежных ведомостей;
- с особенностями определения совокупного дохода работника за отчетный период;

- с порядок удержаний из заработной платы;

- с учетом депонированных сумм;

- с порядком начисления отпускных, больничных и выходного пособия;
- с порядком ведения аналитического и синтетического учета расчетов по оплате труда.
3.5 Учет затрат на производство и выпуска готовой продукции (для производственных организаций, учет расходов на продажу (для торговых организаций).
При изучении данного участка учета студенты должны выполнить следующие:

- ознакомиться с номенклатурой производственных затрат;

- изучить порядок составления ведомостей по распределению материальных затрат, заработной платы, начисленной амортизации по счетам производственных затрат;

- ознакомиться с порядком учета и распределения прямых и косвенных расходов в организации;

-ознакомиться с учетом непроизводственных расходов и потерь, оценкой и учетом незавершенного производства при его наличии.

- изучить учет вспомогательных и обслуживающих производств;
- изучить применяемый на предприятии метод учета затрат на производство и калькулирования себестоимости продукции, обусловленный особенностями технологического процесса;
- изучить особенности документального оформления производственных затрат;

- изучить порядок оприходования готовой продукции из основного производства.
3.6 Учет продажи продукции (товаров).
Студенты должны:

- изучить порядок документального оформления продажи продукции (товаров);

- действующий порядок оплаты счетов за проданную продукцию (товары);

- изучить организацию складского учета при отпуске продукции (товаров) со склада;

- изучить состояние синтетического и аналитического учета продажи продукции (товаров).
3.7 Учет собственного капитала.
На данном участке учета студенты должны ознакомиться с:

- особенностями формирования уставного капитала организации;

- порядком документального оформления расчетов с учредителями по вкладам в уставной (складочный) капитал;

- порядком документального оформления расчетов с учредителями по выплате дивидендов.
3.8 Учет денежных средств.
Студенты должны:
- ознакомиться с первичным учетом движения наличных денежных средств;

- ознакомиться с учетом денежных документов;

- ознакомиться с документальным оформлением и ведением синтетического и аналитического учета кассовых операций (в рублях и валюте);

- принять участие в инвентаризации кассы;
- ознакомиться с порядком открытия расчетного и иных счетов в банках;
- ознакомиться с первичным, синтетическим и аналитическим учетом операций по расчетному и валютному счетам организации;

- изучить особенности первичного, синтетического и аналитического учета операций на прочих счетах в банке; 

- освоить особенности учета передов в пути.
3.9 Учет расчетов по налогам.

Студенты должны:
- ознакомиться с порядком расчета, документального оформления и возмещения НДС по приобретенным ценностям;

- ознакомиться с порядком расчета и документального оформления НДС при реализации имущества организации;

- ознакомиться с порядком расчета и документального оформления НДФЛ;

- ознакомиться с порядком расчета и документального оформления налога на прибыль;

- ознакомиться с порядком расчета и документального оформления транспортного налога;

- ознакомиться с порядком расчета и документального оформления налога на имущество организаций;

- ознакомиться с порядком расчета и документального оформления земельного налога;
- ознакомиться с порядком расчета и документального оформления единого налога на вмененный доход (для торговых организаций);
- изучить синтетический и аналитический учет расчетов по налогам и сборам.

3.10 Учет расчетов по страховым взносам.
Студенты должны:

- ознакомиться с порядком расчета и документального оформления взносов в Пенсионный фонд РФ;

- ознакомиться с порядком расчета и документального оформления взносов на медицинское страхование;
- ознакомиться с порядком расчета и документального оформления взносов на социальное страхование и страхование от несчастных случаев и профессиональных заболеваний;

- изучить состояние синтетического и аналитического учета расчетов по социальному страхованию и обеспечению. 

3.11 Учет расчетных операций.
На данном участке учета студент должен:
- ознакомиться с применяемыми формами расчетов с поставщиками и покупателями;

- изучить порядок ведения учета при различных формах безналичных расчетов и мерами воздействия, применяемыми к «неаккуратным» плательщикам;
- ознакомиться с учетом расчетов с персоналом по прочим операциям; 

- ознакомиться с учетом расчетов с прочими дебиторами и кредиторами и порядком списания просроченной дебиторской задолженности;
- изучить порядок учета и расчетов с учредителями;
- изучить порядок оформления и ведения учета банковских кредитов, займов;
- ознакомиться с организацией учета внутриведомственных и внутрихозяйственных расчетов.

- изучить порядок учета подотчетных сумм и осуществить проверку достоверности приложенных к авансовым отчетам (в рублях и валюте) документов и законность оплаты по ним.

3.12 Учет финансовых вложений.
На данном участке учета студенты должны:

- определить перечень финансовых вложений, осуществляемых в данной организации;
- ознакомиться с порядком ведения первичного, синтетического и аналитического учета финансовых вложений.
3.13 Учет финансовых результатов.
- изучить порядок формирования доходов и расходов по обычным видам деятельности;

- изучить порядок формирования прочих доходов и расходов;

- ознакомиться с порядком расчета чистой прибыли.
В КОНЦЕ КАЖДОГО ПУНКТА ДОЛЖНА БЫТЬ СФОРМИРОВАНА ТАБЛИЦА С УКАЗАНИЕМ КОРРЕСПОНДЕНЦИЕЙ СЧЕТОВ, СУММОЙ И ССЫЛКАМИ НА ПРИЛОЖЕНИЯ.
Таблица 1.- Бухгалтерские записи по учету расчетов с персоналом по оплате труда

	№ п/п
	Содержание хозяйственной операции
	Сумма, руб.
	Корреспонденция счетов
	Первичный документ
	Приложение

	
	
	
	дебет
	кредит
	
	

	1.
	Начислена заработная плата работникам отдела сбыта
	23 000
	44
	70
	Расчетная ведомость
	15

	2.
	Удержан налог на доходы физических лиц из заработной платы работников отдела сбыта
	2 865
	70
	68
	Расчетная ведомость
	15

	3.
	Выдана заработная плата работникам отдела сбыта
	20 135
	75
	50
	Платежная ведомость
	16

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	


НЕОБХОДИМО ПОСЛЕ КАЖДОГО РАЗДЕЛА ОТРАЖАТЬ ОБЩИЕ НЕДОСТАТКИ И ОТКЛОНЕНИЯ ПО ВЕДЕНИЮ БУХГАЛТЕРСКОГО ФИНАНСОВОГО УЧЕТА.

4. Выводы и предложения. Кратко на 3-4 страницах студент указывает пути устранения выявленных недостатков, а также рекомендации по совершенствованию учетной работы.
Последние 3-4 дня практики студент оформляет отчет окончательно. Общий объем отчета 60-70 страниц печатного текста.
Отчет заверяется подписью главного бухгалтера (руководителя учебной практики) и печатью предприятия.

Обязательными приложениями к отчету являются:

1. Характеристика на студента-практиканта о учебной работе за время прохождения практики, заверенная руководителем и главным бухгалтером и печатью предприятия.
2. Календарно-тематический план.

3. Дневник учебной практики, заверенный главным бухгалтером и печатью предприятия.

4. Заполненные формы первичных документов, учетных регистров, финансовых документов и расчетов, материалов проверок и ревизий.

Отчет вместе с дневником и другими приложениями сдаются на кафедру с обязательной защитой перед комиссией кафедры в установленный срок.

Приложение 1

Примерный календарно-тематический план
учебной практики 

профиль  «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»

	№ п/п
	Наименование темы
	Количество дней

	1.
	Ознакомление с организацией предприятия, его структурой, технологией и основными функциями производственных и управленческих подразделений, с общей организацией бухгалтерского учета и действующей системы контроля.

Ознакомление с работой вычислительного центра
	

	2.
	Ознакомление с организацией учета:

• основных средств

• материальных ценностей

• труда и заработной платы

• денежных средств, расчетных и кредитных операций.
	

	3.
	Систематизация материала и подготовка отчета по практике
	


Приложение 2

ДНЕВНИК

прохождения учебной практики

Студент___________________________________________________________

Курс______________________________________________________________
Кафедра___________________________________________________________

Группа____________________________________________________________
Место прохождения практики_________________________________________
Руководитель практики
от предприятия_____________________________________________________
Руководитель практики 

от предприятия _____________________________________________________
	Дата
	Тема практики 
	Место выполнения работы
	Краткое  описание выполненной работы
	Отметка руководителя о работе

	05.06.06
	Учет основных средств
	бухгалтерия
	Знакомство с классификацией ОС. Изучение учета поступления, перемещения 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                                                       Начало практики «____» ____________20__г.
                                                        Конец практики  «____» ____________20__г.
_____________________________

подпись практиканта

Министерство образования и науки РФ
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

Высшего профессионального образования

«Рязанский государственный университет имени С.А. Есенина»

                                     Факультет             экономики

Кафедра                 учета и аудита

Отчет

по учебной практике 
по бухгалтерскому учету 

________________________________________________________________

название предприятия

                                                                 Студента  3 курса   _ группы

                                                              __________________________________

                                                                   фамилия, имя, отчество

                                 Руководитель практики:

                   от предприятия

                                                                  ____________________________________

                                                                                                  Ф. И. О., должность

                от университета
                                                                   ___________________________________

                                                                                                   Ф. И. О., должность

                                                             Дата сдачи отчета__________________

                                                              Дата защиты_______________________

                                                               Оценка____________________________
Рязань, 20__ год















