
ВАЖНОЕ к оформлению ВКР
1. Поля работы: верхнее и нижнее – по 2 см, слева – 3,5 см, справа – 1,5 см

2. Нумерация страниц – шрифт TNR, 12 пт, внизу страницы, по центру

3. Содержание должно быть автоматическим, перед номером страницы – отточие (...................)

4. Главы – С НОВОЙ страницы, Подпункты глав (1.2, 1.3, 2.2, 2.3 и т.д.) – НЕ с новых страниц
5. Расставить автоматические переносы слов  (Сервис – Язык – Расстановка переносов – Автоматическая). В заголовках глав, подпунктов глав, таблиц, рисунков и т.д. переносы слов не допустимы (пробелами оттягивайте переносимое слово на след.строку, НЕ Enter!!!!).
6. Библ. список – все учебники и статьи не старше 5 лет (2011-2015), общее количество в библ. списке – не менее 50 источников, ранее 2010 года могут быть нормативные документы (действующие редакции!)

7. Ссылки на литературу – ОБЯЗАТЕЛЬНО, не менее 25 шт. по всей ВКР. Внизу страницы, нумерация сквозная по работе, без красной строки, междустрочный разрыв – одинарный. Во введении и заключении – ссылки не допустимы!
8. Нумерация всех таблиц, рисунков, формул, ссылок СПЛОШНАЯ по всей работе.

9. На все приложения, таблицы и рисунки должны быть ссылки в тексте работы. Приложения располагаются в конце работы в той последовательности, в которой на них указаны ссылки.

10. ТЕМА ВКР, которую указываете во всех сопроводительных документах (титульник, задание и т.д.) – СТРОГО по ПРИКАЗУ (приказ будет к вашим ГЭК)!!! 

11. В примерах сопроводительных документов Вы меняете тему, свое ФИО, ФИО руководителя ВКР, номер группы. Без изменения остаются даты (в план-графике), ФИО зав.кафедрой, название специальности, выпускающей кафедры и др. Текст задания на ВКР (цели, задачи и т.д.) должен совпадать с формулировками во введении диплома! Распечатывать сопровод. документы, которые располагаются на двух страницах надо на ОДНОМ листе с двух сторон!
НА КАФЕДРУ ВЫ ДОЛЖНЫ СДАТЬ выпускную квалиф. работу, оформленную в надлежащем виде и прошитую в следующем порядке (прошивать можно ТОЛЬКО после проверки всей работы на нормоконтроль!!!!!!):
1. Файл, открытым краем вверх (для отзыва, 2-х рецензий и план-графика)

2. Титульник ВКР

3. Задание

4. Содержание и вся работа, включая приложения

В отношении подписей в работе и сопроводительных документах!!!!

САМОСТОЯТЕЛЬНО:

1) подписываете работу как АВТОР, везде, где следует (синей ручкой)
2) собираете подписи своего научного руководителя (титульник, задание, план-график + в т.ч. около каждого слова ВЫПОЛНЕНО) (синей ручкой)
3) получаете отзыв на ВКР у научн.руководителя

4) приносите внешнюю рецензию (с подписью рецензента и печатью организации). Получить ее нужно на предприятии, где проходили преддипломную практику

УСИЛИЯМИ РАБОТНИКОВ КАФЕДРЫ:

1) работа передаете рецензенту (не позднее чем за 10 дней до защиты!!!!!!!!!), для подготовки им внутренней рецензии
2) собираются подписи зав.кафедрой – Ваховского В.В.
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