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Приложение № 1
к приказу НА МВД России

от « 1» декабря 2014  № 2515
П О Л О Ж Е Н И Е

о письменных работах обучающихся 

 в федеральном государственном казенном образовательном учреждении высшего образования  «Нижегородская академия Министерства внутренних дел 
Российской Федерации»
I.  Общие положения


1. Настоящее Положение определяет основные требования к выполнению, оформлению, рецензированию и защите письменных работ выполняемые обучающимися в федеральном государственном казенном образовательном учреждении высшего образования «Нижегородская академия Министерства внутренних дел Российской Федерации» (далее – Академия). 

2. К письменным работам, выполняемым обучающимися в Академии, относятся: курсовая работа, контрольная работа, практикум, реферат, выпускная квалификационная работа.


3. Письменная работа является одной из форм обучения и контроля освоения знаний, умений и навыков обучающихся в Академии.


4. Перечень учебных дисциплин, по которым обучающиеся должны выполнить письменные работы, и семестр, в котором предусмотрено написание письменных работ, определяются рабочими учебными планами, одобренными Ученым советом, утвержденными начальником Академии и согласованными с Департаментом государственной службы и кадров Министерства внутренних дел Российской Федерации.

5. Выполнение письменной работы способствует:

систематизации, закреплению и углублению теоретических знаний и умению применять их для конкретных задач в практической деятельности подразделений МВД России;

развитию навыков самостоятельной научно-практической работы (планирование и проведение исследований и работ, интерпретации полученных результатов, их правильное изложение и оформление).

6. Порядок организации выполнения и защиты выпускной квалификационной работы регламентируется Положением об организации выполнения и защиты выпускных квалификационных работ в Академии, утвержденным приказом начальника Академии.

7. Перечень тем письменных работ определяется и утверждается на заседании кафедры. Тематика письменных работ должна быть актуальной, соответствовать современному состоянию и перспективам развития науки, практики деятельности органов внутренних дел и периодически обновляться по решению начальника кафедры.

8. Тематика письменных работ и методические рекомендации, определяющие структуру, порядок выполнения, оформления и защиты письменных работ с учетом особенностей изучения конкретных учебных дисциплин разрабатывается профессорско-преподавательским составом кафедры на семестр и утверждается начальником (заведующим) кафедры. Тематика и порядок выполнения письменных работ доводится до обучающихся преподавателем из числа профессорско-преподавательского состава кафедры, как правило, читающим лекции на данном потоке или ведущим семинарские, практические занятия в данной учебной группе в начале семестра, в котором предусмотрено их выполнение. Ответственность за ненадлежащее доведение информации до обучающихся по тематике и порядку выполнения письменных работ возлагается на начальника кафедры.

Для слушателей факультета заочного обучения тематика и порядок выполнения письменных работ размещается на официальном сайте Академии в разделе «Обучение». Ответственность за размещение тем письменных работ для слушателей факультета заочного обучения в сети Интернет несет начальник кафедры.

9. Начальник кафедры (заместитель начальника кафедры во время отсутствия начальника кафедры), заведующий кафедрой осуществляет общее руководство и контроль за организацией выполнения и защиты письменных работ, проводит выборочные контрольные проверки письменных работ и рецензий научных руководителей на них. 

10. Результаты выполнения, невыполнения, предоставления с нарушением сроков и других возникающих вопросов при подготовке письменных работ рассматриваются на заседании кафедры по итогам учебного года или по мере необходимости по решению начальника кафедры. Данная информация в обязательном порядке заносится в протокол заседания кафедры. 

II. Требования к содержанию письменной работы

11. Письменная работа должна сочетать теоретическое освещение вопросов темы с анализом практики, демонстрировать общую, правовую и техническую культуру обучающегося.

12. Текст письменной работы должен быть выполнен в едином стиле, научным языком и не должен иметь грамматических, пунктуационных, стилистических ошибок, опечаток. Письменная работа должна быть написана без сокращений слов (кроме общепринятых), иметь нумерацию подстрочных сносок, список использованной литературы, подпись обучающегося и дату завершения в конце текста.

13. Курсовая работа должна содержать результаты самостоятельных исследований, анализ литературы по теме исследования. Предмет исследования в работе должен быть связан с актуальными проблемами современной науки, юридической практики, практической деятельностью органов внутренних дел.

14. Контрольная работа, реферат должны содержать сокращенное изложение научно-литературного материала с основными фактическими сведениями и выводами.

15. Практикум должен содержать систему разнообразных практических заданий и самостоятельную работу обучаемых в едином стиле, который отражает профессиональную деятельность сотрудников органов внутренних дел в той или иной типовой ситуации.

16. Курсовая работа, контрольная работа и реферат должны быть практически значимыми, логически изложенными, содержать убедительно представленный фактологический материал, аргументированность выводов и обобщений. 

III. Организация выполнения письменной работы

17. Организация выполнения курсовой работы.

17.1. Основные этапы выполнения курсовой работы:

выбор темы курсовой работы;

регистрация выбранной темы курсовой работы;

подбор и изучение источников информации, необходимых для написания курсовой работы;

составление плана курсовой работы и согласование его с научным руководителем;

написание курсовой работы;

представление курсовой работы научному руководителю, получение рецензии, устранение указанных в ней недостатков;

защита курсовой работы.

17.2. Обучающимся предоставляется право выбора темы курсовой работы, которая обсуждается с научным руководителем и утверждается на заседании соответствующей кафедры. 

Вместо курсовой работы по решению кафедры обучающимся может быть выполнена научная работа по данной учебной дисциплине.

17.3. Курсовая работа обучающимися по очной форме обучения регистрируется на кафедре не позднее чем за три месяца до ее защиты, слушателями факультета заочного обучения в период установочной сессии. 

Выбранная тема курсовой работы регистрируется на кафедре в журнале регистрации, который должен содержать: фамилию и инициалы обучающегося; номер учебной группы; фамилию научного руководителя; наименование темы, дату регистрации темы, дату поступления работы на кафедру, дату передачи работы научному руководителю для рецензирования, дату рецензирования, сроки устранения недостатков, дату защиты, оценку защиты. 

17.4. Работа над одной темой допускается несколькими обучающимися по согласованию с начальником соответствующей кафедры в том случае, если тема носит комплексный характер и каждый обучающийся работает над отдельной ее частью.

17.5. После регистрации темы курсовой работы обучающийся приступает к подбору и изучению литературы нормативно-правового, теоретического и практического характера. В процессе данной работы обучающемуся целесообразно делать выписки, фиксировать возникшие в связи с этим мысли, замечания и предложения. Цитаты следует выписывать дословно со ссылкой на источник и страницу. При этом курсовую работу не следует чрезмерно перегружать цитатами. Все изученные литературные и нормативные источники необходимо вносить в соответствии с ГОСТ 7.1 - 2003 «Межгосударственный стандарт библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления» (далее ГОСТ 7.1 - 2003).

17.6. Руководство подготовкой курсовой работы осуществляет научный руководитель из числа профессорско-преподавательского состава кафедры, как правило, читающий лекции в данном потоке или ведущий семинарские, практические занятия в данной учебной группе либо другой научный руководитель из числа профессорско-преподавательского состава кафедры по согласованию с начальником кафедры.

17.7. Подобрав и изучив литературу и материалы практики, обучающийся приступает к составлению плана курсовой работы. План может быть простым или сложным. Простой план предусматривает перечень лишь основных разделов. Сложный план предполагает наличие разделов, каждый из которых включает несколько подразделов (параграфов). План согласовывается с научным руководителем. 

17.8. Обучающийся обязан регулярно посещать консультации научного руководителя, представлять ему материал, согласовывать содержание и ход выполнения намеченных этапов, устранять указанные научным руководителем недостатки. 

17.9. Научный руководитель непосредственно организует выполнение курсовой работы обучающимся, проводит консультации по вопросам методики написания курсовой работы и по ее содержанию, контролирует ход ее выполнения и своевременность представления на кафедру.

Научный руководитель несет ответственность за качество представленной на защиту курсовой работы

17.10. Структура курсовой работы, как правило, должна включать:

титульный лист (приложение № 1);

план;

введение;

основную часть;

заключение;

список использованной литературы (приложение 2);

приложения (при наличии).

Во введении указываются или формулируются актуальность и значимость темы, степень ее разработанности в литературе, в том числе определяются существующие в науке и практике подходы к проблеме, цели и задача курсовой работы, теоретическая и практическая значимость работы (в том числе характеризуются использованные автором практические материалы).

Основная часть курсовой работы может содержать несколько глав, в которых излагаются теоретические аспекты темы на основе анализа опубликованной литературы, рассматриваются дискуссионные вопросы, формулируется точка зрения обучающегося (теоретическая часть); описываются проведенные наблюдения и эксперименты, методика исследования, расчеты, анализ экспериментальных данных (собранного фактического материала), полученные результаты (практическая часть). Содержание теоретической и практической частей определяется в зависимости от профиля специальности и темы курсовой работы.

Главы должны иметь заголовки, отражающие их содержание. При этом заголовки глав не должны повторять название курсовой работы.

В заключении подводятся итоги курсовой работы, формулируются основные выводы по результатам проведенного исследования и рекомендации о возможности внедрения полученных результатов исследования в практику.

Список использованной литературы включает в себя:

нормативные правовые акты;

юридическую, научно-техническую литературу и материалы периодической печати;

практические материалы.

В список использованной литературы включаются источники, изученные обучающимся в процессе подготовки курсовой работы, в том числе те, на которые он ссылается. Список литературы составляется с учетом правил оформления библиографии и должен соответствовать ГОСТ 7.1 – 2003 (приложение № 2).

Приложения к курсовой работе могут быть представлены в виде иллюстраций, графиков, таблиц, схем, анкет, фотоснимков, аналитических справок. Приложения обязательно нумеруются, по тексту работы на них должны быть сделаны ссылки.

Чертежи по формату, условным обозначениям, шрифтам и масштабам должны соответствовать требованиям единой системы конструкторской документации (далее - ЕСКД), схемы – соответствующим ГОСТам. 

17.11. Объем курсовой работы должен составлять 20-40 страниц компьютерного текста, выполненного на одной стороне стандартного листа формата А4, не считая приложений. Текст печатается через 1,5 интервала с использованием шрифта Time New Roman, размер шрифта 14, межбуквенный интервал обычный, цвет текста – Авто.

Каждая страница имеет поля размером: левое – 30 мм, верхнее, правое и нижнее – 20 мм.

Абзацный отступ должен быть одинаковым и равен 1,35 см, выравнивание абзаца – по ширине страницы.

Страницы должны иметь сквозную нумерацию, при этом титульный лист считается первой страницей, оглавление – второй, введение – третьей и т. д. Проставление нумерации начинается с оглавления. Номера страниц проставляются внизу страницы справа. 

Курсовые работы, содержащие сведения, составляющие государственную и иную охраняемую законом тайну, оформляются в соответствии с требованиями соблюдения режима секретности.

17.12. Практические материалы, используемые слушателями факультета заочного обучения при написании курсовой работы и отражающие деятельность конкретного структурного подразделения заверяются подписью руководителя и печатью соответствующего органа внутренних дел.

17.13. Завершенная курсовая работа представляется обучающимися по очной форме обучения на рецензирование научному руководителю не позднее, чем за один месяц до начала экзаменационной сессии. 

Слушатели факультета заочного обучения представляют курсовую работу не позднее чем за два месяца до начала учебно-экзаменационной сессии. Допускается  направление курсовой работы через операторов почтовой связи общего пользования.

Обучающиеся, не представившие на кафедру для проверки и рецензирования курсовую работу в установленный срок или не защитившие ее, не допускаются к экзаменационной сессии, слушатели факультета заочного обучения не допускаются к сдаче зачета или экзамена по учебной дисциплине, по которой выполняется курсовая работа.

17.14. Курсовая работа, не отвечающая требованиям, установленным настоящим Положением, возвращается обучающемуся для доработки. При этом, указываются недостатки курсовой работы и даются рекомендации по их устранению. 

Сроки доработки определяются по согласованию с научным руководителем, начальником кафедры, начальником учебного отдела.

18. Организация выполнения контрольной работы, реферата.

18.1. Основные этапы выполнения контрольной работы, реферата:

выбор темы контрольной работы, реферата;

подбор и изучение источников информации, необходимых для написания контрольной работы, реферата;

составление плана контрольной работы, реферата;

написание контрольной работы, реферата;

представление контрольной работы, реферата на кафедру для проверки и устранения недостатков.
18.2. Выбранная слушателями факультета заочного обучения тема контрольной работы, реферата регистрируется на кафедре и факультете заочного обучения в соответствии с пунктом 17.3 настоящего Положения.

18.3. После выбора темы контрольной работы, реферата обучающийся приступает к подбору, изучению литературы нормативно-правового, теоретического и практического характера.

18.4. Подобрав и изучив литературу, обучающийся составляет план контрольной работы, реферата. Обучающийся имеет право обратиться за консультацией на кафедру к преподавателю, который закреплен за данной учебной дисциплиной.

18.5. Структура контрольной работы включает:

титульный лист (приложение № 1);

план;

формулировка задания или задачи;

список использованной литературы (приложение № 2);

решение задачи или тестов.

18.6. Структура реферата включает:

титульный лист (приложение № 1);

план;
список использованной литературы (приложение № 2).

18.7. Ссылки и сноски по тексту в процессе подготовки контрольной работы, реферата делаются в соответствии с ГОСТ Р 7.05 – 2008 Библиографическая ссылка. Список литературы составляется с учетом правил оформления библиографии и должен соответствовать ГОСТ 7.1 – 2003.

18.8. Объем контрольной работы, реферата не должен превышать 20-25 страниц компьютерного текста, выполненного на одной стороне стандартного листа формата А4. Текст печатается через 1,5 интервала с использованием шрифта Time New Roman, размер шрифта 14, межбуквенный интервал обычный, цвет текста – Авто.

Каждая страница имеет поля размером: левое – 30 мм, верхнее, правое и нижнее – 20 мм.

Абзацный отступ должен быть одинаковым и равен 1,35 см, выравнивание абзаца – по ширине страницы.

18.9. Завершенные контрольная работа, реферат представляются на кафедру для проверки и устранения недостатков обучающимися по очной форме обучения не позднее, чем за один месяц до начала экзаменационной сессии. 

Слушатели факультета заочного обучения представляют контрольную работу, реферат не позднее чем за два месяца до начала учебно-экзаменационной сессии. Допускается  направление контрольной работы, реферата через операторов почтовой связи общего пользования.

Обучающиеся, не представившие на кафедру для проверки контрольную работу, реферат в установленный срок или получившие оценку «не зачтено», не допускаются к экзаменационной сессии, слушатели факультета заочного обучения не допускаются к сдаче зачета или экзамена по учебной дисциплине, по которой выполняются контрольная работа, реферат.

18.10. Контрольная работа, реферат, не отвечающие требованиям, установленным настоящим Положением, возвращаются обучающемуся для доработки. При этом оценка контрольной работы, реферата и замечания указываются на титульном листе или его обороте и даются рекомендации по их устранению. 

19. Организация выполнения практикума.

19.1. В Академии реализуются следующие виды практикума:

совокупность тестовых заданий, ситуационных задач, ориентированных на применение теоретических знаний при решении профессиональных задач;

совокупность практических заданий, ориентированных на выолнение практических элементов профессиональной деятельности в соответствии с заданной фабулой;

другие виды, предложенные кафедрой (кафедрами) и одобренные на заседании методического совета Академии.

19.2. Основная цель практикума - это усвоение и проверка знаний, полученных обучающимися на лекциях, практических занятиях и в ходе самостоятельного изучения материала. Подготовка практикума развивает способность применять полученные знания, приобретенные умения и навыки при решении практических задач, стоящих перед органами внутренних дел.

19.3. Структура практикума включает:

титульный лист (приложение № 1);

оглавление;

организационно-методический раздел (методические рекомендации по выполнению практикума);

задания (тесты, задачи, фабулы);

справочно-вспомогательный аппарат (формулы, образцы заполнения документов, типовые алгоритмы действий,  словарь специальной лексики и другие справочные материалы, необходимые для выполнения практикума);

список использованной литературы.

19.4. Задания рекомендуется выполнять в той последовательности, в какой они размещены в практикуме. Выполнение заданий практикума является обязательным условием по изучению учебной дисциплины или раздела учебной дисциплины.

19.5. Задания, содержащиеся в практикуме выполняются обучающимися во время практических занятий, а также в часы самостоятельной подготовки. Слушатели факультета заочного обучения выполняют практикум в межсессионный период.

19.6. Практикум, содержащий сведения, составляющие государственную и иную охраняемую законом тайну, оформляется в соответствии с требованиями соблюдения режима секретности.

19.7. Выполненный практикум представляется обучающимися на кафедру для проверки и устранения недостатков преподавателю, закрепленному за учебной группой обучающимися по очной форме обучения не позднее чем за один месяц до начала экзаменационной сессии. 

Слушатели факультета заочного обучения представляют практикум не позднее чем за два месяца до начала учебно-экзаменационной сессии. Допускается  направление практикума через операторов почтовой связи общего пользования. 

IV. Защита письменных работ

20. Защита контрольной работы, реферата или практикума проводится индивидуально по согласованию с учебным отделом на последнем учебном занятии. После защиты контрольной работы, реферата или практикума на последнем учебном занятии по соответствующей учебной дисциплине преподаватель оформляет экзаменационную (зачетную) ведомость и предоставляет ее в учебный отдел.

Повторная и комиссионная защита контрольной работы, реферата  и практикума проводится в соответствии с Положением о проведении текущего, рубежного контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся в Академии. 

21. Защита курсовой работы возможна только при наличии рецензии. Рецензия  должна быть строго индивидуальной (приложение № 3). В ней дается заключение о допуске курсовой работы к защите.

Срок рецензирования курсовой работы научным руководителем составляет 10 дней со дня поступления на кафедру. 

Контрольные работы, рефераты и практикумы не рецензируются.

22. Защита курсовой работы.

22.1. Защита курсовой работы проводится на последнем учебном занятии по согласованию с учебным отделом. После окончания последнего занятия по соответствующей учебной дисциплине преподаватель оформляет экзаменационную (зачетную) ведомость и предоставляет ее в учебный отдел.

22.2. Курсовую работу обучающийся защищает перед научным руководителем, который может пригласить на защиту других преподавателей Академии. 

Если научный руководитель по объективным причинам не может принимать защиту, начальник кафедры по согласованию с учебным отделом поручает принимать защиту другому преподавателю кафедры. В этом случае на защите обязательно присутствие начальника кафедры, а в его отсутствие заместителя начальника кафедры. 

22.3. Обучающийся на защите курсовой работы должен быть готов:

к краткому изложению основного содержания работы, результатов исследования;

к собеседованию по отдельным ключевым моментам работы;

к ответу на дополнительные и уточняющие содержание курсовой работы вопросы.

Предварительно ознакомившись с рецензией научного руководителя, обучающийся дает пояснения по существу критических замечаний по курсовой работе, отвечает на вопросы других присутствующих на защите лиц (при наличии), аргументированно обосновывает свои выводы.

22.4. Результаты защиты курсовой работы оцениваются в соответствии с Положением о проведении текущего, рубежного контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся в Академии.  

22.5. При получении неудовлетворительной оценки обучающийся обязан повторно выполнить курсовую работу по новой теме или переработать прежнюю до начала экзаменационной сессии по очной форме обучения, учебно-экзаменационной сессии по заочной форме обучения.

При получении неудовлетворительной оценки на повторной защите курсовой работы обучающийся аттестуется комиссией, назначаемой приказом начальника Академии в соответствии с Положением о проведении текущего, рубежного контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся в Академии.

22.6. При непредставлении курсовой работы к защите в установленный срок по уважительной причине вопрос о допуске к экзаменационной сессии по очной форме обучения либо учебно-экзаменационной сессии по заочной форме обучения решается в соответствии с Положением о проведении текущего, рубежного контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся в Академии.

22.7. Итоги защиты курсовых работ обсуждаются на заседании кафедры и заносятся в протокол заседания кафедры. На заседание кафедры могут быть приглашены представители руководства Академии, начальник или заместитель начальника учебного отдела, заместитель начальника факультетов (по учебной и научной работе).

22.8. После защиты курсовая работа вместе с рецензией научного руководителя сдается на кафедру, о чем делается отметка в журнале регистрации курсовых работ. Курсовая работа хранится и уничтожается в установленном порядке в соответствии с приказами Министерства внутренних дел Российской Федерации «Об утверждении перечня документов, образующихся в деятельности органов внутренних дел Российской Федерации с указанием сроков хранения» и «О мерах по обеспечению режима секретности в органах внутренних дел».
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к Положению о письменных работах обучающихся в федеральном государственном казенном образовательном учреждении высшего образования «Нижегородская академия Министерства внутренних дел Российской Федерации»


Министерство внутренних дел Российской Федерации

Нижегородская академия МВД России

Кафедра_______________________________________________________

Учебная дисциплина
______________________

Дата регистрации
______________________

КУРСОВАЯ РАБОТА

Тема______________________________________________________________

     ________________________________________________________________
Выполнил _______________________________________

                                                                 (звание 

____________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество

_______________________________________
факультет, курс.(год набора), № группы)

Научный руководитель ____________________
                                                             (ученая степень, ученое звание

____________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество

Дата защиты _____________________________
Оценка _________________________________
                       Прописью

____________________________________________________________________
(подпись научного руководителя)

Нижний Новгород – 20 __
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к Положению о письменных работах обучающихся в федеральном государственном казенном образовательном учреждении высшего образования «Нижегородская академия Министерства внутренних дел Российской Федерации»




ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ БИБЛИОГРАФИИ

(СПИСКА ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ)

1. В первом разделе указываются нормативные правовые акты.

1.1. Нормативные акты располагаются в следующей последовательности:


а) международные правовые акты;


б) Конституция Российской Федерации;

б) законы Российской Федерации;


в) указы Президента Российской Федерации;


г) постановления Конституционного суда;


д) акты Правительства Российской Федерации;


е) акты министерств и ведомств;


ж) решения иных государственных органов;

з) постановления пленумов Верховного суда Российской Федерации и определения Высшего арбитражного суда Российской Федерации.

1.2. В библиографии необходимо указать: полное название акта, дату его принятия, номер, а также источник.

Например:

О противодействии терроризму: федеральный закон от 6 марта 2006 г. № 35-ФЗ // Российская газета.- 2006. -10 марта.

Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть четвертая от 18 декабря 2006 г. № 230-ФЗ // Парламентская газета. 2006. 21 декабря.

О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг: постановление Правительства РФ от 16 мая 2011 г. № 373 // Собрание законодательства РФ. 2011. № 22, ч. 1, ст. 3169.

О реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 28 июня 2002 г. № 472: приказ МВД России от 1 августа 2002 г. № 720 // Российская газета. 2002. 31 августа.

Федеральная целевая программа «Уничтожение запасов химического оружия в Российской Федерации»: утв. постановлением Правительства РФ от 21 марта 1996 г. № 305: в ред. постановления Правительства РФ от 24 октября 2005 г. № 639 // Собрание законодательства РФ. 2005. № 44, ст. 4563. С. 12763–12793.

О противодействии терроризму: федеральный закон от 6 марта 2006 г. № 35-ФЗ // СПС «КонсультантПлюс» (дата обращения: 04.06.2013).

2. Во втором разделе указываются монографии и журнальные статьи.


2.1. Список литературы составляется в алфавитном порядке.

1. Однотомные издания.

Книги одного автора:
Тарасова В.И. Политическая история Латинской Америки: учебник для вузов / под ред. А.В. Петрова. 2-е изд. М., 2006.

Решетникова И.В. Гражданское право и гражданский процесс в современной России. Екатеринбург; М., 1999.

Игнатов В.Г. Государственная служба субъектов РФ: Опыт сравнительно-правового анализа. Ростов н/Д, 2000.

Аристотель. Афинская полития. Государственное устройство афинян / под ред. В.В. Сидорова; пер., примеч. и послесл. С.И. Радищева. М., 2003.

Книги двух авторов:
Ершов А.Д., Конопаева А.Д. Информационное управление в таможенной системе. СПб., 2002. 

Кутепов В.И., Виноградова А.Г. Искусство Средних веков / под общ. ред. В.И. Романова. Ростов н/Д, 2006. 

Книги трех авторов: 

Кибанов А.Я., Мамед-Заде Г.А., Родкина Т.А. Управление персоналом: регламентация труда. М., 2000.

Журавлев П.В., Кулапов М.Н., Сухарев С.А. Мировой опыт в управлении персоналом: обзор зарубежных источников. М., 1998.

Книги четырех и более авторов:  

Управленческая деятельность: структура, функции, навыки персонала / К.Д. Скрипник [и др.]. М., 1999. 

Управление персоналом / С.И. Самыгин [и др.] / под ред. С.И. Самыгина. Ростов н/Д, 2001.

2. Многотомные издания. 
Соловьев В.С. Красота в природе: соч. в 2 т. М., 1988. Т. 1. С. 35–36.

Фотометрия и радиометрия оптического изучения. М., 2002. Кн.: Измерения оптических свойств веществ и материалов, ч. 2: Колометрия. Рефрактометрия. Поляриметрия. Оптическая спектрометрия в аналитике / В.С. Иванов [и др.].

3. Статьи из журналов, сборников научных трудов.

Бакаева О.Ю., Матвиенко Г.В. Таможенные органы Российской Федерации как субъекты таможенного права // Таможенное право. М., 2003. С. 51–91. 

Веснин В.Р. Конфликты в системе управления персоналом // Практический менеджмент персонала. М., 1998. С. 395–414. 

Лопатина Н. Проблемы регионального реформирования // Экономические реформы / под ред. А.Е. Когут. СПб., 1993. С. 79–82.

4. Статьи из газет и журналов.

Арсланов Г. Реформы в Китае: Смена поколений // Азия и Африка сегодня. 2002. № 4. С. 2–6. 

Козырев Г.И. Конфликты в организации // Российская газета. 2001. 5 сентября.

Пупкин П.П. Красота спасет мир // Милиция. 2009. Спецвыпуск. 6 февраля.

5. Диссертации, авторефераты диссертаций.

Белозеров, И. В. Религиозная политика Золотой Орды на Руси в XIII – ХIV вв. : дис. … канд. ист. наук : 07.00.02 / Белозеров Иван Валентинович. – М., 2002. – 215 с.

Лукина, В. А. Творческая история «Записок охотника» И. С. Тургенева : автореф. дис. … канд. филол. наук : 10.01.01 / Лукина Валентина Александровна. – СПб., 2006. – 26 с.

6. Описание архивных материалов.

Розанов И.Н. Как создавалась библиотека Исторического музея: доклад на заседании Ученого совета Государственной публичной исторической библиотеки РСФСР 30 июня 1939 г. // ГАРФ. Ф. А-513. Оп. 1. Д. 12. Л. 14.

ОР РНБ. Ф. 316. Д. 161. Л. 1.

Арх. ГЭ. Ф. 1. Оп. 1. 1927–1928 г. Д. 563.

ОАД РНБ. Ф. 1. Оп. 1. 1856 г. Ед. хр. 21.
7. Комплексные библиографические ссылки

Байгулов Р.М. Развитие научно-технического потенциала региона // Экономика сельскохозяйственных перерабатывающих предприятий. 2007. № 3. С. 13–15; Его же. Подходы к оценке стоимости объектов интеллектуальной собственности // Вестник КрасГАУ. 2006. Вып. 14. С. 42–46.

8. Повторная библиографическая ссылка по тексту

Гаврилов В.П., Ивановский С.И. Общество и природная среда. М., 2006. 

Гаврилов В.П., Ивановский С.И. Общество и природная среда. С. 81.

Концепция виртуальных миров и научное познание / Рос. акад. наук, Ин-т философии. СПб., 2000.

Концепция виртуальных миров … С. 190.

Фотометрия и радиометрия оптического изучения. М., 2002. Кн.: Измерения оптических свойств веществ и материалов, ч. 2: Колометрия. Рефрактометрия. Поляриметрия. Оптическая спектрометрия в аналитике / В.С. Иванов [и др.].

Фотометрия и радиометрия оптического изучения. Кн. 5, ч. 2. С. 158–159.

ГОСТ Р 7.0.4–2006. Издания. Выходные сведения. Общие требования и правила оформления. М., 2006. 43 с. (Система стандартов по информ., библ. и изд. делу).

ГОСТ Р 7.0.4–2006. С. 5.

9. Повторная библиографическая ссылка на одной странице

Гаврилов В.П., Ивановский С.И. Общество и природная среда. М., 2006. 

Там же. С. 68.

Корявко В.И. Эволюция форм применения объединений ВМФ // Военная мысль. 2006. № 4. С. 64–67.

Пранц В.А. Геополитика: ее роль и влияние на строительство и применение ВМФ в России // Там же. С. 30–36.

Для документов на языках, применяющих латинскую графику, для обозначения «там же» приводят слово «ibid».

Логинова Л.Г. Сущность результата дополнительного образования детей // Образование: исследовано в мире: международный научный педагогический интернет-журнал. 21.10.03. URL:  http://www.oim.ru/peader.asp?nomer=366 (дата обращения: 17.04.2007).

Логинова Л.Г. Указ соч.

Гаврилов В.П., Ивановский С.И. Общество и природная среда. М., 2006. 

Гаврилов В.П., Ивановский С.И. Указ. соч. С. 133.

Соловьев В.С. Красота в природе: соч. в 2 т. М., 1988. Т. 1. С. 35–36.

Соловьев В.С. Указ. соч. Т. 2. С. 361.

Для документов на языках, применяющих латинскую графику, для обозначения «Указ. соч.» приводят слово «Op. сit».

10. Электронные ресурсы

Жизнь прекрасна, жизнь трагична… [Электронный ресурс]: 1917 год в письмах А.В. Луначарского, А.А. Луначарской / отв. сост. Л. Рогова; сост. Н. Антонова; Институт «Открытое общество». М., 2001. URL: http://www.auditorium.ru/books/473/ (дата обращения: 17.04.2006).

Авилова Л.И. Развитие металлопроизводства в эпоху раннего металла (энеолит – поздний бронзовый век) [Электронный ресурс]: состояние проблемы и перспективы исследований // Вестник РФФИ. 1997. № 2. URL: http://www.rfbr/ru/pisc/22394refifail.pdf (дата обращения: 19.09.2007).

Логинова Л.Г. Сущность результата дополнительного образования детей // Образование: исследовано в мире: международный научный педагогический интернет-журнал. 21.10.03. URL: http://www.oim.ru/peader.asp?nomer=366 (дата обращения: 17.04.2007).

О введении надбавок за сложность, напряженность и высокое качество работы [Электронный ресурс]: указание Министерства социальной защиты РФ от 14 июля 1992 г. № 1-49-У. Документ опубликован не был. Доступ из СПС «КонсультантПлюс» (дата обращения: 05.06.2012).

Московский Кремль [Электронный ресурс]: трехмерный путеводитель. М., 2007. 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).
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к Положению о письменных работах обучающихся в федеральном государственном казенном образовательном учреждении высшего образования «Нижегородская академия Министерства внутренних дел Российской Федерации»




РЕЦЕНЗИЯ

на курсовую работу

Обучающийся______________________________________________________
                                                               (специальное звание, ФИО
_________________________________________________________________________________________________________________
(факультет, курс. № группы)

Наименование темы _________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
Научный руководитель ______________________________________________
                                                                                         (ученая степень, ученое звание, специальное звание,
_________________________________________________________________________________________________________________
ФИО)

СОДЕРЖАНИЕ РЕЦЕНЗИИ

Рецензия руководителя составляется в произвольной форме с обязательным освещением следующих основных вопросов:
соответствие содержания курсовой работы теме (заданию) на работу;
личный вклад автора работы в разработку темы. Степень его самостоятельности, инициативность, умение проводить исследование, обобщать данные практики и научной литературы и делать правильные выводы;
использование в работе современных аналитических приемов, средств современной вычислительной техники;
вопросы, особо выделяющие курсовую работу;
недостатки работы;
возможность практического использования работы или ее отдельных частей в практике органов внутренних дел;
другие вопросы;
общая оценка работы. Вывод о допуске или не допуске работы к защите.

Научный руководитель                                              ________________________ 
                                                                                                        подпись
«
»
20 _ г.

С рецензией ознакомлен                                           ________________________ 
                                                                                                                                                        подпись обучающегося

«____ »_______________20 __ г.

