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1. Общие положения

1. Общие положения должны содержать:

· развернутое описание целей ВКР применительно к конкретной специальности (специализации);

· описание целей самих методических рекомендаций;

· этапы выполнения ВКР с указанием графика прохождения этапов; подготовки и защиты ВКР;

· список кафедр, на которых студент выполняет ВКР;

· персональную ответственность автора за содержание ВКР.

2. Выполнение ВКР является заключительным этапом обучения. ВКР представляет собой самостоятельную работу, целью которой является систематизация и расширение теоретических знаний, и их практическое применение  в процессе ее написания.

3. Период выполнения ВКР состоит из нескольких этапов:

· выбор и закрепление объекта преддипломной практики;

· выбор и закрепление темы ВКР;

· разработка и утверждение задания на ВКР;

· сбор материала для ВКР на объекте практики;

· защита отчета по преддипломной практике;

· написание и оформление ВКР;

· предварительная защита ВКР;

· рецензирование ВКР;

· защита ВКР на заседании Государственной аттестационной комиссии (ГАК).

4. В процессе написания общих положений по подготовке ВКР необходимо обратить внимание на следующие моменты:

· Отчет о прохождении преддипломной практики не принимается, пока не определена тема ВКР (ее нет в проекте приказа). 

· Студент, не прошедший преддипломную практику, не допускается до выполнения ВКР.

· Не защищенный в установленные сроки отчет о преддипломной практике является академической задолженностью. 

5. В общих положениях необходимо подчеркнуть, что студент несет персональную ответственность за:

· выполнение календарного плана;

· самостоятельность выполнения ВКР;

· достоверность представленных данных и результатов;

· оформление, структуру и содержание ВКР в соответствии с методическими рекомендациями по выполнению ВКР;

· соответствие предоставленных комиссии электронных версий (ВКР, презентационных материалов и доклада) бумажным версиям документов;

· исправление недостатков в ВКР, выявленных руководителем и Комиссии по предварительной защите (КПП);

· достоверность представленных в информационных источниках ссылок на Интернет

· ресурсы и литературные источники.
6. Выпускные квалификационные работы выполняются в формах:

- для квалификации (степени) бакалавр – в форме бакалаврской работы,

- для квалификации дипломированный специалист – в форме дипломной работы,

- для квалификации (степени) магистр – в форме магистерской диссертации.

2. Преддипломная практика

Данный раздел должен содержать следующие основные моменты.

1. Практика студентов высших учебных заведений является составной частью государственных образовательных стандартов высшего профессионального образования. Практика студента является средством связи теоретического обучения с практической деятельностью, обеспечивающим прикладную направленность и специализацию обучения. Целью практики является дальнейшее углубление и закрепление знаний, полученных в вузе, приобретение необходимых практических навыков и сбор материала для ВКР.

На студентов, проходящих преддипломную практику, возлагается:

· ознакомление с организацией (предприятием), его структурой, основными функциями производственных и управленческих подразделений;

· выбор задач или проблематики для будущего написания ВКР;

· постановка задачи для выбранной проблематики;

· подбор и систематизация материала для выполнения ВКР.

2. Студент может проходить преддипломную практику в подразделениях государственных структур, проектно-технологических и научно-исследовательских институтах, научно-производственных объединениях, банках, страховых и инвестиционных компаниях, научно-исследовательских подразделениях самого вуза и иных предприятиях, а в исключительных случаях - на кафедрах и в подразделениях  МЭСИ.

3. Место прохождения практики студентом выбирается самостоятельно или по рекомендации дирекции института/кафедры. Студент может работать на преддипломной практике по соответствующей специальности и квалификации или быть практикантом.

4. Согласно установленным срокам (в зависимости от ГОСа специальности) студент должен подать в дирекцию института заявление о месте прохождения практики.
5. Руководителем практики может быть преподаватель одной из выпускающих кафедр или при необходимости ведущий сотрудник объекта практики. Руководитель преддипломной практики назначается дирекцией с учетом поданных заявлений студентов и рекомендаций выпускающих кафедр. Место практики и руководитель закрепляются приказом по Университету.

6. Студент может получить в дирекции института направление на прохождение преддипломной практики установленной формы.
7. От предприятия (фирмы и т.д.), выбранного в качестве места прохождения преддипломной практики студент обязан предоставить гарантийное письмо или договор, подтверждающие готовность данной организации обеспечить студенту возможность прохождения практики. Гарантийное письмо является официальным документом, на котором обязательно должны быть проставлены Ф.И.О. непосредственного начальника подразделения, в котором студент будет проходить практику, полное название организации, печать организации (с полным названием и координатами организации). Желательно, чтобы гарантийное письмо было напечатано на фирменном бланке. При необходимости на нем могут быть дополнительные подписи, помимо подписи непосредственного начальника, например, подпись директора организации, начальника департамента, начальника отдела кадров и т.д. Гарантийное письмо пишется на имя директора учебного института. 

8. За время прохождения практики студент собирает  материал для написания ВКР. 

9. Дополнительные задачи, которые студент должен выполнить в период прохождения преддипломной практики, определяются им совместно с руководителем преддипломной практики, исходя из специфики выпускающей кафедры.

10. Руководитель преддипломной практики консультирует студента по вопросам прохождения практики и составления отчета о практике. 

11. По итогам практики студент формирует письменный отчет о ее прохождении.  Аттестация практики проводится руководителем практики. По итогам аттестации выставляется оценка (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно).

3. Выбор темы и научного руководителя выпускной квалификационной работы

В данном разделе методических рекомендаций следует выделить следующие основные моменты:

1. Студентам предоставляется право выбора темы ВКР. Выбор темы ВКР осуществляется исходя из интереса к проблеме, возможности получения фактических данных, а также наличия специальной научной литературы. При выборе темы студент руководствуется списком рекомендуемых тем ВКР, утвержденным учебным институтом. Студент может предложить свою тему ВКР, если она соответствует специальности и специализации, по которой он обучался.

2. Тема ВКР должна быть актуальной и иметь научно-практическую направленность.

3. В зависимости от специфики специальности (специализации) в методических рекомендациях должна быть отражена примерная структура названия ВКР, а также пояснен алгоритм его формирования.

4. Особенно следует обратить внимание на то, что тема ВКР должна быть абсолютно одинаковой во всех документах, а именно в:

· заявлении студента об утверждении темы;

· приказе об утверждении темы и научного руководителя ВКР;

· титульном листе ВКР;

· задании на ВКР;

· отзыве руководителя;

· рецензии;

· раздаточных материалах.

5. Студент не позднее даты защиты преддипломной практики обязан предоставить в дирекцию института заявление на утверждение темы и научного руководителя ВКР и зачетную книжку для проверки и заполнения. 

6. Научный руководитель назначается из числа профессоров, доцентов, преподавателей, а также высококвалифицированных специалистов учреждений и предприятий в области, касающейся тематики ВКР. 

7. Дирекция института в течение одной недели с момента подачи заявления студента на утверждение темы ВКР  принимает решение об утверждении/не утверждении темы и научного руководителя ВКР.

8. Дирекция института  в течение одной недели с момента подачи заявления студента на утверждение темы ВКР в случае необходимости его консультирования  в области узко профессиональных разделов исследования принимает решение о назначении консультанта.

9. Студент не позднее чем за 3 месяца до планируемой даты защиты ВКР, обязан получить в дирекции института подтверждение утверждения темы и научного руководителя ВКР.
4. Научный руководитель и консультант выпускной квалификационной работы

В данном разделе методических рекомендаций следует выделить следующие основные моменты:

1. Студент в течение 1 недели после получения от ДИ подтверждения темы и руководителя ВКР обязан обратиться к научному руководителю для получения задания на ВКР и утверждения календарного плана ВКР.

2. Научный руководитель в течение 1 недели после обращения студента выдает студенту персональное задание на выполнение ВКР и заполняет совместно со студентом календарный план, в рамках которого студент должен осуществлять работу по ВКР. 

3. Научный руководитель ВКР ведет работу со студентом в соответствии с утвержденным календарным планом по ВКР.

4. Научный руководитель ВКР  в случае нарушения студентом календарного плана имеет право сообщить в ДИ о данном факте.

5. Научный руководитель контролирует выполнение студентом нормативных требований МЭСИ по структуре, содержанию, оформлению ВКР и др.

6. Студент в течение 2 недель с момента утверждения календарного плана ВКР обязан  обратиться к назначенному консультанту.

7. Консультант должен ознакомиться с календарным планом и согласовать плановые даты выполнения своей работы.

8. Консультант согласовывает с научным руководителем ВКР направление консультирования, угол зрения, степень проработки вопросов исследования. По результатам работы консультант составляет справку с указанием разделов ВКР, по которым проводилось консультирование.

9. Научный руководитель в срок до пяти рабочих дней с момента предоставления студентом итогового варианта ВКР (в типографском переплете с вшитыми сопроводительными документами) предоставляет отзыв на ВКР. В отзыве должны быть отражены рекомендации к допуску/не допуску к защите ВКР в ГАК.
5. Структура и содержание выпускной квалификационной работы

В данном разделе методических рекомендаций следует выделить следующие основные моменты:

1. ВКР должна содержать следующие элементы:

· Титульный лист
· Задание на ВКР 

· Календарный план работы по выполнению ВКР
· Содержание (оглавление)

· Введение

· Разделы и подразделы

· Заключение

· Список использованных источников (включая ссылки на литературу, Интернет-ресурсы и другие источники)

· Приложение (я)

· Последний лист ВКР

2. Необходимо пояснить специфику структуры ВКР для каждой специальности (специализации), подробно раскрывая содержание каждого структурного элемента.

3. Содержание (оглавление) ВКР включает наименование разделов, подразделов и пунктов с указанием номера начальной страницы.

4. Во введении обосновывается актуальность выбранной темы, определяется степень её новизны, формулируется цель и задачи ВКР.

5. Содержание ВКР определяется её темой и видом. Рекомендуется, чтобы каждый раздел ВКР заканчивался выводами.

6. Количество разделов и подразделов определяется спецификой специальности (специализации), а также темой.

7. Заключение ВКР должно содержать общие выводы и перспективы дальнейшей разработки темы.

8. Список использованных источников должен быть организован в соответствии с едиными требованиями библиографического описания произведений печати.

9. Приложения помещают после списка использованных источников в порядке их упоминания в тексте.
Каждая выпускная квалификационная работа должна включать обоснование актуальности темы и ее связь с предыдущими разработками. 

Бакалаврская работа должна представлять собой самостоятельное законченное исследование на заданную тему, написанное лично автором под руководством научного руководителя, свидетельствующее об умении автора работать с литературой, обобщать и анализировать фактический материал, используя теоретические знания и практические навыки, полученные при освоении профессиональной образовательной программы.

Рекомендуемый объем бакалаврской работы – от 55 до 70 страниц печатного текста без приложений. 

Дипломная работа - выпускная квалификационная работа, выполняемая студентом самостоятельно под руководством научного руководителя на завершающей стадии обучения по основной профессиональной образовательной программе подготовки дипломированного специалиста.

Дипломная работа должна свидетельствовать о способности автора к систематизации, закреплению и расширению полученных во время учебы теоретических знаний и практических навыков по общепрофессиональным, специальным дисциплинам и дисциплинам специализаций; применению этих знаний при решении разрабатываемых в дипломной работе вопросов и проблем; степени подготовленности студента к самостоятельной практической работе по специальности. 

Дипломная работа должна привить студенту навыки творческого изучения и решения актуальных проблем конкретной специальности. 

Дипломная работа выполняется студентом по материалам, собранным им лично в период преддипломной практики.

Рекомендуемый объем дипломной работы – от 65 до 75 страниц печатного текста без приложений. 

Магистерская диссертация представляет собой выпускную квалификационную работу научной направленности, выполняемую студентом самостоятельно под руководством научного руководителя на завершающей стадии обучения по основной профессиональной образовательной программе подготовки магистра.

Магистерская диссертация относится к разряду учебно-исследовательских работ, ее научный уровень должен отвечать соответствующей программе обучения. 

Магистерская диссертация должна содержать совокупность результатов и научных положений, выдвигаемых автором для защиты, иметь внутреннее единство, свидетельствовать о способности автора самостоятельно вести научный поиск, используя теоретические знания и практические навыки, видеть профессиональные проблемы, уметь формулировать задачи исследования и методы их решения. Содержание работы могут составлять результаты теоретических исследований, разработка новых методологических подходов к решению научных проблем, а также решение задач прикладного характера. 

Магистерская диссертация выполняется студентом по материалам, собранным им лично за период обучения и научно-исследовательской практики. 

Магистерская диссертация должна отличаться от бакалаврской работы глубокой теоретической проработкой проблемы, от дипломной работы специалиста – научной направленностью. 

Рекомендуемый объем магистерской диссертации – не более 80 страниц печатного текста без приложений. 

6. Общие требования к оформлению выпускной квалификационной работы

1. ВКР должна быть оформлена на одной стороне листа бумаги формата А4. Допускается представлять таблицы и иллюстрации на листах бумаги формата не более А3. Текст следует печатать через 1,5 интервала (шрифт «Times New Roman», размер шрифта – 14), соблюдая следующие размеры полей: левое - 30 мм; правое - 10 мм; верхнее - 20 мм; нижнее 15 мм.

2. Все листы ВКР (за исключением приложений) должны быть пронумерованы. Нумерация начинается с листа содержания (оглавления) и заканчивается последним (заключительным) листом. На листе содержания (оглавления) ставится порядковый номер листа, начиная с титульного (как правило, это номер "4"). Номера страниц проставляются вверху страницы с форматированием по центру.

3. Название каждой главы в тексте работы следует писать  16-м полужирным шрифтом; название каждого параграфа выделяется 14-м полужирным шрифтом. Каждая глава (часть) начинается с новой страницы, параграфы (подразделы) располагаются друг за другом. В тексте ВКР рекомендуется чаще применять красную строку, выделяя законченную мысль в самостоятельный абзац.

4. Слишком много цитат в работе приводить не следует, цитирование используется как прием аргументации. В случае необходимости можно излагать чужие мысли своими словами, но и в этом варианте надо делать ссылку на первоисточник. Ссылку можно делать подробную или краткую. Подробная ссылка на первоисточник делается под чертой внизу той страницы, где заканчивается цитата или изложение чужой мысли. При подробной ссылке указываются фамилия, инициалы автора, название работы, издательство, место и год издания, страница. При краткой ссылке она делается сразу после окончания цитаты или изложения чужой мысли в тексте в квадратных скобках с указанием номера источника из списка литературы и страницы (пример: [6,32] – шестой источник в списке литературы, страница 32), а подробное описание выходных данных источника делается в списке использованных источников в конце ВКР.

5. Для наглядности в ВКР включаются таблицы и графики. Графики выполняются четко в строгом соответствии с требованиями деловой документации.

6. Нумерация таблиц, графиков (отдельно для таблиц и графиков) должна быть сквозной на протяжении всей ВКР. Слово "таблица" и ее порядковый номер (без знака №) пишется сверху самой таблицы в правой стороне, затем дается ее название и единица измерения (если она общая для всех граф и строк таблицы). При ссылке на таблицу следует указать номер таблицы и страницу, на которой она расположена. Разрывать таблицу и переносить часть ее на другую страницу можно только в том случае, если она целиком не умещается на одной странице. При этом на другую страницу переносится заголовок «Продолжение таблицы «номер таблицы», а также шапка таблицы.  

7. Формулы расчетов в тексте надо выделять отдельной строкой, давая подробное пояснение каждому символу (когда он встречается впервые). Рекомендуется нумеровать формулы в пределах каждой главы, особенно, если в тексте приходится на них ссылаться.

8. Излагать материал в ВКР следует четко, ясно, от третьего лица, применяя принятую научную терминологию, избегая повторений и общеизвестных положений, имеющихся в учебниках и учебных пособиях. Пояснять надо только малоизвестные или разноречивые понятия, делая ссылку на авторов, высказывающих разные мнения по одному и тому же вопросу.

9. После заключения, начиная с новой страницы, необходимо поместить список использованных источников. В список включаются все источники по теме, с которыми студент ознакомился при написании работы. 

10. Каждое приложение следует начинать с нового листа, в правом верхнем углу которого пишется слово «Приложение» и номер, обозначенный арабской цифрой (без знака №). В левом нижнем углу можно указывать, на основании каких источников состав​лено приложение. Объем приложений не ограничивается.

11. В своем окончательном варианте ВКР не должна содержать чистых листов бумаги.

12. После согласования окончательного варианта ВКР с научным руководителем, работу, аккуратно  напечатанную, брошюруют и переплетают в жесткий переплет.

13. После получения отзыва на ВКР изменения в ее содержание студент может вносить только по согласованию с научным руководителем. После рецензирования ВКР изменениям не подлежит.

7. Подготовка к предварительной защите выпускной квалификационной работы

В данном разделе методических рекомендаций следует выделить следующие основные моменты:

1. Перед переплетом и последующим предъявлением ВКР для защиты необходимо проверить:

· соответствие названия темы ВКР, указанной на титульном листе и в задании,  названию  в приказе;

· идентичность заголовков в оглавлении и в работе, а также их общую редакционную согласованность;

· правильность подкладки листов (их последовательность и размещение относительно корешка);

· правильность нумерации рисунков, таблиц, приложений; общую редакционную согласованность таблиц и надписей;

· наличие ссылок на рисунки, таблицы, приложения, использованные источники; правильность ссылок;

· отсутствие карандашных пометок и элементов оформления в карандаше;

· наличие сквозной нумерации страниц и соответствие ей содержания. 

2. Студент, не позднее чем за 5 рабочих дней до даты предзащиты ВКР, оформляет окончательный (согласованный с руководителем) бумажный вариант ВКР в типографском переплете с вшитыми бланками титульного листа, задания на ВКР, календарного плана работы по выполнению ВКР,  последнего листа и передает его научному руководителю.

3. Научный руководитель ВКР до даты предзащиты оформляет отзыв на   ВКР.

4. Студент, в случае назначения консультанта ВКР, должен к моменту предзащиты получить справку консультанта ВКР.

5. Студент к дате предзащиты готовит ВКР и демонстрационные материалы к ВКР в электронном виде.

6. Студент к дате предзащиты ВКР готовит распечатку демонстрационных материалов и текста доклада на защите в одном экземпляре.

8. Предзащита выпускной квалификационной работы

В данном разделе методических рекомендаций следует выделить следующие основные моменты:

1. День, время и место проведения предварительной защиты ВКР определяется распоряжением по учебному институту. Предварительная защита проводится комиссией по предзащите.

2. Секретарь комиссии по предзащите осуществляет допуск студентов в помещение проведения предзащиты в соответствии со списком допущенных к предзащите.

3. Комиссия по предзащите может работать с одним студентом всем составом или распределить студентов по членам комиссии.

4. Комиссия (член комиссии) проверяет соответствие темы ВКР, ФИО руководителя (консультанта) данным соответствующего приказа, знакомится с отзывом научного руководителя на ВКР, текстом выступления (доклада) студента, проверяет комплектность ВКР, наличие и оформление сопроводительных документов (титульный лист, задание на выполнение ВКР, календарный план, отзыв руководителя, список используемых источников), соответствие оформления ВКР методическим рекомендациям, соответствие оглавления основному тексту ВКР, знакомится с демонстрационными материалами.

5. Комиссия (член комиссии) проверяет соответствие представленной студентом электронной версией ВКР на соответствие бумажному варианту, правильность названия электронных файлов их форматов.

6. При отсутствии электронной версии ВКР студент считается не прошедшим предзащиту.

7. Комиссия (член комиссии) может попросить студента выступить с докладом и/или задать ему вопросы по выполнению и содержанию ВКР.

8. Секретарь комиссии по предзащите знакомит каждого студента с проектом приложения к диплому. Своё согласие студент подтверждает подписью на документе. В случае обнаружения ошибок студент вносит в документ необходимые исправления.

9. Комиссия по предзащите на основании результатов предварительной защиты принимает решение о готовности ВКР к защите и назначает  рецензента ВКР.

10. В случае принятия комиссией положительного решения о допуске ВКР к защите в ГАК, председатель комиссии по предзащите ставит свою визу на титульном листе ВКР. 

9. Рецензирование выпускной квалификационной работы

В данном разделе методических рекомендаций следует выделить следующие основные моменты:

1. Рецензирование ВКР проводится с целью получения дополнительной объективной оценки труда дипломника специалистами в соответствующей области.

2. В качестве рецензентов могут привлекаться специалисты государственных органов, предприятий и организаций всех сфер деятельности, науки, а также профессора и преподаватели МЭСИ или других вузов по профилю ВКР при условии владения знаниями регламентов МЭСИ по ИГА.

3. Студент, не позднее, чем за неделю до защиты, обязан обратиться к назначенному рецензенту и предоставить ему ВКР с отметкой о прохождении предзащиты. При отсутствии отметки о прохождении студентом предзащиты рецензент имеет право отказать студенту в рецензировании ВКР.

4. Рецензент в течение пяти рабочих дней с момента предоставления студентом окончательного варианта ВКР обязан ознакомиться с работой и составить на нее рецензию. 

5. В рецензии должно быть отмечено значение изучения данной темы, ее актуальность, насколько успешно дипломник справился с рассмотрением теоретических и практических вопросов. Затем дается развернутая характеристика каждого раздела ВКР с выделением положительных сторон и недостатков (с указанием, по возможности, конкретных параграфов и/или страниц). В заключении рецензент излагает свою точку зрения об общем уровне ВКР и обязательно выставляет оценку, которая выносится на рассмотрение ГАК. Объем рецензии должен составлять 1-3- страницы печатного текста.

6. Подписанная рецензентом рецензия представляется в ГАК вместе с ВКР в установленные сроки.

10. Подготовка к защите выпускной квалификационной работы

В данном разделе методических рекомендаций следует выделить следующие основные моменты:

1. Подготовка к защите ВКР представляет собой важную и ответственную работу. Важно не только написать высококачественную работу, но и уметь квалифицированно ее защитить. Оценка руководителя и рецензента может быть снижена из-за плохой защиты.

2. Дипломник, получив положительный отзыв о дипломной работе от научного руководителя, рецензию внешнего рецензента и разрешение о допуске к защите, должен подготовить доклад (7-10 минут), в котором четко и кратко излагаются основные положения ВКР. При этом для большей наглядности целесообразно использовать презентацию (в Power Point), желательно - согласованную с руководителем. Можно также подготовить раздаточный материал для председателя и членов ГАК. Краткий доклад может быть подготовлен письменно, но выступать на защите следует свободно, «своими словами», не зачитывая текст. Дипломник вправе защищать ВКР и в случае отрицательного отзыва или рецензии.

3. Для успешной защиты необходимо хорошо подготовить доклад. В нем следует отразить, что сделано лично дипломником, чем он руководствовался при исследовании темы, что является предметом изучения. Желательно пояснить, какие методы использованы при изучении рассматриваемой проблемы, какие новые результаты достигнуты в ходе исследования и каковы вытекающие из исследования основные выводы. Доклад не должен быть перегружен цифровыми данными, которые  приводятся в случае  необходимости для доказательства или иллюстрации того или иного вывода. Более конкретно его содержание определяется дипломником совместно с научным руководителем.

4. Студент предоставляет в ГАК на защиту ВКР следующие документы:

· ВКР (бумажный вариант в твердом типографском переплете);

· материалы по ВКР на электронном носителе;

· отзыв научного руководителя ВКР;

· рецензию на ВКР;

· демонстрационные материалы на электронном носителе.

11.  Процедура защиты выпускной квалификационной работы

В данном разделе методических рекомендаций следует выделить следующие основные моменты:

1. Защита ВКР происходит на открытом заседании ГАК, на котором могут присутствовать все желающие. Задачей ГАК является определение уровня теоретической подготовки студента, его подготовленности к профессиональной деятельности и принятие решения о возможности выдачи диплома государственного образца о присвоении соответствующей квалификации.

2. Дата проведения защиты ВКР определяется приказом по Университету. Защита проводится в комиссии, утвержденной приказом по Университету.

3. Секретарь ГАК осуществляет допуск студентов в помещение защиты ВКР  в строгом соответствии со списком допущенных к защите, одновременно проводя идентификацию личности по зачетной книжке. Количество человек, одновременно присутствующих в помещении защиты ВКР, определяется комиссией. Секретарь собирает ВКР и сопроводительные документы у студентов в соответствии со списком допущенных к защите, информирует студентов о составе ГАК, продолжительности защиты для каждого студента, а также о правилах поведения на защите и системе оценки уровня знаний.

4. Секретарь ГАК объявляет начало защиты  каждой ВКР, называя ФИО студента и тему ВКР. Студент делает доклад, общая продолжительность которого не должна превышать 7-10 минут. Рекомендуется следующий общий регламент выступления и ответов на вопросы комиссии:

· Студент должен представиться  и объявить тему ВКР.

· После представления студент начинает свое выступление в соответствии с регламентом.

· Студент в своем выступлении должен отразить:

· актуальность темы ВКР;

· объект исследования;

· цель ВКР;

· постановку задачи (комплекса задач);

· используемый инструментарий;

· полученные результаты;

· обобщающие выводы.

· Выступление не должно содержать описание структуры (оглавления) и содержания ВКР, список использованных источников, а также информации, не относящейся к области исследования ВКР.

· По окончании доклада студенту задают вопросы председатель, члены комиссии (не менее 2-х вопросов).
· При неясности вопроса студент имеет право попросить задать его повторно или уточнить, но не более двух раз.

· При наличии вопроса(ов) членов ГАК студент должен либо дать ответ, либо констатировать невозможность на него ответить.

· Завершение своего выступления студент должен формализовать словами «ответ на вопрос  закончил/а».

· После ответов студента на вопросы может зачитываться отзыв научного руководителя, а также оглашаются замечания рецензента.
· При наличии замечаний в рецензии комиссия предоставляет студенту возможность ответить.
· Комиссия проверяет результаты работы студента по устранению замечаний КПП.
· Комиссия предоставляет заключительное слово студенту.
· После завершения работы ГАК со студентом он должен оставаться на территории МЭСИ   до времени объявления результатов.
5. Вопросы, задаваемые студенту на защите ВКР, могут относиться как к теме ВКР, так и к связанным с ней областям исследования, поэтому перед защитой целесообразно восстановить в памяти разделы курса, которые имеют прямое отношение к теме ВКР. Дипломнику разрешается пользоваться текстом ВКР. По докладу и ответам на вопросы ГАК судит о широте кругозора дипломника, его эрудиции, умении публично выступать и аргументировано отстаивать свою точку зрения при ответах на вопросы. 

6. Оценка результата защиты ВКР производится на закрытом заседании ГАК. Оценивается работа по 4-х балльной системе (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно). При оценке принимаются во внимание оригинальность и научно-практическое значение темы, качество выполнения и оформления работы, а также содержательность доклада и полнота ответов на вопросы. Оценка объявляется после окончания защиты всех работ на открытом заседании ГАК. Решение ГАК является окончательным и апелляции не подлежит. 

12. Список шаблонов к методическим рекомендациям

Список шаблонов к методическим рекомендациям:

	№ п/п
	название шаблона

	1. 
	Список рекомендуемых тем ВКР

	2. 
	Вопросы государственного экзамена по специальностям

	3. 
	Анкета выпускника

	4. 
	Заявление студента на утверждение темы ВКР

	5. 
	Задание на ВКР

	6. 
	Календарный план ВКР

	7. 
	Справка консультанта

	8. 
	Отзыв на ВКР

	9. 
	Титульный лист ВКР

	10. 
	Рецензия на ВКР

	11. 
	Последний лист ВКР


