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ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

В соответствии с ГОС ВПО по специальности 030501.65 Юриспруденция и учебными планами соответствующей основной образовательной программы студенты факультета подготовки специалистов для судебной системы (юридического факультета) выполняют и представляют Государственной аттестационной комиссии выпускную квалификационную (дипломную) работу, которая является составной частью итоговой государственной аттестации, важнейшим итогом обучения и одним из основных критериев оценки соответствия уровня подготовки выпускника квалификационным требованиям ГОС.
В соответствии с Положением «О выпускной квалификационной (дипломной) работе» дипломная работа представляет собой теоретическое или прикладное исследование одной из актуальных тем в области юриспруденции, в которой выпускник демонстрирует уровень овладения необходимыми теоретическими знаниями, практическими умениями и навыками, полученными выпускником в течение всего срока обучения, позволяющими ему самостоятельно решать профессиональные задачи.

Дипломная работа показывает уровень освоения выпускником методов научного анализа сложных социальных явлений, умение делать теоретические обобщения и практические выводы, обоснованные предложения и рекомендации по совершенствованию правового регулирования общественных отношений.

Участвовать в процедуре защиты выпускной квалификационной (дипломной) работы могут студенты, успешно сдавшие итоговые государственные экзамены и допущенные к защите решением выпускающей кафедры. 
ТЕМАТИКА, ПОРЯДОК И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

ДИПЛОМНЫХ РАБОТ

Дипломная работа выполняется в течение последнего семестра после освоения основной образовательной программы и сдачи государственных экзаменов. 

Тематика дипломных работ разрабатывается кафедрами Академии и подлежит ежегодному пересмотру. Заявление о выборе темы и назначении научного руководителя (Приложение № 1) подается студентом на соответствующую кафедру. Студенты, завершающие обучение зимой, подают заявление на предвыпускном курсе до 15 июня. Студенты, завершающие обучение весной, подают заявление на выпускном курсе: на очной форме обучения – до 30 сентября, на заочной форме обучения – до 30 октября.  

Студент вправе самостоятельно предложить тему дипломной работы с представлением обоснования целесообразности ее разработки и высказать пожелания о назначении ему научного руководителя (Приложение № 2). 

В процессе выполнения работы  возможно изменение и уточнение темы, целесообразность которого согласовывается с научным руководителем и утверждается приказом директора филиала.

Научный руководитель согласовывает со студентом и выдает ему план-график выполнения дипломной работы (Приложение № 3), который составляется в 2 экземплярах. План-график позволяет студенту оптимально организовать подготовку дипломной работы, все этапы которой могут быть проконтролированы научным руководителем.

Выпускающими кафедрами не позднее, чем за 3 недели до защиты дипломной работы проводится обязательная комиссионная предварительная защита дипломных работ. На предварительную защиту представляется предварительно вычитанный научным руководителем черновой вариант дипломной работы (в скоросшивателе).

В течение 1-3 дней после предварительной защиты студент исправляет ошибки и неточности в соответствии с полученными замечаниями, привлекая в качестве консультанта своего научного руководителя. 
Исправленный вариант дипломной работы (в скоросшивателе) представляется в деканат для осуществления процедуры нормоконтроля, то есть проверки соответствия работы требованиям к оформлению выпускных квалификационных (дипломных) работ, сформулированным в «Положении…» и конкретизированным в данных методических рекомендациях (см.: раздел «Требования к оформлению дипломной работы»). После прохождения нормоконтроля дипломная работа может быть сброшюрована типографским способом; на титульный лист сброшюрованной работы ставится отметка о прохождении нормоконтроля.
Окончательный вариант дипломной работы в сброшюрованном виде представляется научному руководителю для подготовки отзыва. Научный руководитель составляет письменный отзыв, в котором дается оценка соответствия работы требованиям ГОС ВПО. 

Выполненные дипломные работы подлежат рецензированию. Рецензент назначается решением выпускающей кафедры. Проверенная научным руководителем дипломная работа представляется рецензенту для написания рецензии.

Не позднее, чем за 10 дней до срока защиты дипломных работ, установленного графиком учебного процесса и расписанием, выполненная дипломная работа с отзывом научного руководителя и рецензией представляется на кафедру. 

На заседании выпускающей кафедры принимается решение о допуске выпускной квалификационной (дипломной) работы к защите. Положительное решение принимается при наличии: 

- надлежащим образом оформленной и сброшюрованной работы;

- положительного отзыва научного руководителя;

- внешней рецензии на работу; 

- отметки о прохождении нормоконтроля.
Выписка из протокола заседания кафедры передается в деканат не позднее, чем за 3 дня до срока защиты дипломных работ для составления приказа о допуске студентов к защите и формирования списков групп для защиты дипломных работ.
Защита выпускной квалификационной (дипломной) работы проводится на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии, состав которой утверждается приказом ректора академии. 

Порядок защиты включает в себя:

- представление автором дипломной работы в форме доклада членам ГАК продолжительностью до 10 минут. Тезисы доклада должны отражать основное содержание дипломной работы, рассмотренные проблемы и пути их решения. Тезисы доклада предварительно согласовываются с научным руководителем;

- вопросы председателя и членов ГАК выпускнику по содержанию представленной на защиту работы;

- заслушивание ответов выпускника на вопросы председателя и членов ГАК;

- заслушивание отзыва научного руководителя;

- заслушивание рецензии с оценкой содержания работы;

- ответы выпускника на замечания, которые содержатся в отзыве и в рецензии.

По завершении процедуры защиты на закрытом заседании ГАК простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, принимается решение об оценке дипломной работы. Результаты определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» и «неудовлетворительно», которые объявляются в день защиты. Проведение процедуры повторной защиты дипломной работы для получения лучшей оценки не допускается. Студент, получивший неудовлетворительную оценку, отчисляется из Академии с правом повторной защиты в течение 5 лет, но не ранее, чем через 1 год. 
Защищённые работы студентам не возвращаются и хранятся в архиве кафедры.

ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Дипломная работа – это исследование на одну из наиболее актуальных проблем изучаемой дисциплины. Поэтому наиболее ценным фактором, определяющим допуск до защиты и оценку работы, будет аналитический и научно-исследовательский характер работы студента. Выполнение дипломной работы подразумевает не столько изложение фактического материала (этот материал студент должен знать из общего курса изучения дисциплины), сколько исследование проблемных вопросов данной темы. Поэтому выпускная квалификационная (дипломная) работа обязательно должна содержать:

· поиск и исследование теоретических и практических проблем выбранной темы (коллизии в законодательстве; противоречия в теории и практике; отсутствие правового регулирования данного вопроса; многообразие понятий данного правового явления или многообразие подходов к его изучению и т.п.);

· анализ точек зрения ведущих теоретиков по тому вопросу, который является предметом изучения; при этом ценным является анализ теоретических позиций и классиков правовой науки, и современных исследователей; в силу этого в тексте в обязательном порядке должны делаться ссылки на работы наиболее авторитетных в данной области учёных;

· подтверждение теоретических положений примерами из судебной практики (например: «Данное теоретическое положение можно подтвердить следующим примером из практики Высшего Арбитражного Суда РФ…»; или: «Так, данное обстоятельство подтверждает следующее дело, рассмотренное в надзорной инстанции Верховного Суда РФ…»; или: «Как показывает анализ судебных дел в практике Верховного Суда РФ…»; или: «Тенденции судебной практики таковы…» и т.п.);

· изложение собственной позиции автора по той проблеме, которая рассматривается в выпускной квалификационной работе. Если студент принимает позицию тех учёных, взгляды которых он привёл в работе, то должна присутствовать дополнительная аргументация данной точки зрения;

· выводы в конце каждой главы по проблемам, рассмотренным в данной главе в соответствии с задачей исследования; подведение итогов исследования в заключении в соответствии с поставленной целью и сформулированными задачами по проблемам, рассмотренным во всей работе.

Невыполнение этих требований к содержанию работы снижает ее качество и влияет на оценку дипломной работы, а также может привести к тому, что студент не будет допущен до защиты выпускной квалификационной (дипломной) работы.

Таким образом, основной акцент при чтении рекомендованной научным руководителем литературы должен делаться на подробном анализе полученной информации. От студента требуется делать выписки и конспектировать основные положения источников, чтобы в дальнейшем, систематизировав их в зависимости от рассматриваемых проблем, включить эти тезисы в содержание дипломной работы, которое излагается в виде связного литературного текста. 

ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
Структура дипломной работы включает в себя титульный лист, оглавление, введение, основную  часть, заключение, библиографию, приложения. 

Титульный лист работы оформляется в соответствии с образцом (Приложение № 4). 

Оглавление оформляется в соответствии с образцом (Приложение № 5).

Введение, объем которого для дипломной работы должен составлять 3-4 страницы, должно включать:

- обоснование теоретической актуальности и практической значимости выбранной темы исследования;

- формулировку цели исследования (в соответствии с темой работы);

- формулировки задач исследования (в соответствии с поставленной целью и основными проблемами исследования);

- перечисление методов исследования, использованных при подготовке работы;

- краткую характеристику использованных источников и литературы с целью определения степени разработанности темы в юридической литературе и её актуальности;

- определение объекта и предмета исследования.

Основная часть выполняется в соответствии с утверждённым научным руководителем планом. В первой главе необходимо показать теоретические и методические основы изучаемой проблемы и дать обзор научных теорий и концепций, оценку степени изученности исследуемой проблемы, собственную позицию выпускника по дискуссионным вопросам, а также обосновать методику сбора, обработки и анализа информации по поставленной проблеме.  В последующих главах на основе выбранной методики  анализируются материалы и результаты исследования основных проблемных вопросов по выбранной теме, формулируются варианты решения данных проблем, предложения автора по исследуемой проблеме.

В конце каждой главы в пределах материала, изложенного в ней, делаются конкретные обоснованные выводы. Выводы по отдельным главам являются основой для написания заключения.

В основной части обязательно делаются подстраничные ссылки на источники, из которых студент берёт информацию. Все ссылки и подстрочные замечания должны быть на странице, к которой они относятся; нумерация ссылок начинается заново на каждой странице. Ссылки оформляются в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5. – 2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления». Подстраничные ссылки оформляются в соответствии с образцом (Приложение № 6).

В заключении, объем которого для дипломной работы должен составлять 3-4 страницы, студентом подводятся итоги проведенного исследования, формулируются выводы в соответствии с поставленной целью и задачами, которые были указаны студентом во введении. Выводы должны быть обоснованными и содержать собственную позицию автора по проблемам, входящим в предмет исследования, предложения, сделанные на основе   проведенного исследования. Заключение не должно содержать выводов, не отражённых в основной части работы.

Библиографический список составляется в соответствии с ГОСТ 7.1. – 2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления». Библиографический список оформляется в соответствии с образцом (Приложение № 7).

Библиографический список состоит из трех разделов. 

В первом разделе «Нормативные правовые акты» перечисляются нормативные правовые акты, которые располагаются  в следующей иерархической последовательности:

- международно-правовые акты;

- Конституция РФ;

- Декларации;

- Федеральные конституционные законы, законы РФ;

- Акты Президента РФ;

- Акты палат Федерального Собрания РФ;

- Акты Правительства РФ;

- Акты федеральных органов исполнительной власти РФ;

- Акты представительных и исполнительных органов государственной власти субъектов РФ;

      - Акты муниципальных органов;
          - Локальные нормативные акты.
Однотипные документы располагается либо в хронологическом порядке по датам принятия, либо в алфавитном порядке.
Нормативные правовые акты указываются со ссылкой на официальный источник, в котором был опубликован документ («Российская газета», «Собрание законодательства Российской Федерации», «Парламентская газета»). Информацию об официальном источнике опубликования можно найти  в СПС «Консультант-Плюс» и «Гарант» в окне «Справка».  Ссылку на справочно-поисковые системы с указанием режима доступа к сайту можно делать лишь в том случае, если документ не был опубликован. Для международных документов, а также подзаконных нормативных правовых актов (если они не были опубликованы в официальном порядке) могут быть указаны в качестве источников адрес официального сайта либо профильное печатное издание.
Во втором разделе «Литература» указываются монографические и коллективные научные труды, учебники, комментарии к кодексам и законам, журнальные и газетные статьи, авторефераты диссертаций и диссертации в алфавитном порядке по фамилии автора или по заглавию. Публикации одного и того же автора размещаются в хронологическом порядке. Количество литературных источников зависит от темы дипломной работы и по общему правилу должно быть не менее 40-50.

Для литературных источников в обязательном порядке приводятся следующие сведения: 
- фамилия автора, его инициалы (инициалы от фамилии отделяются запятой) 

Для работ, написанных несколькими авторами, в качестве такового указывается первый из них; сведения об остальных соавторах, включая и фамилию первого автора, приводят в сведениях об ответственности;

- название работы (как оно приведено на титульном листе, а не на обложке);
- сведения об ответственности (об авторах, составителях, редакторах и т.д., ученые степени не указываются). В  сведениях об ответственности (за косой чертой) в обязательном порядке дублируется фамилия автора и его инициалы, при этом вначале указываются инициалы, затем – фамилия;
- место издания (в сокращенном варианте можно указывать только два города: Москва – «М.» и Санкт-Петербург – «СПб.»); 

- издательство (не указывается при описании (авторефератов) диссертаций, статей из сборников, отдельных глав книги). Название издательства приводится без кавычек, при этом опускаются слова «издательство», «издательский дом», если они не являются составной частью самого названия;

- год издания (буква «г.» после цифр не ставится); 
- страницы, на которых размещена статья в периодическом издании, сборнике либо общее количество страниц в книге.

Описание статьи из газеты, журнала имеет свои особенности: в нем место издания и издательство не указывают, зато приводят номер (для журнала) либо дату (для газеты), в котором была помещена описываемая статья. Кроме названия самой статьи через две косые черты указывается название того источника (газеты, журнала), в котором данная статья была размещена.

Третий раздел «Судебная практика» содержит постановления высших судебных инстанций, а также неопубликованные материалы судебной практики. Постановления высших судебных инстанций указываются со ссылкой на официальный источник, в котором был опубликован документ («Бюллетень Европейского Суда по правам человека», «Вестник Конституционного Суда Российской Федерации», «Бюллетень Верховного Суда Российской Федерации», «Вестник Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации»). Материалы судебной практики указываются в библиографическом списке с режимом доступа к электронному ресурсу (официальному сайту суда) или оформляются как архивные документы.


Так же, как и нормативно-правовые акты, материалы судебной практики располагаются в иерархическом порядке:



- постановления Европейского Суда по правам человека,


- постановления Конституционного Суда Российской Федерации,


- постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации (РСФСР, СССР).


- опубликованные обзоры и обобщения практики Верховного Суда Российской Федерации; 

 
- приговоры, определения и постановления судебных органов; 

 
- неопубликованная следственная, судебная, прокурорская и иная практика (архивные уголовные, административные дела, отказные материалы и т.д.). 



Однотипные документы располагается либо в алфавитном, либо в хронологическом порядке.

Нумерация документов во всех разделах библиографического списка сквозная (единая).
Приложение может включать графики, карты, схемы, крупноформатные таблицы и диаграммы, рисунки, а также фотографии и образцы документов, иллюстрирующих содержание работы, каждый из которых располагается на отдельном листе. Каждое приложение начинается с нового листа в правом верхнем углу словом «Приложение», каждое приложение нумеруется арабскими цифрами (Приложение 8). В приложении в левом верхнем углу следует указать, на основании каких источников оно составлено (за исключением авторской работы студента).

ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Оформление курсовой (дипломной) работ является одним из критериев её оценки и допуска до защиты.

Работа должна быть представлена в печатном виде. Объём работы определяется темой и содержанием и должен составлять 50-60 страниц машинописного текста.

Параметры страницы:

- ширина верхнего поля – 15 мм;

- ширина нижнего поля  – 20 мм;

- ширина правого поля  – 10 мм;

- ширина левого поля – 25 мм.

Текст работы печатается через 1,5 интервала, 14 шрифтом, гарнитура Times New Roman, абзацный отступ 5 знаков. Ссылки печатаются через один интервал 10 шрифтом, нумеруются арабскими цифрами без скобки; нумерация ссылок начинается заново на каждой странице. Все ссылки и подстрочные замечания должны быть на странице, к которой они относятся.
Нумерация страниц начинается со страницы 3, номер страницы ставится сверху в центре страницы. Титульный лист (1-я стр.) и оглавление (2-я стр.) не нумеруются. Вставки на полях и между строк не допускаются. Сокращения в тексте не допускаются, за исключением общепринятых. Для всей работы должна быть выдержана единая система выделений в тексте во избежание затруднений зрительного восприятия.

Каждая глава основной части должна начинаться с новой страницы. Все заголовки размещаются по центру, печатаются полужирным шрифтом без подчеркивания, без знаков препинания в конце строки, отделяются от последующего текста через один установленный интервал; заголовок параграфа от заголовка главы, а также заголовок параграфа от предыдущего текста отделяются через два установленных интервала (Приложение 9).

Таблицы должны быть простыми и удобными для размещения в тексте. 

В графах таблиц необходимо повторять одинаковые цифры, символы, формулы и обозначения,  не заменяя их кавычками или иными знаками.

Пропуски в графах (за отсутствием данных) следует заполнять знаком «тире» или словами «нет данных».

На все пронумерованные иллюстрации должны приводиться ссылки в тексте.

Дипломная работа брошюруется типографским способом. На последней странице ставится подпись студента, удостоверяющая авторство выпускной квалификационной (дипломной) работы.

Приложение 1
Оформление заявления студента на утверждение темы квалификационной

(дипломной) работы (составляется в 1 экз., сдаётся на кафедру)

                                 Заведующему кафедрой

                                                                                __________________________________________

                                                                                                   (наименование кафедры)

                                                                                                 __________________________________________________

                                                                                                 __________________________________________________

                                                                                                   (ученая степень, звание, имя, отчество, фамилия)

                                                                     от студента (-ки)  ______ группы № 
                 _____ курса
                                                                      _____________________формы обучения

                                                         факультета подготовки специалистов 

                                 для судебной системы   

                             (юридического ф-та)

                                                                                    ________________________________________

                                                                                    ________________________________________

                                                                                                                    (фамилия, имя, отчество полностью)

З А Я В Л Е Н И Е

           Прошу утвердить тему дипломной работы:

 ________________________________________________________________________

и назначить научным руководителем

___________________________________________________________________________________

Виза зав. кафедрой                                                                                           ______________________

                                                                                                                          (подпись)

                                       __________________________
                                                                                                                                                   (дата)

Приложение 2
Образец оформления заявления о самостоятельном 

выборе темы дипломной работы

                                 Заведующему кафедрой

                                                                                __________________________________________

                                                                                                   (наименование кафедры)

                                                                                                 __________________________________________________

                                                                                                 __________________________________________________

                                                                                                   (ученая степень, звание, имя, отчество, фамилия)

                                                                     от студента (-ки)  ______ группы № 
                 _____ курса

                                                                      _____________________формы обучения

                                                         факультета подготовки специалистов 

                                 для судебной системы   

                             (юридического ф-та)

                                                                                    ________________________________________

                                                                                    ________________________________________

                                                                                                                    (фамилия, имя, отчество полностью)

З А Я В Л Е Н И Е

           Прошу утвердить тему дипломной работы:

________________________________________________________________________
Обоснование выбора темы 

________________________________________________________________________

Перечень вопросов, подлежащих разработке______________________________________________________________
________________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество научного руководителя

________________________________________________________________________
Виза зав. кафедрой                                                                                           ______________________

                                                                                                                          (подпись)

                                       __________________________
                                                                                                                                                   (дата)

Приложение 3
Образец плана-графика выполнения дипломной работы

УТВЕРЖДАЮ:

Руководитель дипломной работы

_________________________

«___» _________________ 20__ г.

План-график написания и оформления 

выпускной квалификационной (дипломной) работы

   Ф.И.О. студента _______________________________
   Группа, форма обучения ________________________
	№ п/п
	Мероприятия по выполнению работ
	Сроки выполнения (дата, месяц, год)
	Отметка о фактическом выполнении

	1.
	Подбор литературы, её изучение, обработка. Составление библиографии по основным источникам
	
	

	2.
	Составление плана выпускной

работы и согласование его

с руководителем
	
	

	3.
	Написание и представление

первой главы
	
	

	4.
	Написание и представление

второй и последующей глав
	
	

	5.
	Согласование выводов

и предложений
	
	

	6.
	Переработка (доработка) работы

в соответствии с замечаниями
	
	

	7.
	Оформление работы
	
	

	8.
	Представление выпускной

квалификационной работы

на кафедру для подготовки отзыва (рецензии)
	
	

	9.
	Нормоконтроль
	
	

	10.
	Подготовка тезисов доклада для защиты
	
	


                                                               Студент_____________________
«____»______________20__ г.

Приложение 4
Образец оформления титульного листа дипломной работы

УРАЛЬСКИЙ ФИЛИАЛ
Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения
высшего  профессионального  образования

«РОССИЙСКАЯ АКАДЕМИЯ ПРАВОСУДИЯ»

 (г. Челябинск)
ФАКУЛЬТЕТ ПОДГОТОВКИ СПЕЦИАЛИСТОВ 

ДЛЯ СУДЕБНОЙ СИСТЕМЫ

(ЮРИДИЧЕСКИЙ ФАКУЛЬТЕТ)

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ СУДЕБНОЕ ЗАСЕДАНИЕ 

В ГРАЖДАНСКОМ И АРБИТРАЖНОМ ПРОЦЕССЕ

Кафедра гражданского 
процессуального права
Выполнила: студентка VI курса

заочной формы обучения

Хабибулина Юлия Валериковна
Научный руководитель:

Томилов Александр Юрьевич

к.ю.н., доцент 
Допущена к защите

«____» _____________ 20__ г.

Зав. кафедрой

___________________

Томилов Александр Юрьевич

к.ю.н., доцент
Челябинск 2013 г.                                                                                                      
                                             Приложение 5  

Образец оформления оглавления дипломной работы      
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Приложение 6
Образцы оформления подстрочных библиографических ссылок (сносок)
Знак сноски принято ставить там, где по смыслу необходима сама сноска: преимущественно после точки в законченном предложении (абзаце) или в конце цитаты.
В отличие от списка, в котором указывается общее количество страниц в книге, статье, в сносках указывается конкретная страница, на которой напечатано приводимое положение, либо конкретная статья, которую цитирует автор.
В первичных сносках допустимо опускать знак тире, в повторных ссылках тире опускается в обязательном порядке. Также в сносках можно не указывать издательство. Выбрав один из способов описания – с тире или без тире, с указанием издательства либо без такового, нужно придерживаться его на протяжении всей работы.

Ссылки на нормативные правовые акты

1. Первичные ссылки 

1 Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть 3 от 26 ноября 2001 г. № 146-ФЗ (ред. от 30 июня 2008 г.)          // Собрание законодательства РФ. – 2001. – № 49. – Ст. 4552.

2 Федеральный закон от 8 августа 2001 г. № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» // Собрание законодательства РФ. – 2001. – № 51. – Ст. 4857. 

либо
1 Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть 3 от 26 ноября 2001 г. № 146-ФЗ (ред. от 30 июня 2008 г.)          // Собрание законодательства РФ. 2001. № 49. Ст. 4552.

2 Федеральный закон от 8 августа 2001 г. № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» // Собрание законодательства РФ. 2001. № 51. Ст. 4857. 

2. Повторные ссылки 
3 Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть 3 от 26.11.2001 г.  № 146-ФЗ. Ст. 7.

4 Федеральный закон от 8 августа 2001 г. № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности». Ст. 2.
Если в тексте работы приведено полное название нормативно-правового акта, включая дату его принятия и номер, в сносках можно не повторяя эти сведения, указать лишь источник опубликования, например: 


В тексте: 



Крупный размер наркотических средств определяется в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 07 февраля 2006 г. № 76 (ред. от 04 июля 2007 г.) «Об утверждении крупного и особо крупного размеров наркотических средств и психотропных веществ».3 (РАП, г. Москва)
 В сноске:

3 Собрание законодательства РФ. – 2006. – № 7. – Ст. 787.

либо

3 Собрание законодательства РФ. 2006. № 7. Ст. 787.

Комплексная ссылка на нормативно-правовые акты выглядит следующим образом:

2 Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть четвертая от 18 декабря 2006 г. № 230-ФЗ // Парламент. газ. – 2006. – 21 дек.; Рос. газ. – 2006. – 22 дек.; Собр. законодательства РФ. – 2006. – № 52, ч. 1. –  Ст. 5496.

Ссылки на литературу

1. Первичные ссылки.
1 Покровский И.А. Основные проблемы гражданского права. М., 1998. С. 184.


или более подробно:
1 Покровский И.А. Основные проблемы гражданского права. – М.: Юридический центр-Пресс, 1998. – С. 184.

Если авторов два или три, до их фамилии указываются через запятую. 
1 Гаврилов В.П., Ивановский С.И. Общество и природная среда. М., 2006. С. 203.

или более подробно:
1 Гаврилов В.П., Ивановский С.И. Общество и природная среда. – М.: Наука, 2006. – С. 203.

Если авторов было четыре, то они все указываются только после косой черты. Если их было пять и более, то после косой черты указываются первые три автора со словами «и др».

1 Общество и природная среда / В.П. Гаврилов, С.И. Ивановский, И.В. Сидоров, Ю.Н. Яковлев. – М.: Наука, 2006. – С. 203.

1 Общество и природная среда / В.П. Гаврилов, С.И. Ивановский, И.В. Сидоров и др. – М.: Наука, 2006. – С. 203.

Если работа выполнена коллективом авторов и отредактирована одним или несколькими авторами, либо функцию автора выполнял составитель, то сначала указывается название работы, а потом через  косую черту указывается, под чьей редакцией выполнена работа либо кто является ее составителем (при этом сначала указываются инициалы, а затем фамилия редактора, составителя). 

1 Комментарий к Гражданскому кодексу, часть 1 (постатейный) / под ред. О.Н. Садикова. М., 1995. С. 84.

8 Споры при совершении сделок с недвижимым имуществом: сб. док. / сост.: Л.В. Тихомирова, М.Ю. Тихомиров. М., 2006. С. 7.

или более подробно:

1 Комментарий к Гражданскому кодексу, часть 1 (постатейный) / под ред. О.Н. Садикова. – М.: Статут, 1995. – С. 84.   

8 Споры при совершении сделок с недвижимым имуществом: сб. док. / сост.: Л.В. Тихомирова, М.Ю. Тихомиров. – М.: Изд-во Тихомирова М.Ю., 2006. – С. 7.



Если вы одновременно ссылаетесь на несколько работ одного автора, комплексная ссылка выглядит следующим образом:

2  Байгулов Р. М. Развитие научно-технического потенциала региона // Экономика с.-х. и перерабатывающих предприятий. 2007. № 3. С. 13–15; Его же. Подходы к оценке стоимости объектов интеллектуальной собственности // Вестн. КрасГАУ. 2006. Вып. 14. С. 42–46.

либо

34 Бастрыгин А. И.: 1) Время, право и закон. СПб.: Ореол, 2007. 353 с.; 2) Научное наследие доктора юридических наук, профессора Ивана Филипповича Крылова. СПб.: Ореол, 2006. 95 с.


Если в сноске вы отсылаете к ряду работ разных авторов по данной проблеме, в комплексной ссылке данные о них приводятся через точку с запятой в алфавите авторов и заглавий:

2  Байгулов Р. М. Развитие научно-технического потенциала региона // Экономика с.-х. и перерабатывающих предприятий. 2007. № 3. С. 13–15; Бастрыгин А. И. Время, право и закон. СПб.: Ореол, 2007. 353 с.
Если текст цитируется не по первоисточнику, а по другому документу, то в начале ссылки приводят слова: «Цит. по:» (цитируется по), «Приводится по:», с указанием источника заимствования:

1 Цит. по: Флоренский П. А. У водоразделов мысли. М., 1990. Т. 2. С. 27.

Ссылка на журнальную или газетную статью. 
1 Витрянский В.В. Ипотека (комментарий к ГК РФ) // Хозяйство и право. – 1997. – № 3. – С. 18.

1 Алексеев С.С. Государство и общество // Аргументы и факты. – 1994. – 20 апреля. 

Если указание на автора и название журнальной статьи есть в основном тексте, то ссылку допустимо оформлять в сокращенной версии: 
1 Хозяйство и право. 1997. № 3. С. 18.

Ссылка на электронный ресурс удаленного доступа:

1 Кремлева С.О. Сетевые сообщества // PORTALUS.RU: всерос. виртуал. энцикл. М., 2005. Режим доступа: http: // www.library.by / portalus / modules / psychology (дата обращения: 01.01.2012). 

В примечании о режиме доступа вместо слов «Режим доступа» допускается использовать аббревиатуру «URL». При наличии в тексте сведений, идентифицирующих электронный ресурс удаленного доступа, допускается в подстрочной ссылке указывать только его электронный адрес. Пример: 
1 URL: http: // www.library.by / portalus / modules / psychology (дата обращения: 01.01.2012). 

2. Повторные ссылки.
Если повторная ссылка на тот же источник располагается на той же странице, что и первая, то она оформляется словами «Там же» и при необходимости проставляется номер страницы. Если страницы повторной ссылки совпадают со страницами первой, то их не указывают.

Если повторная ссылка располагается на другой странице и в работе упоминается только одно произведение автора, то она оформляется словосочетанием «Указ. соч.» 

Если в дипломной работе используется несколько публикаций одного автора, имеющих длинные заглавия, то при ссылке на одну и ту же работу полное описание дается лишь в первой сноске, а в последующих приводится фамилия и инициалы автора, длинные заглавия сокращаются, опущенные слова заменяются многоточием.

Например:

Первая ссылка на книгу:

8 Карпец И.И. Наказание. Социальные, правовые и криминологические проблемы. М., 1973. С. 163.

Повторная ссылка на книгу на той же странице:

9 Там же. С. 164.

Повторная ссылка на книгу на последующей странице:

10 Карпец И.И. Указ. соч. С. 54.
10 Карпец И.И. Наказание… С. 48. 



Повторная ссылка на работу, описанную под заглавием (названием) приводится следующим образом:

Первая ссылка на книгу:

3 Отдельные виды обязательств в международном частном праве / отв. ред. В.П. Звеков. – М.: Статут, 2008. – С. 30. 

Повторная ссылка: 

4 Отдельные виды обязательств в международном частном праве. С. 34–36. 

либо

4 Отдельные виды обязательств… С. 34–36.



Если в работе вы ссылаетесь на несколько работ со схожими заглавиями, в повторной ссылке целесообразно добавить информацию о составителе, редакторе.



Например:

4 Отдельные виды обязательств в международном частном праве / отв. ред. В.П. Звеков. С. 34–36. 

либо

4 Отдельные виды обязательств… / отв. ред. В.П. Звеков. С. 34–36. 

Ссылки на постановления высших судебных инстанций
и неопубликованные материалы судебной практики
1. Первичные ссылки

1 Постановление Пленума Верховного Суда РФ и Пленума Высшего Арбитражного Суда РФ от 01 июля 1996 г. № 6/8 «О некоторых вопросах, связанных с применением части первой ГК РФ» // Бюллетень Верховного Суда РФ. – 1996. – № 9. – С. 15.  

3 Дело № 23456 по иску И. к П. // Архив федерального  суда Калининского района г. Челябинска. – 2009.

4 Надзорное производство № 44у-9/2011 по жалобе осужденного М.О.Н. о пересмотре приговора Копейского городского суда Челябинской области от 21 апреля 2010 года в отношении М.О.Н. // Архив Челябинского областного суда. – URL: http://www.cheloblsud.ru (дата обращения 01.04.2012 г.).



2. Повторные ссылки приводятся по правилам, действующим для нормативно-правовых актов.
Приложение 7
Образец оформления библиографического списка  

Список использованных источников и литературы

Раздел I. Нормативные правовые акты

1. Всеобщая декларация прав человека от 10 декабря 1948 г. // Права человека: сб. международ. договоров ООН. – Нью-Йорк, 1978. – С. 1–3.

2. Конституция Российской Федерации (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30 декабря 2008 г. № 6-ФКЗ, от 30 декабря 2008 г. № 7-ФКЗ) // Российская газета. – 1993. – 25 декабря. 
3. Федеральный конституционный закон от 8 февраля 2001 г. № 1-ФКЗ «О внесении изменений и дополнений  в Федеральный конституционный закон «О Конституционном Суде Российской Федерации» // Собрание законодательства РФ. – 2001. – № 7. – Ст. 607.

4. Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть 3 от 26 ноября 2001 г. № 146-ФЗ (ред. от 30 июня 2008 г.) // Собрание законодательства РФ. – 2001. – № 49. – Ст. 4552.

5. Федеральный закон от 24 июля 1998 г. № 125-ФЗ (ред. от 03 декабря 2011 г.) «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний» // Собрание законодательства РФ. – 1998. – № 31. – Ст. 3803.

6. Закон Российской Федерации от 26 июня 1992  г. № 3132-1 (ред. от  08 декабря 2011 г.) «О статусе судей в Российской Федерации» // Ведомости Съезда народных депутатов. – 1992. –  № 30. – Ст. 1792.
7. Приказ ФСБ России от 9 февраля 2005 г. № 66 «Об утверждении Положения о разработке, производстве, реализации и эксплуатации шифровальных (криптографических) средств защиты информации» // Российская газета. – 2005. – 19 марта. – (утратил силу).
Раздел II. Литература

8. Ананьева, Е.В. Интернет и вопросы авторского права / Е.В. Ананьева // Современное право. – 2000. – № 5. – С. 10–12.
9. Анишина, В.И. Конституционные принципы судебной власти РФ: формирование, содержание и перспективы развития: моногр. / В.И. Анишина. – М.: РАП, 2006. –  271 с.
10. Банковский, А.В. Деликтные обязательства в международном частном праве Российской Федерации / А.В. Банковский, К.Н. Титова // СПС ГАРАНТ. – URL: http://www.garant.ru.

11. Богуславский, М.М. Международное частное право: учеб. для вузов / М.М. Богуславский. – 6-е изд., перераб. и доп. – М.: НОРМА: Инфра-М, 2010. – 703 с.

12. Исследовано в России: многопредмет. науч. журн. / Моск. физ.-техн. ин-т. – Электрон. журн. – Долгопрудный: МФТИ, 1998. – № 2. – URL: http:// zhurnal.mipt.rssi.ru
13. Комментарий к Арбитражному процессуальному кодексу Российской Федерации / под ред. П.В. Крашенинникова. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: Статут, 2009. – 521 с.

14. Конституционное (государственное) право зарубежных стран. Общая часть: учеб. / рук. авт. кол. и отв. ред. Б.А.Страшун. – М.: НОРМА, 2007. – 895 с.
15. Логинов, С.В. Представительство военнослужащих и военных организаций в гражданском и арбитражном процессе: дис. … канд. юрид. наук / Логинов Сергей Викторович. – М., 2005. – 185 с. 
16. Наумов, А.В. Российское уголовное право: курс лекций: в 3 т. Т. 1. Общая часть / А.В. Наумов. – М.: Волтерс Клувер, 2008. – 736 с.
17. Неказаков, В.Я. Суд как гарант защиты конституционных прав / В.Я. Неказаков // Ученые записки: сб. ст. / ред. кол.: А.Н. Жеребцов, А.Г. Эртель, В.В. Янова. – Краснодар, 2003. – С. 37–47.
18. Решетникова, И.В. Комментарий судебных ошибок в практике применения АПК РФ / И.В. Решетникова, А.В. Семенова, Е.А. Царегородцева; под ред. И.В. Решетниковой. – М.: НОРМА, 2006. – 463 с.
Раздел III. Судебная практика

19. Постановление Европейского Суда по правам человека от 7 мая 2002 г. по делу «Бурдов против России» // Российская газета. – 2002. – 4 июля. 

20. Постановление Европейского Суда по правам человека от 06 ноября 2008 г. по делу «Исмаилов против России» // Бюллетень Европейского Суда по правам человека. Рос. изд. – 2009. – № 4. – С. 133–145.

21. Постановление Европейского Суда по правам человека от 05 февраля 2009 г. по делу «Сахновский против России» // Сайт Европейского Суда по правам человека. – URL: http://www.echr.coe.int. 
23. Постановление Конституционного Суда РФ от 2 февраля 1999 г. № 3-П «По делу о проверке конституционности положений ст. 41 и части третьей ст. 42 УПК РСФСР, п. п. 1 и 2 Постановления Верховного Совета РФ от 16 июля 1993 года «О порядке введения в действие Закона РФ «О внесении изменений и дополнений в Закон РСФСР «О судоустройстве РСФСР», Уголовно-процессуальный кодекс РСФСР, Уголовный кодекс РСФСР и Кодекс РСФСР об административных правонарушениях» в связи с запросом Московского городского суда и жалобами ряда граждан» // Собрание законодательства РФ. – 1999. – № 6. – Ст. 867.

24. Постановление Пленума Верховного Суда от 10 октября 2003 г. № 5 «О применении судами обшей юрисдикции общепризнанных принципов и норм международного права и международных договоров Российской Федерации» РФ // СПС КонсультантПлюс. – URL: http://www.consultant.ru.
25. Постановление Пленума Верховного Суда от 19 декабря 2003 г. «О судебном решении» // Официальный сайт Верховного Суда РФ. – URL: http://www.supcourt.ru.

26. Надзорное производство № 44у-9/2011 по жалобе осужденного М.О.Н. о пересмотре приговора Копейского городского суда Челябинской области от 21 апреля 2010 года в отношении М. О.Н. // Архив Челябинского областного суда. – URL: http://www.cheloblsud.ru.
Приложение 8
Образец оформления приложений к дипломной работе      

Приложение 1 

Сравнительная таблица
работы судов первой инстанции по возвращению прокурору уголовных дел для устранения недостатков в порядке, определенном ст. 237 УПК РФ
	
	2009
	2010

	Виды

преступлений
	Статья

УК РФ
	Количество 
возвращенных

дел
	Число лиц
	Количество 
возвращенных дел
	Число лиц

	Убийство без смягчающих обстоятельств
	105
	15
	15
	9
	10

	Иные посягательства на жизнь человека
	106-110
	3
	3
	4
	4

	Умышленное причинение тяжкого или средней тяжести вреда здоровью
	111,112
	41
	60
	29
	31

	Иное причинение тяжкого либо средней тяжести вреда здоровью и истязания
	113,114,

117,118
	3
	3
	2
	2

	Изнасилование


	131
	0
	0
	4
	5

	Иные посягательства против половой неприкосновенности и половой свободы личности
	132-135
	4
	8
	2
	2

	Кража
	158
	134
	192
	140
	209

	Грабеж
	161
	48
	59
	43
	70

	Разбой
	162
	20
	40
	14
	24

	Вымогательство
	163
	4
	10
	2
	5

	Преступления экстремистской направленности
	280,282
282.1,282.2
	0
	0
	0
	0

	Мошенничество
	159
	36
	50
	42
	75
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