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ВВЕДЕНИЕ
Курсовой проект выполняется студентами специальности 031001 Правоохранительная деятельность и является завершающим этапом изучения программного модуля «Организационно- управленческая деятельность». Курсовое проектирование позволяет определить уровень профессиональной подготовки  студента, степень его подготовленности к самостоятельной работе в правоохранительных органах. 

Выполнение заданий курсового проекта расширяет круг полученных знаний полученных в ходе изучения профессионального модуля ПМ.02, обеспечивает связь с МДК ранее изученных профессиональных модулей и способствует выработке у обучаемых следующих умений и практических навыков по данной специальности:

- осуществление мероприятий по планированию деятельности правоохранительных органов;

- определение состава и задач членов оперативного штаба;

- организация оповещения личного состава привлекаемого для пресечения противоправных действий;

- определение последовательности сбора личного состава после получения сигнала оповещения и приведение в готовность № 1 и № 2;

- организация управления и взаимодействия сил и средств правоохранительных органов;

- разработке и оформлении принятого руководителем правоохранительного органа решения;

- составление графических документов в ходе принятия управленческого решения.


Настоящие методические указания к выполнению курсового проекта по МДК 02.01 «Основы управления в правоохранительных органах» написаны в соответствии с программой профессионального модуля «Организационно-управленческая деятельность».

1. цели и задачи курсового проектирования
Курсовой проект имеет целью закрепление и углубление знаний, полученных студентами в процессе теоретического обучения, приобретение необходимых умений, навыков и опыта практической работы по специальности в области юриспруденции и управленческих процессов.

Основной целью курсового проектирования является систематизация, углубление и активное применение знаний по основам управления в правоохранительных органах, закрепление знаний, полученных в лекционном курсе. 

Данную цель можно раскрыть следующим образом: 

· систематизация и закрепление теоретических знаний студентов по основным разделам курса; 

· углубленное изучение проблем разработки управленческих решений в правоохранительных органах; 

· привитие студентам практических навыков использования документационного обеспечения управленческой деятельности; 

· знакомство со специальной литературой и журналами, а также другими информационными источниками по юриспруденции целью анализа состояния решаемых задач; 

· выполнение всех этапов разработки и принятия управленческого решения на примере близком к реальным задачам. 

Задачи, решаемые в процессе курсового проектирования: 

· закрепление практических навыков в оформлении документации; 

· развитие навыков самостоятельной работы с юридической и  специальной литературой.

Выполняемый курсовой проект базируется на знаниях, полученных студентами при изучении таких дисциплин, как  «Уголовное право», «Уголовный процесс», «Правоохранительные и судебные органы», «МДК.01.01. Тактико-специальная подготовка», «МДК.01.03. Начальная профессиональная подготовка и введение в специальность»,  «МДК.01.04. Специальная техника»,  «МДК.01.05. Делопроизводство и режим секретности»

2. Общии положения
При выполнении курсового проекта используется индивидуальная форма организации работ, являющаяся в практике обще​принятой и наиболее эффективной. 
2.1 выбор темы
Курсовое проектирование начинается с определения тематики курсовых проектов. Тематика курсового проектирования должна отвечать задачам дисциплины, по которой выполняется проект, и наряду с этим увязываться с практическими требованиями. 

Темы курсовых проектов, их содержание рассматривается и утверждаются на заседании цикловой методической комиссии.
Каждый студент получает отдель​ное задание согласно выбранной теме. Тема курсового проекта может быть предложена студентом, в соответствии с его интересами и возможностями раскрытия предлагаемой проблемы, при условии обоснования им ее целесообразности.

Ориентировочный список тем приводится в приложении А. 
2.2 Основные этапы работы над курсовым проектом
Выданное задание уточняется, конкретизируется, согласовывается с преподавателем в ходе разработки курсового проекта. Утвержденное преподавателем после согласования задание является для студентов руководящим документом для дальнейшей работы над проектом.
В отведенное время преподаватель проводит консультации студентов, согласовывает и принимает решения по проектированию, проводит промежуточную защиту подготовленных материалов.
Контроль за работой над проектом осуществляется в сроки, установленные в соответствии с графиком учебного процесса. (в течении 30 часов, отведенных на выполнение курсового проекта).

Задание на курсовую работу содержит перечень вопросов подлежащих раскрытию в курсовом проекте. В процессе работы над курсовым проектом студенты должны выполнить планирование разработки, анализ предметной области и проектирование управленческих решений сотрудниками конкретных структурных подразделений правоохранительных органов в соответствии с тематикой курсового проекта. Результат выполнения курсовой работы оформляется в виде пояснительной записки, содержащую две части описательную и практическую (графическую). 
3. Структура поясительной записки КУРСОВОГО ПРОЕКТА

К предоставляемым на проверку основным составляющим курсового проекта относятся:
1) пояснительная записка, содержащая ниже представленный набор документов.
Основные структурные элементы пояснительной записки в порядке их следования:
1) титульный лист установленного образца (Приложение Д);

2) задание на курсовое проектирование (Приложение Е);

3) содержание (Приложение Ж);

4) введение;

5) описательная часть;
6) графическая часть;
7) заключение, в котором делаются выводы по тематике курсового проекта;

8) список использованной литературы (Приложение З);
3.1 Титульный лист 
Титульный лист, как правило, служит обложкой документа. Пример оформления титульного листа приведен в Приложении Д.

3.2 Задание на курсовое проектирование

Задание на курсовое проектирование, оформляется в стандартном, принятом в учебном заведении виде и утверждается преподавателем. После  утверждения  задания вносить в него изменения и дополнения не разрешается. Лист задания приведен в Приложении Е.

3.3 Содержание

Содержание должно включать заголовки всех разделов, подразделов и пунктов, а также номера страниц, на которых они начинаются. Изменение или сокращение заголовков не допускается.

3.4 Введение

Введение должно содержать общие сведения о курсовом проекте, такие как: цели и задачи, решаемые в КП. Во введении раскрывается актуальность и значение темы, формулируется цель и задачи курсового проекта. 
3.5 Описательная часть

Основная часть КП может содержать следующие пункты:

· понятие, значение, правовые основы взаимодействия между различными структурными подразделениями правоохранительных органов;

· процессуальные и организационные формы взаимодействия;

· роль сотрудников подразделений в организации взаимодействия.
3.6 Практическая (графическая) часть

Практическая (графическая) часть содержит детальное описание планируемых мероприятий, разработанных в соответствии с заданием на проектирование с представлением рабочей документации.

3.6. Заключение
В разделе заключение приводятся:
· краткие выводы по результатам выполненной работы;

· оценка полноты решений поставленных задач.
3.7 Список использованной литературы

В раздел список использованной литературы помещается перечень литературы с указанием библиографических данных, используемых автором курсового проекта при разработке. При оформлении литературы необходимы следующие данные:

· фамилии и инициалы авторов через запятую;

· название книги или статьи;

· место издания (сокращенно);

· издательство или название журнала;

· год издания (для журнала добавляется номер журнала).

Источники нумеруются для того, чтобы на них можно было ссылаться из текста пояснительной записки.

3.8 Приложения

В разделе приложения могут включаться следующие материалы:

· образцы документов.
4. тРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ 
4.1 Общие рекомендации к оформлению КП

КП оформляется на стандартных листах формата А4, размером 210х297 мм с применением печатающих и графических устройств вывода ЭВМ. Для набора текста рекомендуется использовать программный пакет Microsoft Word. 
Листы пояснительной записки КП выполняются с рамкой, но должны иметь поля: слева – 30 мм, справа – не менее 10 мм, верхнее 15 мм, нижнее – 20 мм. 
Основной текст КП набирается 14 шрифтом, межстрочное расстояние - 1,5 интервала, абзацный отступ – 1,0 ÷1,2 см., выравнивание текста – по ширине.
Титульный лист является первой страницей КП. Образец титульного листа представлен в приложении Д. 
Общая нумерация страниц начинается с титульного листа, но номер страницы на нём не пишется. Страницы указываются, начиная с листа «Содержание». Слово "Содержание" записывают в виде заголовка (с абзацного отступа) с прописными буквами. Наименования, включенные в содержание, записывают строчными буквами, начиная с прописной буквы. Пример оформления содержания выполнен в приложении Ж.
Нумерация листов пояснительной записки курсового проекта выполняется арабскими цифрами в правом верхнем углу листа без точки.
4.2 Построение КП
Текст КП разделяют на разделы и подразделы. Каждый раздел КП начинается с нового листа. Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего КП, обозначенные арабскими цифрами без точки. Разделы должны иметь заголовки. Заголовки  разделов печатают прописными буквами, полужирным шрифтом с абзацного отступа, без точки в конце, не подчеркивая. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Расстояние между заголовком и основным текстом раздела должно быть равно 3 интервала. Расстояние между заголовками раздела и подраздела — 2 интервала. Расстояние между строками заголовка принимают такими же, как и в тексте. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов. 

Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. Подразделы должны иметь заголовки. Заголовки  подразделов следует печатать с прописной буквы, полужирным шрифтом с абзацного отступа, без точки в конце, не подчеркивая. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание подразделов. 

Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или нескольких пунктов, которые должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого раздела (подраздела), например: 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3  и т.д.. Каждый пункт следует печатать с прописной  буквы с абзацного отступа, без точки в конце, не подчеркивая. Пункты, как правило, заголовков не имеют. Если раздел или подраздел состоит из одного пункта, он также нумеруется.

Пункты, при необходимости, могут быть разбиты на подпункты, которые должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта, например: 1.1.1.1, 1.1.1.2, 1.1.1.3  и т.д. Каждый подпункт следует печатать с прописной  буквы с абзацного отступа, без точки в конце, не подчеркивая. Пункты, как правило, заголовков не имеют.

Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления. Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или при необходимости ссылки в тексте документа на одно из перечислений, строчную букву, после которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых, ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа. 

4.3 Изложение текста КП 

Основной текст курсового проекта должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований. При написании текста КП следует применять термины, обозначения и определения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии — общепринятые в научной и учебно-методической литературе.

В тексте КП не допускается:

· применять произвольные словообразования; применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, соответствующими государственными стандартами;

· сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и боковиках таблиц в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы и рисунки.

4.4 Оформление иллюстраций и приложений

Количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Расчетные схемы, эпюры, эскизы, графики, диаграммы считаются рисунками (иллюстрациями).

Иллюстрации могут быть расположены как по тексту КП (возможно ближе к соответствующим частям текста), так и в конце его. Иллюстрации за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один, то он обозначается "Рисунок 1". Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Например – Рисунок 1.1. При ссылках на иллюстрации следует писать "... в соответствии с рисунком 2" при сквозной нумерации и "... в соответствии с рисунком 1.2" при нумерации в пределах раздела.

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например — Рисунок А.3. 

Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово "Рисунок" и наименование помещают после пояснительных данных по центру строки и обозначают таким образом: Рисунок 1 — Детали прибора. 

На приводимых в документе электрических схемах около каждого элемента указывают его позиционное обозначение, установленное соответствующими стандартами, и при необходимости, номинальное значение величины. На рисунке 1 приведён пример оформления иллюстраций.

Рисунок 1 – Выполнение команд «щит к ноге»
Материал, дополняющий текст документа, допускается помещать в приложениях. Приложениями могут быть, например, графический материал, таблицы большого формата, расчеты, описания аппаратуры и приборов и т.д.
Приложение оформляют как продолжение данного документа на последующих его листах или выпускают в виде самостоятельного документа. Приложения могут быть обязательными и информационными. Информационные приложения могут быть рекомендуемого или справочного характера.

В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. Степень обязательности приложений при ссылках не указывается. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа, за исключением информационного приложения "Список использованных источников ", которое располагают последним.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху с абзацного отступа слова "Приложение".

Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита полужирным шрифтом, начиная с А, за исключением букв Ё, 3, И, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова "Приложение" следует буква, обозначающая его последовательность. Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и О.

Приложения, как правило, выполняют на листах формата А4. 

Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения. Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц.

Все приложения должны быть перечислены в содержании документа с указанием их номеров и заголовков.

4.5 Построение таблиц

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название следует помещать над таблицей. При переносе части таблицы на ту же или другие страницы название помещают только над первой частью таблицы. Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.

Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а, при необходимости, в приложении к КП.

Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа.

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Если в КП одна таблица, она должна быть обозначена "Таблица 1" или "Таблица В.1", если она приведена в приложении В. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.

На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте документа, при ссылке следует писать слово "таблица" с указанием ее номера.

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф — со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе. Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.

Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями.

Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается. Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.

Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.

Если строки или графы таблицы выходят за формат страницы, ее делят на части, помещая одну часть под другой или рядом, при этом в каждой части таблицы повторяют ее головку и боковик. При делении таблицы на части допускается ее головку или боковик заменять соответственно номером граф и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами графы и (или) строки первой части таблицы.

Слово "Таблица" указывают один раз слева над первой частью таблицы, над другими частями пишут слова "Продолжение таблицы" с указанием номера (обозначения) таблицы, как указано ниже.

Таблица 2 – Название таблицы

	Количество
	Наименование наряда или группы
	Позывной

	
	
	Пожар
	Захват
	Штурм
	Отбой
	Код
	ДТП

	1
	Группа захвата
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	2
	Группа оцепления
	5
	0,8
	0,5
	0,5
	—
	—



Продолжение таблицы 2…


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	4,0
	4,1
	1,0
	1,2
	1,0
	1,2
	1.2
	1.6

	…
	…
	….
	….
	….
	….
	….
	….

	42,0
	42.5
	---
	---
	9.0
	9,0
	---
	---


Примечание — Здесь (и далее по тексту) таблицы приведены условно для иллюстрации соответствующих требований настоящего стандарта. 

Если в конце страницы таблица прерывается и ее продолжение будет на следующей странице, в первой части таблицы нижнюю горизонтальную линию, ограничивающую таблицу, не проводят.

Таблицы с небольшим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть рядом с другой на одной странице, при этом повторяют головку таблицы в соответствии с рисунком 3. Рекомендуется разделять части таблицы двойной линией или линией толщиной 2s.

Таблица 3 - Название таблицы

	Оперативный штаб, наряды, группы
	Сообщение
	Количество

радиостанций
	Наименование

радиостанции

	1.1

1.2

1.4
	Ранен сотрудник
2

---
	2,0

2
3,0
	«KENWOOD-TK 27
«Виола-Н»
«Гранит-Р33П»


Графу "Номер по порядку" в таблицу включать не допускается. Нумерация граф таблицы арабскими цифрами допускается в тех случаях, когда в тексте документа имеются ссылки на них, при делении таблицы на части, а также при переносе части таблицы на следующую страницу 

Заменять кавычками повторяющиеся в таблице цифры, математические знаки, знаки процента и номера, обозначение марок материалов и типоразмеров изделий, обозначения нормативных документов не допускается.

Цифры в графах таблиц должны проставляться так, чтобы разряды чисел во всей графе были расположены один под другим, если они относятся к одному показателю. В одной графе должно быть соблюдено, как правило, одинаковое количество десятичных знаков для всех значений величин.

4.6 Оформление списка использованных источников 

Список  источников информации – элемент научно-справочного аппарата КП, который содержит библиографические описания использованных источников и помещается после заключения. Такой список отражает самостоятельную творческую работу студента и позволяет судить о степени осведомленности автора об имеющейся литературе по изучаемой проблеме. 

При составлении списка необходимо учесть, что количество источников информации должно составлять 30 – 40 наименований. Следует придерживаться следующего порядка оформления библиографического описания: 

1) если у книги или статьи один, два, три автора, библиографическое описание делается следующим образом: указывается фамилия и инициалы первого автора, название. Через косую черту перечисляются все авторы с инициалами впереди;

2) если у книги или статьи четыре и более автора, сначала пишется название, а затем за косой чертой указывается первый автор с инициалами впереди и [др.];

3) после названия в квадратных скобках указывают тип физической формы источника, электронные полнотекстовые ресурсы или интернет -ссылки – [Электронный ресурс];

4) библиографические ссылки на несколько изданий, приведенных в одном примечании, отделяются друг от друга точкой с запятой;

5) при составлении ссылок при невозможности нахождения полного описания источника допускаются некоторые сокращения. В библиографической ссылке на книгу можно не указывать ее объем, тип физического носителя, например: Баринов, В.А. Бизнес-планирование. – М.: ИНФРА-М, 2006. Место издания в выходных данных указывается, как правило, полностью. Однако предусматриваются сокращения наименований следующих городов: Москва (М.), Ленинград (Л.), Санкт-Петербург (СПб.), Нижний Новгород (Н. Новгород), London (L.), New York (N.Y.), Paris (P.), Washington (Wash.);

6) при записи подряд библиографических ссылок на разные статьи из одного издания во второй и последующих ссылках вместо совпадающих библиографических данных об этом издании приводят слова «Там же», например: 

а) первичная ссылка: Дистанционное обучение / Под ред. Е.С. Полат. – М. : Владос, 1998. – С. 29.;

б) повторная ссылка: Там же. – С. 55. 

7) в ссылках на многотомные или серийные издания, кроме страниц, указывают номера томов, частей, выпусков; для газет – год, число, месяц, например: 

а) там же. – С. 18. 

б) там же. – Т. 3. – С. 25. 

в) там же. – 2001. – Вып. 2. – С. 23. 

Пример списка источников информации выполнен в приложении И. 
5. Организация защиты

После полного завершения работы над проектом происходит защита курсового проекта.

Курсовой проект должен быть сдан на проверку в срок, указанный в задании. Защита курсового проекта должна состояться в срок до начала текущей зачетной сессии. Процедура защиты предполагает устную форму ответов студента на вопросы, задаваемые преподавателем. По усмотрению преподавателя защита курсового проекта может носить характер двустороннего взаимодействия (преподаватель - студент), а может быть и публичной – происходить в студенческой группе.

На защите студент должен кратко изложить содержание свой работы, поставленные в ней проблемы, продемонстрировать практическую часть проекта.

 Если работа является неудовлетворительной, то после исправления она представляется на повторное оценивание. При выявлении серьезных отклонений от предъявляемых требований к курсовому проекту студенту предлагается устранить недостатки или разработать новую тему курсового проекта. Срок доработки проекта устанавливается руководителем с учетом замечаний и объема необходимой доработки.
Курсовой проект, удовлетворяющий предъявляемым требованиям, допускается к защите в день и час, назначенные руководителем.
Окончательная оценка курсового проекта выставляется по итогам защиты.
Студены, не сдавшие курсовой проект или получившие на защите неудовлетворительные оценки, не допускаются к экзамену.

Защищенные курсовые проекты студентам не возвращаются и хранятся в архиве учебного заведения.

5.1 Критерии оценки курсового проекта
Оценка качества выполненной студентом работы проводится в два этапа.

На первом этапе на основании анализа пояснительной записки руководитель принимает решение о допуске студента к защите. Допуск осуществляется, если содержание отчета соответствует выданному заданию, представлены все разделы пояснительной записки, оформление соответствует требованиям стандартов. При нарушении этих формальных требований пояснительная записка с замечаниями руководителя возвращается студенту для доработки и устранения недостатков.

На втором этапе (по результатам защиты) оценка курсового проекта осуществляется по традиционной четырех балльной системе: “отлично”, “хорошо”, “удовлетворительно” и “неудовлетворительно”.

Неудовлетворительная оценка ставится за курсовой проект, в котором неточно освещены вопросы темы, имеет значительные отклонения от требований к содержанию, пояснительная записка имеет много неточностей в содержании и оформлении.

Удовлетворительная оценка ставится за курсовой проект, в котором недостаточно освещены вопросы темы, проект не полностью соответствует заявленной теме, имеет отклонения от требований к содержанию, пояснительная записка имеет неточности в содержании и оформлении.

Хорошая оценка ставится за проект, выполненный на достаточно высоком уровне, в полной мере раскрывающий план курсового проекта; пояснительная записка правильно оформлена. Проект соответствует заявленной теме, но имеет незначительные отклонения от требований к содержанию.
Отличная оценка ставится за проект, выполненный на высоком уровне; проект соответствует заявленной теме. Пояснительная записка полностью соответствует содержанию и требованиям к оформлению.
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8. Приказ МВД РФ от 24.06.2010 N 500 "Вопросы Следственного комитета при МВД России" (вместе с "Положением о Центре по обеспечению деятельности органов предварительного следствия Министерства внутренних дел Российской Федерации")//  http://base.consultant.ru/cons/cgi/online.cgi?req=doc;base=EXP;n=354790
Дополнительная

1. Божьев В. П. Правоохранительные органы России [Текст] : учебник : учебник для студентов высших учебных заведений, обучающихся по юридическим специальностям / [Божьев В. П. и др.] ; под ред. В. П. Божьева. Москва: Юрайт, 2011

2. Гуценко К. Ф. Правоохранительные органы : учебник для студентов юридических вузов и факультетов : для студентов высших учебных заведений, обучающихся по специальности "Юриспруденция" / К. Ф. Гуценко, М. А. Ковалев ; под ред. Гуценко К. Ф.; Московский гос. ун-т им. М. В. Ломоносова. Москва: Зерцало-М, 2010

3. Бургер Б. М. Правоохранительные органы Российской Федерации [Текст] : курс лекций / [кол. авт.: Бургер Б. М. и др.]. Москва: Юрлитинформ, 2011

Приложение А
Примерный перечень тем  курсовых проектов

1. Управленческая роль начальника следственного подразделения в организации взаимодействия 

2. Правовое положение и организационное построение дежурных частей ОВД, их место в управление ОВД.
3. Организация деятельности дежурных частей ОВД по учету и регистрации обращений граждан. Порядок получения и передачи информации.

4. Управление силами и средствами ОВД оперативным дежурным в системе единой дислокации.
5. Управленческая роль следователя в следственно – оперативной группе на месте происшествия. 
6. Управленческая деятельность руководителя подразделения, отдела, службы ОВД по работе с сотрудниками.
7. Управленческое решение в системе правоохранительных органов
8. Подготовка и принятие управленческих решений в ОВД
9. Управленческая роль начальника ОВД при возникновение и ликвидации чрезвычайных ситуаций
10. Прохождение государственной службы в Российской Федерации. 
11. Планирование, как функция управления в правоохранительных органах
12.  Управленческая и организационно – правовая работа с кадрами в правоохранительных органах 
13. Участие дежурных частей в управлении силами и средствами ОВД при чрезвычайных обстоятельствах. 
14. Организация и методика планирования деятельности ОВД. 
15. Информационное обеспечение деятельности органов внутренних дел 
16. Стадии работы над управленческим решением и контроль за его выполнением 
17. Оперативный штаб, как руководящий орган при ликвидации чрезвычайных ситуаций
18. Документационное обеспечение в управленческой деятельности правоохранительных органов
19. Организация система управления в правоохранительных органах 
20. Нормативно – правовая база управленческой деятельности в правоохранительных органах на примере отдела полиции
21. Мотивация, наказания и поощрения в организации управленческого процесса в ОВД 
22. Формы личного планирования работы для разных категорий руководителей в органах внутренних дел. 
23. Графическое представление информации в деятельности органов внутренних дел
24. Управление конфликтами в служебных коллективах органов внутренних дел 
25. Роль начальника ОВД в организации и планировании деятельности отдельных подразделений
ПРИЛОЖЕНИЕ Б

Алгоритм действий при управлении конфликтом

	Ш
	Содержание деятельности
	Способы (методы) реализации

	1
	Изучение причин возникновения конфликта
	Наблюдение; анализ результатов деятельности; беседа; изучение документов; биографический метод, то есть изучение участников конфликта и др.

	2
	Ограничение числа участников
	Работа с лидерами в микрогруппах; перераспределение функциональных обязанностей; поощрение или наказание и т. п.

	3
	Дополнительный анализ конфликта

с помощью экс​пертов
	Опрос экспертов; привлечение посредника, психолога; переговорный процесс и др.

	4
	Принятие решения
	Административные методы;

педагогические методы


ПРИЛОЖЕНИЕ В

ПРОТОКОЛ

осмотра места происшествия

	
	«
	  
	»
	
	   20 
	
	г.


                      (место составления)

	Осмотр начат
в
	
	ч
	
	мин

	Осмотр окончен
в
	
	ч
	
	мин


	


(должность следователя (дознавателя), 
	
	,


классный чин или звание, фамилия, инициалы)
	получив сообщение
	


(от кого, о чем) 

	
	,


	прибыл
	


(куда)
	


и в присутствии понятых:

	1.
	


(фамилия, имя, отчество

	


и место жительства понятого)

	2.
	


(фамилия, имя, отчество

	


и место жительства понятого)

	с участием
	


(процессуальное положение, фамилия, имя, отчество каждого лица, 

	


участвовавшего в следственном действии, а в необходимых случаях 

	


его адрес и другие данные о его личности)

	


в  соответствии   со  ст.  164,  176   и   частями   первой-четвертой  и  шестой  ст.  177  УПК  РФ 

	произвел осмотр
	


(чего)

	


	


Перед началом осмотра участвующим лицам разъяснены их права, ответственность, а также порядок производства осмотра места происшествия.

Понятым, кроме того, до начала осмотра разъяснены их права, обязанности и ответственность, предусмотренные ст. 60 УПК РФ.

	
	


(подпись понятого)

	
	


(подпись понятого)

	      Специалисту (эксперту)
	


(фамилия, имя, отчество)

	разъяснены его права и обязанности, предусмотренные ст. 58 (57) УПК РФ.


	
	


(подпись специалиста (эксперта)

	
	
	


                   (подпись понятого)




                                             (подпись понятого)

	             Лица,    участвующие    в    следственном    действии,    были    заранее   предупреждены   


	о применении при производстве следственного действия технических средств          
	


                                                             (каких именно 

	


и кем именно)

	


	


	Осмотр производился в условиях
	


(погода, освещенность)

	


	Осмотром установлено:
	


                                                                        (что именно, описываются процессуальные действия 

	


в том порядке, в каком они производились, выявленные при их производстве существенные 

	


для данного дела обстоятельства, а также излагаются заявления (пояснения) лиц, участвовавших 

	


в следственном действии; технические средства, примененные в ходе производства следственного 

	


действия, условия и порядок их использования, объекты, к которым эти средства были 

	


применены, и полученные результаты)

	


	


	
	
	


                   (подпись понятого)




                                             (подпись понятого)

	


	


	


	


	


	
	
	


                   (подпись понятого)




                                             (подпись понятого)

	


	


	


	


	


	


	


	


	


	В ходе осмотра проводилась
	


(фотосъемка, видео-, аудиозапись и т.п.)

	


	


	          При производстве следственного действия изъяты 
	


                                                     (перечень изъятых 

	


предметов с указанием их индивидуальных признаков и особенностей, способа

	


упаковки, опечатывания (какой печатью) и отметки о заверении подписями следователя,

	


понятых и других лиц, участвующих в следственном действии, куда предметы

	


направлены после изъятия или место их последующего хранения)

	


	


	


	              Все  обнаруженное  и  изъятое  при  производстве  следственного действия предъявлено 


	понятым и другим участникам следственного действия. 


	            К протоколу прилагаются
	


      







(фотографические негативы и снимки, 

	


киноленты, диапозитивы, фонограммы, кассеты видеозаписи, носители компьютерной информации,

	


чертежи, планы, схемы, слепки и оттиски следов, выполненные при производстве следственного действия)

	


	


	


	
	
	


                   (подпись понятого)




                                             (подпись понятого)

	


	


	Протокол  предъявлен  для  ознакомления  всем  лицам,  участвовавшим   в   следственном 


	действии.  При  этом  указанным  лицам  разъяснено  их  право  делать  подлежащие   внесению 


	в протокол оговоренные и удостоверенные подписями этих  лиц  замечания  о  его  дополнении 


	и уточнении. Ознакомившись с протоколом путем  
	


(личного прочтения 

	


или оглашения протокола следователем (дознавателем)

	участники    следственного    действия    сделали    следующие   замечания   о   его   дополнении   


	и уточнении
	


                                      (указываются процессуальное положение, фамилия и инициалы участника следственного действия

	


и сделанные им дополнения и уточнения к содержанию протокола)

	


	


	Понятые:
	
	
	


              (подпись) 

               (фамилия, инициалы)

	
	
	
	


              (подпись) 

               (фамилия, инициалы)

	Специалист (эксперт)
	
	
	


              (подпись) 

               (фамилия, инициалы)

	Иные участвующие лица:
	
	
	


              (подпись) 

               (фамилия, инициалы)

	
	
	
	


              (подпись) 
   (фамилия, инициалы)

	
	
	
	


              (подпись) 
 (фамилия, инициалы)

	
	
	
	


              (подпись) 

                (фамилия, инициалы)

Настоящий протокол составлен в соответствии со ст. 166 и 167 УПК РФ.

	Следователь (дознаватель)
	


ПРИЛОЖЕНИЕ Г
Поручение о производстве отдельных следственных (оперативно-розыскных) мероприятий

        ШТАМП                     Начальнику _________________________

органа предварительного                        (наименование органа

      следствия

                                  ____________________________________

________ No. ____________              дознания, звание, фамилия,

 (дата)       (исходящий                       инициалы)

                номер)

                              ПОРУЧЕНИЕ

           о производстве отдельных следственных действий

            (оперативно-розыскных, розыскных мероприятий)

     В моем производстве находится уголовное дело  No. _______________

______________________________________________________________________

       (обстоятельства, установленные в ходе предварительного

______________________________________________________________________

                расследования и подлежащие выяснению)

______________________________________________________________________

     На  основании изложенного и руководствуясь п.  4 и 5 части второй

ст. 38 и (или) частью первой ст. 152 УПК РФ,

                               ПРОШУ:

______________________________________________________________________

         (указывается, что конкретно необходимо установить,

         какие следственные действия, оперативно-розыскные,

______________________________________________________________________

     розыскные мероприятия и к какому сроку требуется выполнить)

     Приложения ______________________________________________________

     Следователь _____________________________________________________

                   (наименование органа предварительного следствия,

                              классный чин или звание,

______________________________________________________________________

                   фамилия, инициалы следователя)

                                                    __________________

                                                        (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ Д
Бланк титульного листа
Бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

Омской области «Сибирский профессиональный колледж»

КУРСОВОЙ ПРОЕКТ

МДК.02.01.«Основы управления в правоохранительных органах»
Специальность 031001 «Правоохранительная деятельность»

Тема: «______________________________________________________»

 
Омск 2015

Приложение Е
Бланк задания на курсовое проектирование

БОУ ОО СПО “Сибирский профессиональный колледж”

 

 

УТВЕРЖДАЮ           

Зам. директора по УМР 

 «____» ______________________ 

 

ЗАДАНИЕ
на выполнение курсового проекта

ФИО ____________________________________________Шифр_________________________
Специальность______________________________________ Группа______________________

1. Тема КП ______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
2. Срок сдачи КП_________________________________________________________________
3. Исходные данные к КП _________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Перечень подлежащих разработке в КП  вопросов или краткое содержание КП ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Задание принял к исполнению  «___»________________201__г 

Студент  

 
____________
_____________________________





(подпись)


(расшифровка подписи)
Руководитель


____________
_____________________________





 (подпись)


(расшифровка подписи)
ПРИЛОЖЕНИЕ Ж
Пример оформления содержания

Содержание

	
	

	Введение

	5

	1 Основная часть

	7

	1.1 Постановка задачи

	7

	1.2 Принятие управленческих решений

	8

	1.3 Методы, используемые в работе руководителя

	9

	2 Графическая часть

	14

	Заключение

	19

	Список использованных источников

	21

	Приложение А

	23

	Приложение Б

	24

	Приложение В

	25

	
	


 Приложение и
Пример оформления списка использованных источников

Список использованных источников 

1. Александровский А.Д. Delphi 6. Разработка корпоративных приложений. – М.:ДМК,2000. – 512 с., ил.

2. Архангельский А.Я. Среда разработки Delphi: 100 компонентов общего назначения. - М.: ЗАО "Издательство БИНОМ", 1999. - 243 с., ил.

3. Гагарина А.Г., Виснадул Б.Д., Игошин А.В. Основы технологии разработки программного продукта. Учебное пособие. – М.:Форум: ИНФРА –М, 2006. -192 с. 

4. Гофман В. Э., Хомоненко А.Д. Работа с базами данных в Delphi. – 2-е изд. – СПб.: БХВ-Петербург,2002. – 624 с.: ил.

5. Епанешников А., Епанешников В. Программирование в среде Delphi: Учебное пособие: В 4-х ч. Ч. 4. Работа с базами данных. Организация справочной системы - М.: ДИАЛОГ-МИФИ, 1997.-235 с.

6. Иванова Г.С. Технология программирования: Учебник для вузов. -3-е изд., перераб. И доп. – М.: Изд-во МГТУ им Н.Э.Баумана, 2006. – 336 с.: ил.

7. Орлов С. Технология разработки программного обеспечения. Учеб. Пособие, 2-е издание Питер, 2003. – 480 с.

8. Познавательное развитие дошкольников [Электронный ресурс] - Режим доступа: www.i-gnom.ru 

9. Рудаков А.В. Технология разработки программных продуктов: Учебное пособие для студентов среднего профессионального образования –М: Издательский центр “Академия", 2005. -208 с.

10. Сван Т. Delphi 6. Библия разработчика: Пер. с англ./Томас Сван.-К.: Издательство "ДиаСофтЛтд",1998.-512 с.

11.  Фестиваль педагогических  идей «Открытый урок» [Электронный ресурс] - Режим доступа: www. Festival.1september.ru
БПОУ ОО «Сибирский профессиональный колледж»
РЕЦЕНЗИЯ НА КУРСОВОЙ ПРОЕКТ

	

	(фамилия, имя, отчество студента)


	

	(специальность)     ___________________________________________________________________                                                                                                                                                          


	

	(тема  курсового  проекта)

	

	


1. Системно и последовательно ли работал студент над заявленной темой?

	
	Да


	
	


	
	Нет


2. Проявлял ли  самостоятельность, творчество в процессе работы?

	
	Да


	
	


	
	Нет


3. Какова   глубина  проработки  проблемы  исследования?

	
	Оптимально

	
	Достаточно

	
	Недостаточно


4. Уровень выполнения   практической  части работы?

	
	Оптимально

	
	Достаточно

	
	Недостаточно


5. Представил ли материалы, подтверждающие его практическую деятельность?

	
	Да


	
	


	
	Нет


6. Своевременно ли выполнял работу согласно этапам календарного плана?

	
	Да

	
	

	
	Нет


Показал ли  студент при  выполнении  курсового проекта сформированность  следующих общих и профессиональных компетенций:

1. Понимание  сущности и социальной  значимости своей будущей профессии,  устойчивый интерес к ней:

	
	Оптимально

	
	Достаточно

	
	Недостаточно


2. Умение организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	
	Оптимально

	
	Достаточно

	
	Недостаточно


3. Умение осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития:

	
	Оптимально

	
	Достаточно

	
	Недостаточно


4. Владение  информационной культурой, умение анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий:

	
	Оптимально

	
	Достаточно

	
	Недостаточно


5. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием:

	
	Оптимально

	
	Достаточно

	
	Недостаточно


6. Осуществлять профессиональную деятельность в условиях обновления ее целей, содержания, смены технологий, изменения нормативно-правовой базы:

	
	Оптимально

	
	Достаточно

	
	Недостаточно


7. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях:

	
	Оптимально

	
	Достаточно

	
	Недостаточно


8. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями:

	
	Оптимально

	
	Достаточно

	
	Недостаточно


9. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий:

	
	Оптимально

	
	Достаточно

	
	Недостаточно


10. Соответствует ли работа требованиям, предъявляемым  к курсовой     работе  по специальности: 

	
	Да

	
	Нет

	Руководитель
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Имя, Отчество Фамилия)

	

	( должность)

	«
	
	»
	
	
	

	число
	месяц
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