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Назначение курсовой работы. Выбор темы
1. В соответствии с учебным планом специальностей «История с дополнительной специальностью юриспруденция» и «История. Обществознание» исторического факультета студентами выполняются курсовые работы по юридическим и специальным дисциплинам на втором, третьем и четвёртом курсах (ИсЮр, ИО).
 Выполнение и построение курсовой работы – сугубо индивидуальный творческий процесс, который зависит от поставленной цели и задач исследования, выбранного объекта и предмета исследования, от круга изученных источников информации, от выбранной логики исследования, от индивидуальных особенностей и научных интересов автора исследования и его научного руководителя. 

2. Курсовая работа способствует формированию у студентов навыков к самостоятельному научному творчеству, повышению уровня их профессиональной подготовки, лучшему усвоению учеб​ного материала.

3. При написании курсовой работы студент должен показать умение работать с литературой, анализировать источ​ники и практику, делать обоснованные выводы.

4. Тема курсовой работы избирается студентом на основе предлагаемых кафедрой ориентировочных перечней тем курсовых работ по соответствующим учебным дисциплинам, изученным ранее, или изучаемым в текущем учебном году. Студент впра​ве самостоятельно сформулировать тему, если её нет в перечне; в этом случае тема согласуется с преподавателем кафедры.

5. В начале учебного года не позднее 1 октября (в исключительных случаях возможно закрепление темы курсовой работы и подача заявления до 15 октября) студент подаёт на имя заведующего кафедрой заявление с просьбой разрешить ему писать курсовую работу по кафедре (Приложение 1). В заявлении указываются избранная тема, а также фамилия преподавателя, которого студент хотел бы ви​деть своим научным руководителем. Перед подачей заявления следует согласовать с преподавателем тему и возможность научного руководства.

6. Заведующий кафедрой даёт согласие на выполнение студен​том курсовой работы по кафедре и назначение научного руково​дителя. При необходимости вопросы, связанные с выбором темы и научного руководителя, выносятся на оконча​тельное решение кафедры.

    По решению кафедры на основании представления научного руководителя за курсовую работу могут быть зачтены: опубликованная научная статья студента; доклад студента на заседании научной конференции (дне науки); перевод студентом зарубежного научного источника или нормативного акта, необходимых в учебных или научных целях.

Подготовка курсовой работы

7. После утверждения темы курсовой работы и назначения на​учного руководителя студент обращается к нему для составления плана работы и определения её структуры; определения круга вопросов, необходимых для раскрытия темы; согласования библиографического списка. 
8. Содержание курсовой работы должно соответствовать её те​ме и плану. 

9. Курсовая работа имеет следующую структуру:

· титульный лист с соответствующими реквизитами (Приложение 2);
· содержание (Приложение 3);                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
· введение;

· основной текст;

· заключение;

· библиографический список (Приложение 4);

· приложение (схемы, таблицы, карты, другой иллюстративный материал – если есть).

10.
При написании курсовой работы используются следующие источники информации:

· нормативные акты;

· специальная и иная литература;

· материалы судебной, учебной практики (если это возможно и необходимо);

· периодическая печать;

· другие источники в силу специфики темы и направления подготовки.

11.  Перед подготовкой текста курсовой работы, а также в про​цессе её написания студент внимательно изучает необходимые источники.

12.  Написание курсовой работы – это систематизированное и отвечающее её плану изложение студентом основных сведений по теме, отражающее его понимание определённых научных воп​росов и проблем. На протяжении всей работы над темой студент обязан постоянно поддерживать контакт с научным руководителем и сообщать ему о результатах изучения проблемы. 
13.  Курсовая работа должна быть индивидуальным и макси​мально творческим сочинением её автора.

14.  В курсовой работе возможно использование литературных и нормативных материалов, однако, со ссылками на источники. Заимствование текста из чужих научных исследований без ссылок (т.е. плагиат, списывание) не разрешается и является основанием для возвращения сочинения на доработку.
15.  Общими требованиями к курсовой работе являются:

- актуальность тематики, соответствие её современному состоянию и перспективам развития науки, практическим задачам и общим целям выполнения курсовых работ;
- умение сформулировать критерии и параметры исследования;
- изучение и критический анализ монографической и периодической литературы по теме работы;
- глубина исследования и полнота освещения вопросов, логическая последовательность изложения материала, чёткая характеристика предмета, целей и методов исследования;
- адекватность выбора методов исследования поставленным цели, задачам, а также содержанию исследования;
- конкретность и предметность изложения результатов работы, доказательство выводов и обоснованность рекомендаций, грамотное их оформление;
- добросовестность и исследовательская этичность студента в использовании цифровых данных и опубликованных материалов других авторов.
         Основные требования к языку курсовой работы:

- простота, чёткость и лаконичность изложения;

- отсутствие частого повторения одинаковых слов, словосочетаний и оборотов в одном или соседних предложении, абзаце, на одной или соседних страницах;

- соблюдение стандартов и норм в отношении сокращения слов; допускается сокращение часто употребляемых в работе терминов с обязательной их расшифровкой при первом упоминании. Например: Организация Объединённых Наций (далее – ООН);

- любую цитату из официальных документов или научной литературы необходимо сопровождать ссылкой на источник;

- для акцентирования внимания разрешается использовать различные средства выделения (подчёркивание, жирность, курсив и т.д.), для чего автор самостоятельно использует эти средства в системе.

         За достоверность информации и обоснованность принятых в курсовой решений, содержание, оформление, за своевременную сдачу работы на кафедру ответственность несёт автор курсовой работы!
Требования к структурным элементам курсовой работы
1. Введение (Объём – 1,5-3 страницы)
         Во введении обосновывается актуальность исследования; формулируется проблема и круг вопросов, необходимых для её решения; определяются цель, задачи исследования; указываются объект, предмет и методы исследования. Во введении, по возможности, формируется предполагаемая научная новизна и практическая значимость работы. Введение завершается описанием структуры исследования (по типу: «Выпускная квалификационная работа состоит из введения, трёх глав, заключения, библиографического списка и приложения»).  
Актуальность исследования:  
- сущность проблемы (отражает основные самые острые противоречия между существующим теоретическим знанием и практическим состоянием вопроса исследования);
- социальный запрос (подтверждает продиктованную изменением социальных условий необходимость решения более общей проблемы социальной работы, составной частью которой является проблема предполагаемого исследования);
- запросы практики (содержат обобщённые исследователем указания на конкретные трудности в решении задач социальной работы, ошибки и недостатки в этой деятельности, связанные с отсутствием соответствующих научно обоснованных положений и рекомендаций, или профессиональные явления, требующие обобщения, анализа и дальнейшей научной разработки);
- запросы науки (отражают необходимость предлагаемого исследования для развития самой науки; определяют место проблемы исследования в общем научном знании; указывают научную преемственность разрабатываемой темы);
- разработанность проблемы (показывает существующую степень (глубину и широту) разработанности проблемы в социальных науках);
- идея исследования (содержит указание на основное, главное направление исследования или его концепцию (идею);

- личный исследовательский интерес автора курсовой работы (содержит изложение того интереса, который имеет сам студент при работе над данной темой). 
Проблема исследования:
         Это противоречие между известным и неизвестным. В научном исследовании под проблемой понимается вопрос, ответ на который не содержится в накопленных знаниях и поэтому требует определённых практических и теоретических действий для его разрешения. Проблема всегда выходит за пределы того, что изучено.
         Проблема исследования характеризует проблемную ситуацию, отражающую противоречие между типичным состоянием объекта исследования в реальной практике социальной работы и требованиями общества к его более эффективному функционированию.  Разница между существующим состоянием социальной работы и желаемым состоянием и составляет проблему, т.е. противоречивую ситуацию, требующую разрешения.          
Объект исследования:
         Часть объективной реальности (свойства, связи и отношения действительности), которая на данном этапе становится предметом практической и теоретической деятельности человека как социального существа (субъекта).

Объект познания существует независимо от исследования. Объектом социального исследования в широком смысле выступает носитель той или иной проблемы, в узком – люди или объекты, способные дать необходимую информацию. Если, к примеру, изучаются причины неуспеваемости в вузе, то объектом изучения в равной степени являются студенты и преподаватели. 

         В курсовой работе по социальной работе объектом исследования могут выступать: социальный процесс, та или иная область социальной действительности, социальные отношения, содержащие в себе противоречия и др. 
Предмет исследования:
         Является элементом объекта исследования, включающим совокупность свойств и отношений объекта, опосредованных человеком (субъектом) в процессе исследования с определённой целью в конкретных условиях.
         Это – часть, сторона, элемент объекта изучения. Понятие «предмет исследования» определяет те границы, в пределах которых изучается объект социальной деятельности. Например, причины неуспеваемости – это и есть предмет исследования.
         В отличие от объекта исследования, содержание которого не зависит от исследователя, предмет исследования формируется им.
Например, проблемная ситуация состоит в том, что текучесть кадров на предприятии повысилась по сравнению с предыдущим периодом и превысила допустимый уровень.  Объектом исследования в этом случае будут работники предприятия, увольняющиеся по причинам, доступным управленческому регулированию. В качестве центральной части проблемы, т.е. предмета исследования, можно выбрать или мотивацию увольнений, или состояние удовлетворённости трудом как наиболее существенного фактора текучести кадров. 

Содержание проблемы, особенности исследуемого объекта и предмета обусловливают стратегию исследования и его направленность, выражаемые в его целях и задачах. 

Цель исследования:
- это планируемый, желаемый конечный результат исследования, путь достижения конечного результата.
- это ответ на вопрос: для чего проведено исследование (какова его общественная полезность).
         Целью исследования может быть получение описательной информации о проблемной ситуации, сбор и анализ социальной статистики: например, социально-демографическая структура безработных на рынке труда, отношение работающих к планируемому нововведению и т.п.

         Для формулировки цели можно воспользоваться следующими контрольными вопросами: что исследуется, как, каким путём исследуется, что исследование даёт обществу.
         Наиболее типичны следующие цели:
- определение характеристики явлений, не изученных ранее, малоизученных, противоречиво изученных;
- выявление взаимосвязи явлений;
- изучение динамики явления;
- описание нового эффекта, нового феномена;
- открытие новой природы явления;
- обобщение, выявление общих закономерностей;
- создание классификации, типологии;
- создание технологий социальной работы.
Предложенный перечень целей условен, в исследовании различные направления целей могут пересекаться, в одной работе может быть несколько целей. 
Задачи исследования:
         Постановка задач исследования – это своего рода выбор путей и средств достижения цели. Формирование задач основывается на дроблении цели исследования на подцели. В работе может быть поставлено несколько задач.

Исследовательские задачи формулируются как конкретные целевые установки, определяющие основные направления и этапы решения поставленной проблемы. Например, если целью исследования является «анализ и оценка отношения работающих к нововведению в организации», то это потребует решения таких задач, как определение степени включения различных групп работников в ситуацию нововведения, отбор и анализ нормативных документов, в которых определяется степень участия различных должностных лиц в изучаемой ситуации и т.п. 

Задачи формулируются обычно в виде перечислений (изучить…, описать…, установить…, выяснить…, доказать… и т.д.). Определение задач следует производить как можно тщательнее, поскольку их решение должно составить основное содержание глав и параграфов работы.

Методы исследования:
Очень важным этапом исследования является выбор методов, которые служат инструментом добывания фактического материала, его систематизации и анализа. Методика отвечает на вопрос о том, как мы получили результат, т.е. на каких испытуемых, с помощью каких методов, в каких условиях. Моделью подбора таких методов и методологической основой сочинения могут быть труды ведущих учёных на подобную или близкую тему. Вместе с тем студент должен самостоятельно обосновать применение тех или иных теоретических и эмпирических методов в своей работе.

         Приведём в качестве справки наиболее распространённые методы исследования.

· Методы теоретического исследования: теоретический анализ, синтез, абстрагирование, конкретизация, аналогия, моделирование, сравнение, обобщение, идеализация, конкретизация, систематизация, классификация.

· Методы эмпирического исследования: изучение результатов деятельности, наблюдение, анкетирование, обследование, опрос, мониторинг, обобщение опыта, эксперимент, интервьюирование, беседа, рейтинг, парное сравнение, метод экспертных оценок.

· Методы обработки данных исследования: регистрация, статистическая группировка, ранжирование, шкалирование, частота, среднее арифметическое, а также методы наглядного представления результатов исследования: таблицы, графики, диаграммы, рисунки.

Научная новизна:
         Конкретный новый теоретический результат исследования. 

         Научная новизна может иметь 3 уровня:

- уровень конкретизации (новый результат уточняет известные данные, конкретизирует отдельные положения, касающиеся теории и практики социальной работы);

- уровень дополнения (новый результат расширяет известные теоретические или практические положения, вносит в них новые элементы, дополняются познания в области социальной работы без изменения сути);

- уровень преобразования (новый результат характеризуется принципиально новыми в области социальной работы знаниями, которые не дополняют известные положения, а представляют нечто самостоятельное).

         Научная новизна строится в формулировках: разработаны (основы чего-то), раскрыты (состав и структура чего-то), обоснованы (положения о том-то и о том-то), определены (педагогические условия чего-то); выявлены (совокупность чего-то), установлены (критерии …) и т.д.

Практическая значимость:
         Заключается в практической реализации результатов исследования.

         Практическая значимость может быть 2 видов:
- прямая реализация (это публикация методических разработок, программ, инструкций и т.п.);
- косвенная реализация (результаты исследования могут быть внедрены в практику социальной работы в регионе или отдельных учреждениях).
         Практическая значимость строится в формулировках: модель (какой-либо системы), рекомендация (по совершенствованию какой-либо деятельности), программа (обосновывающая направления деятельности), алгоритмы (каких-либо технологий) и т.д.
2. Основной текст
         Основной текст состоит их нескольких глав, чаще всего из двух. Каждая глава состоит из нескольких параграфов, пунктов, имеет целевое назначение и в определённой мере является основой для последующей. Основной текст обычно включает обзор литературы по выбранной теме, описание организации собственных исследований, описание полученных результатов, заключение. К основному тексту относится также и библиографический список, который был прочитан и проанализирован в процессе работы.
Первая глава (Объём – примерно 40-50 % от общего объёма работы) 
         Носит общетеоретический (методологический) характер. В ней на основе изучения работ отечественных и зарубежных авторов (аналитический обзор) излагается сущность исследуемой проблемы, рассматриваются различные подходы к её решению, даётся их оценка, обосновываются и излагаются позиции студента как исследователя в виде определенной концепции.
         В первой главе могут быть рассмотрены базовые понятия, уточнены формулировки рабочих определений. Эта глава, как правило, служит теоретическим обоснованием будущих практических разработок. Глава может иметь 2-3 параграфа, пункта и заканчивается краткими, но конкретными выводами по рассмотренным вопросам. 
Обязательным для курсовой
 работы является: обозначение цели работы в начале каждой главы и выводы в конце каждой главы.
 Вторая глава (Объём – примерно 50-60 % от общего объёма работы)
         Носит проектно-аналитический, экспериментальный характер. В ней даётся всесторонний анализ состояния изучаемой проблемы с использованием различных методов исследования. При этом необходимо выявлять тенденции развития проблемы, вскрывать противоречия в изучаемой области и их причины, определять пути их возможного устранения. Также разрабатываются предложения и рекомендации, которые должны носить конкретный характер и быть доведены до стадии развития, обеспечивающей их практическое применение. Глава может иметь 2-3 параграфа, пункта и заканчивается краткими выводами по рассмотренным вопросам. 
         Обязательным для курсовой работы является логическая связь между главами и последовательное развитие основной темы на протяжении всей работы.
3. Заключение (1,5-3 страницы)
         В заключении приводится краткий ретроспективный обзор проведённой в исследовании работы, указываются узловые моменты исследования, излагаются теоретические и практические выводы, а также предложения по улучшению состояния изучаемого вопроса. Они должны быть краткими и чёткими, дающими полное представление о содержании, значимости, обоснованности и эффективности предлагаемых разработок. 
 4. Библиографический список
         Включает не менее 15 источников, использованных при написании работы. Правильность (согласно требованиям ГОСТ Р 7.0.5.-2008) и правила оформления различных источников приведены в Приложении 4. 
         Литература в списке группируется по алфавитному принципу. Если авторы работ являются однофамильцами, важен алфавит их инициалов. Если в списке есть произведения одного автора, важен алфавит названий его книг и статей. Если указывается конкретная страница(ы), то пишется заглавная «С. 7-11», если – общее количество страниц в книге, то – прописная «896 с.»
5. Приложения
         В приложения следует помещать вспомогательный материал, который при включении в основную часть работы загромождает и затрудняет целостное восприятие текста.
         К вспомогательному материалу относятся протоколы наблюдения, тексты анкет и интервью, промежуточные расчёты, таблицы вспомогательных цифровых данных, инструкции, диагностические и экспериментальные методики, иллюстрации вспомогательного характера, заполненные формы отчётности и другие документы.
Оформление курсовой работы
1. Общие правила оформления 
         Текст курсовой работы должен быть набран на компьютере и переплетён в стандартной обложке. Объём – 25–35 страниц (без учёта приложений и библиографического списка). Гарнитура Times New Roman, кегль 14 пт, межстрочный интервал – 1,5. Левое поле – 3 см (с учётом переплёта), верхнее и нижнее поле – 2 см, правое поле – 1,5 см. Абзацный отступ – 1,25 см.

         Текст выравнивается по ширине. Не забудьте расставить знаки переносов («Сервис» –› «Язык» –› «Расстановка переносов» –› «Автоматическая расстановка переносов»)!

         Обратите внимание: в тексте должна писаться буква «ё» с точками сверху; слова «год», «годы», «век», «века» – либо везде пишутся полностью, либо везде – сокращённо: «г.», «гг.», «в.», «вв.»!  

2. Нумерация страниц и глав
         Номера страниц располагаются внизу по центру. Титульный лист и содержание включаются в общую нумерацию страниц, но (!) номер страницы на них не проставляется. Нумерация страниц начинается с цифры 3 (со страницы «Введение»). Страницы работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. 
         Иллюстрации, таблицы, расположенные на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц.
         Основную часть работы следует делить на главы (разделы), подразделы, пункты и подпункты.
         Каждая глава должна начинаться с новой страницы. Параграфы, пункты с новой страницы не набираются, а следуют друг за другом через три межстрочных интервала.
         Главы, параграфы, пункты и подпункты (кроме введения, заключения, библиографического списка и приложений) нумеруются арабскими цифрами (например: Глава 2, параграф 2.1., пункт 2.1.1.).
         Главы и подразделы (параграфы) должны иметь заголовки. Заголовки должны чётко и кратко отражать содержание разделов и абсолютно соответствовать «Содержанию».
         Названия глав следует набирать заглавными буквами, жирным шрифтом и помещать по центру страницы (абзацный отступ в этом случае не нужен!). В том случае, если название главы конкретизируется в подзаголовке, он набирается строчными буквами. Пример: 

ГЛАВА 2. Пенсионное обеспечение в ссср 70-х гг.
(На материалах Ульяновской области)
       

         Слова «Введение», «Библиографический список» и названия других частей работы набираются точно также:

ВВЕДЕНИЕ

         Заголовки глав, а также слова «Содержание», «Введение», «Заключение», «Библиографический список» располагаются в середине строки без двоеточия и точки в конце (за исключением случаев, когда в конце предложения стоят сокращения – г., гг., в., вв.), не подчёркиваются и начинаются с новой страницы. 
         Слова «Содержание», «Введение», «Заключение», «Библиографический список» отделяются от текста двумя межстрочными интервалами.
         Переносы слов в заголовках не допускаются! 
         Названия параграфов, пунктов набираются строчными буквами, жирным шрифтом и помещаются по центру страницы. Пример:
2.2. Структура пенсионных органов Ульяновской области

         Названия глав и названия параграфов, пунктов отделяются друг от друга одной пустой строкой. Между заголовком параграфа и основным текстом пустой строки нет. Начало каждой главы, следовательно, будет выглядеть следующим образом:

ГЛАВА 2. Пенсионное обеспечение в ссср 70-х гг.
(На материалах Ульяновской области)
 

2.1. Органы пенсионного обеспечения в СССР и их структура
         Тексттексттексттексттексттексттекст……………..

3. Графический материал
         Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки, рисунки) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице, если в указанном месте они не помещаются, либо в приложении.
         На все иллюстрации должны быть ссылки в работе. Например: Тексттекст……….. (рис. 3.2).
         Иллюстрации должны иметь названия, которые помещаются под ними по центру и пишутся жирным шрифтом. При необходимости под рисунком помещают и пояснительные данные.
         Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы. Например: Рис. 3.2., т.е. рисунок относится к третьей главе и второй по порядку в ней. 
         Если в работе только одна иллюстрация, её нумеровать не следует.
4. Таблицы
         Цифровой материал рекомендуется помещать в работе в виде таблиц. Таблица отделяется от текста сверху и снизу одной пустой строкой. Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые (отделяя одной пустой строкой), или на следующей странице. Если таблица очень громоздка, её следует расположить в приложении и в таком случае слово «Таблица» не пишется. Таблицы слева, справа и снизу ограничиваются линиями.
         На все таблицы должны быть ссылки в тексте. 
         Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами. Нумерация таблиц должна быть сквозной на протяжении всей работы. Слово «таблица» и её порядковый номер (без знака №) пишется сверху и справа от таблицы. Номер следует размещать в правом верхнем углу над заголовком таблицы после слова «Таблица»: Таблица 1, Таблица 2…. Допускается нумерация таблиц в пределах раздела, в таком случае нумерация будет содержать две цифры: первая – номер раздела, главы, вторая – порядковый номер таблицы. Например: Таблица 2.4., т.е. данная таблица во второй главе и четвёртая по порядку в ней.   
         Если в работе одна таблица, её не нумеруют и слово «Таблица» не пишут.
         При последующей ссылке на таблицу указывается её номер и страница, на которой она расположена.
         Каждая таблица должна иметь заголовок, который помещается ниже слова «Таблица» по центру. Слово «Таблица» и заголовок начинаются с прописной буквы и набираются жирным шрифтом, точка в конце заголовка не ставится (за исключением случаев, когда в конце предложения стоят сокращения – г., гг., в., вв.). Пример:
Таблица 3

Список всех должностей, существующих по городскому

общественному управлению 1894-1898 гг. 

	Название 

должности
	Симбирск
	Сенгилей
	Сызрань
	Карсун

	Городской староста
	-
	-
	-
	-

	Торговые депутаты
	3
	1
	2
	-

	Городской архитектор
	1
	1
	1
	-


         Содержание таблицы набирается шрифтом кегль 12 пт. Заголовки граф таблицы должны начинаться с прописных букв, подзаголовки – со строчных, если последние подчиняются заголовку. Заголовки граф указываются в единственном числе. Графу «№ п/п» в таблицу включать не следует.
         Не допускается располагать заголовок таблицы на одном листе, а саму таблицу – на другом. Таблицу размещают так, чтобы читать её без поворота работы; если такое размещение невозможно, таблицу располагают так, чтобы её можно было читать, поворачивая работу по часовой стрелке.
         При переносе таблицы головку таблицы следует повторить и над ней в верхнем правом углу размещают слова «Продолжение таблицы» с указанием её номера. Если головка таблицы велика, допускается её не повторять: в этом случае следует пронумеровать графы и повторить их нумерацию на следующей странице. Заголовок таблицы не повторяют. 
         Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы отсутствуют, то ставится прочерк (–).
         При наличии в тексте небольшого по объёму цифрового материала его нецелесообразно оформлять таблицей, а следует давать в виде вывода (текста) располагая цифровые данные в колонки.
5. Ссылки
         При ссылке на произведение, высказывание, после упоминания о нём, в тексте работы проставляют в квадратных скобках номер, под которым оно значится в библиографическом списке, например: [10]. В необходимых случаях (обычно при использовании цифровых данных или цитат) указываются и страницы, на которых помещается используемый источник, например: [7, 14-15] или [7, с.14-15].
         Ссылки на таблицы, рисунки, приложения берутся в круглые скобки. При ссылках следует писать: (в соответствии с данными Таблицы 1 или см. Таблицу 1), (по данным Рисунка 5 или см. рис. 5), (в соответствии с Приложением 1 или см. Приложение 1).
         Внутритекстовая ссылка – это часть предложения, поэтому знаки препинания (точки и запятые) ставятся по обычным правилам, т.е. после ссылки!
6. Приложение
         Приложения следует оформлять как продолжение ВКР на её последующих страницах после библиографического списка в виде отдельной книги.
         Каждое приложение должно начинаться с новой страницы (за исключением случаев, если на странице свободно поместятся два небольших по объёму приложения) и иметь заголовок с указанием в верхнем правом углу страницы жирным шрифтом слова «Приложение» и его номера арабскими цифрами: Приложение 1.
         Располагать и нумеровать приложения следует в порядке появления ссылок на них в тексте.
         Если приложений много, они оформляются книгой, на титульном листе которой по центру должно быть написано прописными буквами «ПРИЛОЖЕНИЕ».
         Публикации должны быть представлены в приложении в виде вырезок (аккуратных, подходящих либо складывающихся под формат листа работы) из газет или журналов. Допускается ксерокопирование или сканирование высокого качества.

         Каждое приложение должно обязательно сопровождаться указанием источника информации непосредственно после основного текста. Пример:
Приложение 1

Устав ООН (выдержки)

        Тексттексттексттексттексттексттекст……………..

___________________

Источник: …………..

                                                                        или

Приложение 2

Сравнительные данные по показателям……..

         Тексттексттексттексттексттексттекст……………..

___________________

Составлено по данным: …………..
         Обратите внимание! После распечатки рукописи текст работы должен быть тщательно проверен автором с целью устранения имеющихся ошибок и опечаток.

         Курсовая работа должна быть подписана студентом на пос​ледней странице (после библиографического списка и приложений) с указанием, что работа выполнена самостоятельно (Приложение 5).

Работа в окончательном виде (надлежащим образом оформленная и сшитая) сдаётся лаборанту кафедры в срок до 15 апреля. 

Поступившая курсовая работа регистрируется в журнале кафедры и передаётся научному руководителю. Он знакомится с курсовой работой, определяет её научный уровень, соблюдение требований по оформлению, даёт отзыв – рецензию на курсовую работу с указанием оценки работы (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно). Научный руководитель, определяя оценку, выставляет её в зачетную книжку студента и ведомость.
При несоблюдении студентом требований по научному уровню, содержанию и оформлению работ научный руководитель возвращает ему курсовую работу для устранения недостатков.

         Критериями оценки курсовой работы являются:

а)
степень разработки темы студентом;

б)
полнота и качество использования относящихся к теме специальной литературы, нормативных актов, практики;

в)
творческий подход к написанию курсовой работы;

г)
научная обоснованность выводов;

д)
стиль изложения;

е)
аккуратность оформления и своевременная сдача курсовой работы.

         При несогласии студента с оценкой вопрос обсуждается и разрешается с участием заведующего кафедрой. В наиболее сложных случаях вопрос об оценке курсовой работы может окон​чательно решаться на заседании кафедры.

         Студенты, не написавшие курсовую работу или написавшие её неудовлетворительно, считаются имеющими академическую задолженность.
         Курсовые работы студентам не возвращаются и хранятся на кафедре (три года). Если курсовая работа является продол​жением темы, уже разрабатывавшейся студентом или студент на последующих курсах развивает тему, ему могут быть выданы ранее выполненные курсовые работы с разрешения на​учного руководителя.

ПриложениЕ
Приложение 1

Образец заявления о курсовой работе

                                      Заведующему(ей) кафедрой 

                                      социальных дисциплин

                                      исторического факультета УлГПУ
                                      Петрову Петру Петровичу  

                                      студента ИО-12 2 курса 

                                      Иванова Ивана Ивановича
 

 

 

заявление.
 

 

        Прошу утвердить тему моей курсовой работы – «Государственная политика в области социальной защиты лиц пожилого возраста», и назначить научным руководителем доц. Сидорова Сидора Сидоровича.

 

 

_______________                                 _____________________          /Иванов И.И./

 дата
подпись студента
 

 

 
_____________________          /Сидорова С.С./

                                                          подпись научного руководителя
 

 
_____________________          /Петров П.П./

                                                           подпись  зав. кафедрой

 

 

 

 
Приложение 2

Образец оформления титульного листа курсовой работы

 
Минобрнауки России

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Ульяновский государственный педагогический университет

имени И.Н. Ульянова»

(ФГБОУ ВПО «УлГПУ им. И.Н. Ульянова»)

Исторический факультет

 

Кафедра истории
Курсовая работа

на тему

«_______название курсовой работы_____»
                                                                                    Выполнил студент


______курса ______группы


________________________

                                                                                                             ФИО (полностью)


   Научный руководитель


   ________________________ 
________________________                                                                       (должность, учёная степень,  
                ФИО полностью)
Дата сдачи курсовой работы_________________

Оценка___________________________________
Ульяновск

2014
Приложение 3

Образец оформления содержания курсовой работы
 

Содержание

 

 

ВВЕДЕНИЕ……………………………………………………………………………………..3

Глава 1. Общая оценка современного состояния российского 

               рынка труда……………………………………………………………………… 6

1.1. Характеристика понятия «рынок труда», его основные элементы и категории………6

1.2. Особенности современного состояния и тенденций на рынке труда РФ……………...12

Глава 2. Анализ и направления развития российского 

              рынка труда…………………………………………………………………….…25

2.1. Условия и механизмы преодоления напряжённости на российском рынке труда……25

2.2. Развитие системы стимулов приспособления к современному трудовому 

  российскому рынку……………………………………………………………………….. 32

2.3. Прогнозирование направлений развития российского рынка труда…………………...40

Заключение…………………………………………………………………………………47

Библиографический список………………………………………………...…..…...51

Приложение…………………………………………………………………………………58                                                                                                                                                                                                                                               

 

Обратите внимание: 

 
Оглавление работы располагается после титульных листов. Названия глав набираются заглавными буквами, названия параграфов – строчными, размер шрифта – 14 пт. Номера глав, пунктов обозначаются арабскими цифрами. Между основными частями работы вводится пустая строка.

При оформлении оглавления абзацные отступы не устанавливаются!

Подчёркивать заголовки и переносить слова в заголовках нельзя!

Приложение 4
 
Образец оформления библиографического списка
(согласно ГОСТ Р 7.0.5.-2008)
 

Монография:
1. Ананьев, Б.Г. О проблемах современного человекознания / Б.Г. Ананьев. – М.: Наука, 1977. – 379 с.

         Статья из журнала:
2. Вороненко, О.Т. Возрождение духовности / О.Т. Вороненко // Столица. – 1991. – №6. – С. 22-31.

         Статья из газеты:
3. Абдулатипов, Р.С. В интересах общероссийского дома / Р.С. Абдулатипов // Российская газета. – 1991. – 30 октября.

         Статья из сборника научных трудов:
4. Асеев, В.Г. Единство содержательной и диалектической сторон мотивации / В.Г. Асеев // Принципы системности в психодиагностических исследованиях. – М.: Наука, 1990. – С. 78-85.

         Публикация из собрания сочинения:
5. Толстой, Л.Н. Новая азбука (1874-1875) / Л.Н. Толстой // Полн. собр. соч.: В 90 т. – М.: 1957, ГИХЛ. – Т. 21. – С. 1-100.

         Автореферат диссертации:
6. Мельниченко, О.Г. Соотношение между структурно-вариационными характеристиками притязаний и интеллекта в зависимости от свойств личности: Автореф. дис. … канд. психол. наук / О.Г. Мельниченко. – Л., 1986. – 22 с.

Нормативно-правовые акты:

7. Федеральный закон от 19 мая 1995 г. «О государственных пособиях граж​данам, имеющим детей» // СЗ РФ. – 1995. – № 21. – Ст. 1929; 2004. – № 35. – Ст. 3607 (с последующими изменениями).

         Справочная литература:
8. Большой юридический словарь / Под ред. проф. А.Я. Сухарева. – М.: ИНФРА-М, 2006. – 858 с.          

         Ресурсы Интернет:                          

9. http://www.edinayastrana.ru/cat/index.php?cat=1&subcat=4&subsubcat=54 

          http://www.vos.org.ru/index.php?option=com_content&view=article&id=249&Itemid=76   

          Арестова, О.Н. Региональная специфика сообщества российских пользователей сети Интернет [Электронный ресурс] / О.Н. Арестова, Л.Н. Бабанин, А.Е. Войскунский. – Режим доступа: http://www.relarn.ru:8082/conf/conf97/10.html. – Загл. с экрана.

Примеры принятых сокращений мест издания
Ленинград – Л.                                                      Санкт-Петербург – СПб.

Москва – М.                                                           Ростов–на–Дону – Ростов н/Д. 

Москва–Ленинград – М.-Л.                                 Нижний Новгород – Н. Новгород

Минск – Мн.                                                          Ульяновск – Ульяновск 

Внимательно прочтите эти 10 пунктов, чтобы не допустить типичных ошибок!
1. При двух местах издания указываются оба через точку с запятой. 

Например: М.; Л., 1957. или: Тюмень; Пермь, 2003.

2. Издательство университета обозначается следующим образом: Изд-во УлГПУ.
3. Данные о лицах, которые участвовали в подготовке издания (составители, редакторы и т.д.), помещаются в сведениях об ответственности – после одной косой черты (/). 

Например: История русской журналистики XVIII–XIX веков / Под ред. Л.П. Громовой. – СПб., 2003.
4. Двумя косыми чертами (//) отделяют сведения об авторе и заголовке статьи от сведений об издании, в которое эта статья входит.

5. Перед одной (/) и двумя (//) косыми чертами точка не ставится! До и после знаков / и // необходимо делать отбивку (пробел)!

6. Если «тире» используется в значении «от… до…» (так называемый «интервал значений»), то пробелами оно не выделяется. 

Например: 1920–1930-е годы; благотворительность XVIII–XIX веков; С. 7–19. 

«Тире» в своём обычном значении всегда отделяется от слов пробелом.

7. Старайтесь, чтобы в библиографическом списке у авторов были указаны инициалы имени и отчества. Исключения составляют иностранные авторы (указывается лишь инициал имени) и русскоязычные – авторы газетных и журнальных публикаций, чьё отчество может вам быть неизвестно.

8. Обратите внимание на то, что в указании на автора книги в начале описания инициалы идут после фамилии: Засурский И.И. После одной косой черты, при дублировании имени, при указании на редактора или составителя сначала указываются инициалы, а потом фамилия: / Под ред. И.И. Засурского; / Сост. И.И. Засурский.

9. Указание на номер выпуска, части, тома и т.д. помещается до сведений о месте и годе издания и обозначается арабской цифрой: Вып. 2; Ч. 1; Т. 14.

10. При оформлении библиографического списка абзацные отступы не используются!

Приложение 5

Образец оформления последнего листа курсовой работы


Курсовая работа выполнена мною совершенно самостоятельно. Все использованные при её написании материалы и цитаты из опубликованной научной литературы, а также других источников, имеют точные ссылки на них.  

«______» _____________________ 20___ г.

Литература
 
1. Ануфриев, А.Ф. Научное исследование. Курсовые, дипломные и диссертационные работы / А.Ф. Ануфриев. – М.: Ось-89, 2004. – 112 с.  

2.  Васильев, Г.Г. Роль конкретных социологических исследований в научном управлении социальными процессами / Г.Г. Васильев. – М.: Мысль, 1981. – 103 с.

3.  Гречихин, В.Г. Лекции по методике и технике социологических исследований / В.Г. Гречихин. – М.: Наука, 1988. – 221 с.

4.  Коршунов, А.М., Мантатов, В.В. Диалектика социального познания / А.М. Коршунов, В.В. Мантатов. – М.: Изд-во МГУ, 1988. – 194 с.

4.  Курсовые и дипломные работы: От выбора темы до защиты: Справочное пособие / Авт.-сост. И.Н. Кузнецов. – Мн.: Мисанта, 2003. – 416 с.

5. Научные работы: Методика подготовки и оформления / Авт.-сост. И.Н. Кузнецов. – Мн.: Амалфея, 2000. – 544 с.

6.  Ядов, В.А. Социологическое исследование: Методология. Программа. Методы / В.А. Ядов. – Самара: Изд-во Самар. ун-т, 1995. – 301 с.

8. Ядов, В.А. Стратегия социологического исследования. Объяснение, описание, понимание социальной реальности / В.А. Ядов. – М.: Наука, 1998. – 156 с.
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