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1 Предисловие

1.1 Нормативные ссылки
Методические указания разработаны в соответствии с Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, приказ Минобрнауки России № 1367 от 19.12.2013; Федеральным законом «Об образовании в РФ» № 273-ФЗ от 29.12.2012; Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) Российской Федерации, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 14.02.2008 № 71; Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации, утвержденного приказом Минобрнауки России № 1155 от 25.03.2003; уставом ФГБОУ ВПО «Кубанский государственный университет»; Положением о подготовке и защите выпускных квалификационных работ ФГБОУ ВПО «Кубанский государственный университет» и иными нормативными документами.

Оформление вторичных документов опирается на:
ГОСТ 7.82-2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу.  Библиографическая запись.  Библиографическое описание электронных ресурсов.  Общие требования и правила составления.

ГОСТ 7.1-2003.  Библиографическая запись.  Библиографическое описание.  Общие требования и правила составления.
ГОСТ 7.0.5-2008.  Библиографическая ссылка.
ГОСТ Р 7.0.12-2011  Библиографическая запись. Сокращение слов  и словосочетаний на русском языке. 

ГОСТ 2.11-2013  Единая система конструкторской документации.  Нормоконтроль.
1.2 Сокращения и аббревиатуры
д-р –доктор

канд. – кандидат

проф. – профессор

доц. – доцент

зав. – заведующий

рук. – руководитель

ун-т – университет

филол. – филологический

пед. – педагогический
КубГУ – Кубанский государственный университет

факультет РГФ – факультет романо-германской филологии

ИЯ – иностранный язык

ВО – высшее образование (для бакалавриата)
ВПО  –   высшее профессиональное образование (для специалитета)

ФГОС – федеральный государственный образовательный стандарт

ВКР – выпускная квалификационная работа

ООП – основная образовательная программа

ГЭК – государственная экзаменационная комиссия
ГИА – государственная итоговая аттестация
2 Общие положения
При выполнении выпускной квалификационной (бакалаврской) работы, обучающиеся должны показать свою способность и умение, опираясь на полученные знания, умения и сформированные общекультурные, профессиональные и специальные компетенции, самостоятельно решать на современном уровне задачи своей профессиональной деятельности, профессионально излагать специальную информацию, научно аргументировать и защищать свою точку зрения.

Выпускная квалификационная (бакалаврская) работа предназначена для определения сформированности компетенций выпускника, глубины его знаний в избранной научной области, относящейся к направлению подготовки, и навыков экспериментально-методической работы. Содержание выпускной квалификационной (бакалаврской) работы должно соответствовать проблематике дисциплин профессионального цикла подготовки в соответствии с ФГОС ВО. 

Формирование тематики бакалаврской работы студентов, обучающихся по направлению подготовки 45.03.01 Филология; 45.03.03 Фундаментальная и прикладная лингвистика; 44.03.05 Педагогическое образование. Английский язык. Немецкий язык. (добавить остальные направления), происходит в соответствии с заявками от работодателей, научными темами выпускающей кафедры, ориентируясь на актуальные проблемы современного этапа развития науки.
2.1 Тематика ВКР
Выпускная квалификационная работа определяет уровень профессиональной подготовки выпускника, поскольку областью профессиональной деятельности для филолога является исследовательская и практическая деятельность в сфере филологии и гуманитарного знания, языковой, межличностной и межкультурной коммуникации, образования, культуры и управления. В процессе подготовки ВКР студент может быть сориентирован на самостоятельное научное исследование, содержащее анализ и систематизацию научных источников по избранной теме, фактического языкового /литературного/ текстового материала, аргументированные обобщения и выводы, либо на работу прикладного характера в области перевода текстов различных типов и др.

ВКР является заключительным этапом обучения в высшем учебном заведении. Она направлена на систематизацию, закрепление и углубление знаний, навыков по направлению и эффективное применение этих знаний, умений и навыков в решении конкретных задач в области фундаментальной и прикладной лингвистики.

Тематика ВКР может включать любые разделы, предусмотренные в процессе подготовки выпускников по направлению 45.03.01 Филология. В качестве иллюстративного материала могут использоваться источники на русском, английском, немецком и французском языках.

С учетом научно-исследовательской направленности работы выпускающей кафедры выпускникам может быть предложена следующая примерная тематика для подготовки ВКР:
1) по направлению подготовки 45.03.01 – «Филология»
- актуальные проблемы сопоставительной лингвистики и перевода;

- исследования в области фразеологии и сопоставительной фразеологии;

- сопоставительная семантика;
- исследования в области теории и практики перевода;
- оценка качества перевода при сопоставительном изучении различных переводческих версий художественных произведений;

- концептология, концепт;

- художественный текст;

- исследования в области дискурса;
- лингвокультурологические аспекты разноплановых дискурсов;

- исследования в сфере современных принципов коммуникации в повседневном речевом общении;
- исследования в области лингвокультурологии;
- актуальные проблемы ономастики;

- лингворекламоведение;
- исследование речевых жанров;
- когнитивные исследования;

- исследования в области стилистики иностранного языка;

- исследования в области лексикологии иностранного языка;

- исследования вопросов из области истории иностранного языка;

- исследования из области теоретических аспектов развития иностранного языка;

- исследования компаративного характера.

2) по направлению 45.03.03 Фундаментальная и прикладная лингвистика
- Сравнение лексико-семантических полей различных концептов в английском и русском языках.

- Изучение отражения менталитета носителей языка в важнейших концептах.

- Особенности формирования и функционирование сленга в изучаемых языках.

- Лексико-семантические особенности языка рекламы.

- Лингвистические и экстралингвистические характеристики различных дискурсов.

- Гендерная специфика коммуникативного поведения представителей различных социальных групп.

- Изучение своеобразия устного народного творчества – пословиц, поговорок английского и русского языков.

- Особенности современного языка интернет-пространства (блоги, сайты…)

- Специфические приёмы создания художественного текста.

- Изучение своеобразия языка поэтических произведений.

- Функционирование языковой игры в нехудожественном тексте.

- Лексико-семантические проблемы перевода.

- Сравнение и способы перевода фразеологических единиц в английском и русском языках.

- Особенности функционирования в изучаемых языках и перевод идиоматических выражений.

- Применение переводческих трансформаций в работе с текстами различной жанровой принадлежности.

- Гендерный аспект в переводе.

3)  по направлению 44.03.05 Педагогическое образование. Английский язык. Немецкий язык 
- Коммуникативно-парадигматическая лингвистика
- Концепция языкового образования: содержание и контроль.
2.2 Выбор темы
Выпускная квалификационная работа начинается с выбора темы и назначения научного руководителя.  Тема ВКР может выбираться из общего перечня исходя из интереса студента к проблеме, возможности получения фактических данных, наличия специальной научной литературы, новизны. Студент может предложить собственную тему ВКР, согласованную с научным руководителем, если она соответствует специальности и специализации, по которой он обучался, и утвердить ее на кафедре. 

После выбора темы студенту-выпускнику выдается задание на выполнение ВКР (образец задания приведен в Приложении). Задание должно разрабатываться с участием студента, отражать замысел выпускной квалификационной работы, постановку вопросов, подлежащих разработке, и являться основанием для составления студентом графика выполнения квалификационной работы. 

На основании выданного задания студенту необходимо разработать календарный график выполнения и оформления ВКР (образец календарного графика приведен в Приложении). 
Перед тем как приступить к исследованию, студенту следует изучить имеющуюся литературу по выбранной им теме в библиотечном фонде КубГУ, в электронных библиотеках, на интернет-сайтах, в публичных и научных библиотеках. 
2.3 Руководство ВКР
Научный руководитель ВКР назначается из числа преподавателей    выпускающих кафедр по согласованию с ним и исходя из его научных интересов.  Студент может высказать пожелания о закреплении за ним конкретного научного руководителя по согласованию с последним.  Если данные пожелания соответствуют возможностям кафедры и требованиям научного руководителя, заведующий кафедрой может учесть эти пожелания студента.

Совместно со студентом научный руководитель разрабатывает и уточняет Календарный график выполнения выпускной квалификационной работы (Приложение А), который должен соблюдаться и в котором отражена регулярная отчетность студента над ВКР.
Научный руководитель ВКР контролирует все стадии подготовки и написания работы вплоть до ее защиты. Студент регулярно отчитывается перед руководителем о выполнении задания. 

Научный руководитель обязан информировать руководство кафедры о случаях несоблюдения студентом установленного графика, дает согласие на представление работы к защите (отзыв научного руководителя). 
Обязанности научного руководителя состоят в следующем: 
• оказывать консультационную помощь студенту в определении окончательной темы ВКР, в подготовке ее плана и графика выполнения, в подборе литературы и фактического материала; помогать в выборе методики исследования; 
• осуществлять систематический контроль за ходом выполнения ВКР в соответствии с ее планом и графиком; 
• организовывать предзащиту ВКР в форме выступления с докладом на научной конференции с целью выявления готовности студента к защите; 
• оценивать качество выполнения ВКР в соответствии с предъявляемыми к ней требованиями (отзыв научного руководителя);
• информировать заведующего кафедрой в случае несоблюдения студентом графика выполнения ВКР.
2.4 График и порядок выполнения ВКР
График выпускной квалификационной работы включает ряд этапов, каждый  их которых должен быть выполнен к определенному сроку.  
Руководители обеспечивают следующий порядок выполнения ВКР:

	Календарный срок
	Этапы исследования

	Сентябрь
	Руководитель предлагает тематику дипломных работ из расчета планируемого количества студентов. Тематика обсуждается на заседании  кафедры и утверждается приказом ректора КубГУ.

Выбор темы дипломной работы студентом.

Оформление заявления для утверждения темы ВКР.

Составление ориентировочного плана исследования. Подбор литературы по проблеме.

Составление календарного графика работы над ВКР.

	Октябрь


	Корректировка плана исследования, если в этом появляется необходимость. 

Выработка параметров для сбора материала исследования и его накопление.

Составление плана работы и задания на ВКР совместно с руководителем.

Работа с информационными источниками. 

	Ноябрь
	Приказ ректора КубГУ о закреплении за студентами  тем дипломных работ и руководителей (окончательное закрепление за студентом темы и руководителя, после которого их изменение невозможно).

Работа с информационными источниками. Определение основных методологических характеристик работы: выделение объекта и предмета исследования, формулировка цели, задач исследования, научное и практическое значение выбранной темы,  выбор методов исследования и составление его программы.

	Декабрь
	Работа с информационными источниками. Изучение и обработка собранного материала. Написание теоретической части ВКР с последующей проверкой этой части работы научным руководителем. Разработка программы эксперимента (опытно-практической работы), если эксперимент проводится.

	Январь-февраль
	 Работа с источниками, систематизация материала, редактирование теоретических параграфов работы. 

Анализ  эмпирического материала, его обобщение, систематизация и описание.
Проведение эксперимента, если таковой запланирован для получения определенных параметров исследования, анализ его количественных и качественных показателей.  Подбор и составление иллюстраций.

	Март
	Описание завершающего этапа работы. Обобщение материалов исследования по теме работы. 

Написание и представление чернового варианта текста научному руководителю.  Доработка текста. 

Подготовка доклада и презентации к предзащите.

	Апрель


	Написание выводов по главам, написание введения и заключения, составление окончательного варианта информационной обеспеченности работы, оформление приложений, титульного листа, листа содержания.

Предзащита ВКР в форме выступления на научной конференции.

	Май
	Окончательное оформление работы. Представление работы на окончательную проверку научным руководителем и написание отзыва. Анализ текста ВКР на его уникальность с помощью программы антиплагиат. Проведение нормоконтроля.  Переплет дипломной работы (в соответствии с общими требованиями).  Рецензирование ВКР  (для специалитета). Получение допуска к защите. 

	Июнь
	Защита ВКР.


3 Требования к выполнению ВКР

3.1 Цель, основные задачи ВКР
Цель выпускной квалификационной работы (ВКР) заключается в  выявлении сформированности компетенций, позволяющих выпускнику успешно изложить цели и задачи своего исследования, обозначить объект и предмет исследования, определить методологическую основу, методы исследования, эмпирический материал, теоретическую и практическую ценность научного изыскания. Студент должен уметь обосновать целесообразность избранной темы исследования, указав в первую очередь на ее актуальность.

Сопутствующими целями ВКР являются:

- выявление недостатков знаний, умений и навыков, препятствующих адаптации выпускника к профессиональной деятельности на предприятиях различного профиля;

- создание основы для последующего роста квалификации (степени) в выбранной выпускником области приложения знаний, умений и навыков и др.
Задачи:

1) выработать навыки самостоятельной работы с литературой по предложенной теме исследования, с методическими материалами, с отчетной документацией;

2) обеспечить овладение методикой анализа, исследования, экспериментирования при решении поставленных задач;
3) развить у студентов способности поиска актуальных для современной лингвистики задач, осмысление теоретической и практической значимости полученных данных;

4) выработать умение делать объективные, обоснованные выводы на основании полученных результатов;

5) выработать умение отстаивать свою позицию в ходе профессиональных дискуссий. 
3.2 Организация работы над ВКР
Выпускная квалификационная работа – самостоятельный творческий исследовательский проект студента, выполняемый с использованием теоретической базы и эмпирического материала, отражающего личный вклад автора по теме исследования. 

Целью исследования, проводимого в выпускной квалификационной работе, является раскрытие темы (факторов, механизмов) и обоснование направлений (особенностей) развития лингвистических феноменов в изучаемых языках.

В качестве объекта исследования могут быть любые лингвистические (языковые или речевые) феномены. Предмет исследования определяется темой выпускной квалификационной работы, актуальность которой должна быть раскрыта во введении.

Задачи исследования – это получение теоретических и практических результатов в выпускной квалификационной работе, которые будут способствовать расширению знаний по избранной теме. 
3.3 Основные этапы выполнения ВКР
Целесообразна такая последовательность организации и выполнения выпускной квалификационной работы:
– подготовка плана и определение структуры работы;
– подбор литературы по теме;
– подбор конкретного эмпирического материала, подтверждающего теоретические выводы;
– обобщение, систематизация этого материала;
– анализ фактического материала;
– выводы и предложения по вопросам, рассматриваемым в работе;
– доработка отдельных разделов, рекомендаций при наличии замечаний научного руководителя;
– оформление работы.

В процессе выполнения выпускной квалификационной работы студенту рекомендуется придерживаться следующих требований:
–  целевая направленность сбора и обработки материала;
–  четкость построения таблиц, схем, графиков, диаграмм;
–  логическая последовательность изложения материала;
–  необходимая глубина исследования;
– полнота освещения рассматриваемых вопросов работы;
– убедительность аргументации в обосновании важности исследуемого вопроса;
– краткость и точность формулировок и изложения результатов работы;
– доказательность выводов;
– обоснованность рекомендаций;
– грамотное изложение текста работы, ее аккуратное оформление.

3.4 Структура и содержание ВКР
Объем выпускной квалификационной работы не должен превышать 45-50 страниц (без списка использованных источников и приложений).

Структура ВКР включает:

- титульный лист;

- содержание;

- введение;

- основная часть;

- заключение;

- список использованных источников;

- приложения (при необходимости).

Структура ВКР – ее разделы, подразделы, параграфы, пункты, их последовательность с обоснованием – отражает логику исследования. Проблемы исследования и пути их решения представляются с использованием различных методов, обусловленных спецификой избранной темы и указанных во введении работы (например, метод лингвистического наблюдения и описания, метод лингвистического анализа, метод выявления семантических полей, метод лингвистического моделирования, метод компонентного анализа, статистический метод и т.д.).
Стиль выпускной квалификационной работы должен быть деловым, без излишней эмоциональной окраски. Не рекомендуется использовать местоимения и глаголы в первом лице. Так, вместо выражений «я считаю», «по моему мнению», следует писать «автор считает», «по мнению автора», «полагаем», «на наш взгляд» и т.д.

Страницы текста следует пронумеровать.  Нумерация страниц глав и параграфов должна быть указана в содержании выпускной квалификационной работы.
Титульный лист должен быть оформлен в соответствии с требованиями, представленными в ГОСТ 7.32-2001 и представлен следующим образом:
– МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ (прописные буквы, размер шрифта – 12);
– Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования (строчные буквы, размер шрифта – 12);
– «КУБАНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» (полужирный шрифт, прописные буквы, в кавычках, размер шрифта – 14)

– (ФГБОУ ВО «КубГУ») (полужирный шрифт, в скобках, размер шрифта – 14)

– Наименование кафедры (полужирный шрифт, первая буква прописная, остальные – строчные буквы, размер шрифта – 14);

(полужирный шрифт, прописные буквы, размер шрифта – 14); гриф допуска к защите.  Выравнивается по правому краю.

– ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА БАКАЛАВРА (полужирный шрифт, прописные буквы, размер шрифта – 14);

– НАЗВАНИЕ РАБОТЫ (полужирный шрифт, прописные буквы, размер шрифта – 14);

– расшифровка подписи автора работы, факультет, направление подготовки (размер шрифта – 14).  Подпись, дата (размер шрифта – 12);

– должность, ученая степень, ученое звание научного руководителя (размер шрифта – 14).  Подпись, дата (размер шрифта – 12);

– должность, ученая степень, ученое звание нормоконтролера (размер шрифта – 14).  Подпись, дата (размер шрифта – 12);

– Краснодар, год выпуска работ (первая буква прописная, остальные – строчные, размер шрифта – 14).
Во введении должны быть обоснованы актуальность, цель, объект, предмет, задачи, методы исследования, указанная методологическая и эмпирическая (материал исследования) база, возможно указание теоретической и практической значимости работы, проведен краткий обзор содержания глав, структура работы.

В первой главе выпускной квалификационной работы необходимо с использованием литературных источников раскрыть суть рассматриваемых понятий. В заключительной части первой главы необходимо осуществить логичный переход ко второй главе, сделать выводы.
Вторая глава выпускной квалификационной работы является аналитической. Эта глава строится с привлечением эмпирической базы, иллюстрирующей положения, выдвигаемые автором работы. Именно практическая часть работы является ярким показателем личностного вклада студента в исследование темы.  Глава заканчивается  выводами по главе.

Главная задача заключения в выпускной квалификационной работе – раскрыть основные выводы теоретического и предложения практического характера, которые получены в результате исследования. Представляют интерес итоги самостоятельной работы студента над решением проблем конкретного характера, а не общеизвестные сведения. Выводы и предложения излагаются кратко, как правило, без обоснований.
Материал, дополняющий текст работы, допускается помещать в приложениях.

Приложение оформляют как продолжение данного документа на последующих его листах. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа, за исключением информационного приложения «Библиографический список», которое располагают последним. 

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение» и его обозначения.  Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ (например: ПРИЛОЖЕНИЕ Б).  После слова и буквы, которая обозначает последовательность приложения, точка не ставится.  Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.    Если в документе одно приложение, оно обозначается ПРИЛОЖЕНИЕ А.

Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита.
 Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения. 
Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц. Все приложения должны быть перечислены в содержании с указанием их заголовков.
В Списке использованных источников должны быть указаны ВСЕ источники, на которые автор ссылается в тексте дипломной работы.  Список использованных источников должен включать не менее 25 источников и отражать все источники, использованные в ходе написания курсовой работы (книги, словари, научные журналы, источники материала исследования, электронные ресурсы, диссертации и авторефераты), а также обязательно перекликаться с постраничными сносками в тексте ВКР. Для статей и глав монографий необходимо указание страниц.
3.5 Порядок оформления ВКР
Для написания работы используется белая бумага формата А4 (210х297).

3.5.1 Параметры страницы и шрифт
ВКР должна быть напечатана на одной стороне листа через 1,5 интервала с использованием 14 шрифта с соблюдением полей: левое – 3,0 см; правое – 1 см; верхнее и нижнее – по 2 см.  Абзацный отступ должен быть должен быть одинаковым по всему тексту и равен пяти печатным знакам (табуляция – 1,25). 
3.5.2 Нумерация страниц
Страницы выпускной квалификационной работы должны быть пронумерованы.  Нумерация страниц начинается со второго  листа (первый лист – титульный) и заканчивается последним.  Номер страницы ставится внизу, в центре листа, и представлен тем же шрифтом, что и вся работа.
3.5.3 Оформление разделов и подразделов
Каждый раздел следует начинать с новой страницы.  Наименование пишется заглавными буквами и выравнивается по центру страницы.  Каждый следующий параграф начинают на той же странице, где закончен предыдущий параграф. Наименования разделов и подразделов пишутся строчными буквами, с абзацного отступа. Слово «раздел» не пишется.

Разделы имеют порядковую нумерацию и обозначаются арабскими цифрами. Переносы слов и подчеркивания в заголовках не допускаются, точка в конце не ставится. 
Расстояние между наименованиями раздела и подраздела, и текстом должно равняться 3 интервалам (1 нажатие клавиши ENTER). Точка в конце заголовков не ставится.
3.5.4 Оформление текста ВКР
Текст выравнивается по ширине.  Сокращения слов можно использовать только в соответствии с ГОСТ Р 7.0.12-2011.

Не рекомендуется в тексте использовать чрезмерно крупные или очень дробные абзацы.

В тексте ВКР, кроме общепринятых буквенных аббревиатур, используются вводимые их авторами буквенные аббревиатуры, сокращённо обозначающие какие-либо понятия из соответствующих областей знания. При этом первое упоминание таких аббревиатур указывается в круглых скобках после полного наименования, в дальнейшем они употребляются в тексте без расшифровки.  
В тексте работы полужирный шрифт  и курсив не применяется.
 «Дефис» (-) и «тире» (–)  используются в соответствии с правилами русского языка, «веб» тире (длинное тире) (—) не используется. 
Кавычки применяются в соответствии с используемым языком, например, в русском тексте «исследование», в английском – ‘research’ или “ research”.
При ссылках на англоязычные источники в скобках указывается латинская буква p. вместо русской с.

Перечисления печатаются с абзацного отступа.  Перед каждым элементом перечисления следует ставить дефис. При необходимости ссылки в тексте работы на один из элементов перечисления вместо дефиса ставятся строчные буквы в порядке русского алфавита, начиная с буквы «а» (за исключением букв «ё», «й», «о», «ч», «ъ», «ы», «ь»), после которых ставится скобка.

Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с           абзацного отступа.

Пример

а) ______________;

б) ______________;
    1) ____________;
    2) ____________;

в) ______________.
3.5.5 Рисунок.
Для наглядности в выпускную квалификационную работу могут быть включены иллюстрации (графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы).  Все виды иллюстраций обозначаются словом «рисунок».  Их следует располагать непосредственно после текста, в котором они употребляются впервые, или на следующей странице.  На все рисунки должны быть даны ссылки в тексте.

Рисунки следует нумеровать арабскими цифрами, сквозной нумерацией.

Рисунок обозначается сокращенным словом Рис. с указанием номера.  Обозначение рисунка и его наименование располагаются посередине строки, симметрично самому рисунку.  После номера рисунка точка не ставится.  Номер иллюстрации помещают ниже подрисуночного текста. Если в работе помещена одна иллюстрация, то ее не нумеруют и слово «Рис.» не пишут.
3.5.6 Таблица
Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей.  Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным и кратким.

Нумерация таблиц должна быть сквозной на протяжении всей выпускной квалификационной работы.  Слово Таблица и ее порядковый номер (без знака №), помещаются над таблицей слева, без абзацного отступа.  После слова Таблица и ее номера точка не ставится, затем ставится тире и дается название таблицы.

Пример

Таблица 1 – Наименование таблицы
Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице.  Разрывать таблицу и переносить часть ее на другую страницу можно только в том случае, если она целиком не умещается на одной странице.  Перед продолжением таблицы пишут «Продолжение таблицы» и указывают ее номер.

При ссылке на таблицу следует указать номер таблицы и страницу, на которой она расположена.

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение.  В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.

Таблицы слева, справа, сверху, снизу, как правило, ограничиваются линиями.  Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте.  Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.

При отсутствии отдельных данных в таблице следует ставить прочерк (тире).

Числовое значение показателя проставляют на уровне последней строки наименования этого показателя.

Содержание характеристики, приведенное в таблице в виде текста, записывают на уровне первой строки наименования этой характеристики.
Таблицы приложения обозначают отдельной нумерацией.  Перед цифрой ставится буквенное обозначение приложения, в котором имеется данная таблица, затем ставится тире и с прописной буквы дается наименование таблицы.

Пример

Таблица А.1 – Наименование таблицы
3.5.7 Правила оформления списка использованных источников
Список использованных источников содержит только ту литературу, которая анализировалась или использовалась в тексте в виде заимствований.  В библиографическом списке соблюдается алфавитное расположение литературы по фамилиям авторов, заглавиям книг и статей, если фамилия автора не указана. 
Общая схема библиографического описания

1. Заголовок описания может включать:

· ФИО автора (Иванов, А.И.);

· наименование организации (ВГСХА);

· обозначение документа (ГОСТ);

2. Заглавие и сведения об ответственности:

· заглавие описываемого документа (Культурология);

· сведения, относящиеся к заглавию;

· / сведения об ответственности (/ А.И. Иванов)

3. Сведения об издании (- 2-е изд., перераб. и доп.)

4. Выходные данные:
· – место издания (– Волгоград);

· : издательство (: Колос);

· , дата издания (М.: Колос, 2005);
· – количество страниц (М.: Колос, 2005. – 245 с.)
5. Серия (– Педагогическое образование).

Примеры оформления библиографического списка

1. Книги одного автора:
     Соколова Е.М. Теория и практика перевода: учеб. пособие / Е.М. Соколова. – М.: Мастерство, 2001. - 224.

2. Книги двух или трех авторов: 
     Кашанина Т.В. Основы теории иностранного языка: учеб. для вузов / Т.В. Кашанина, А.В. Кашанин. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: Норма, 2003. – 780 с.

3. Книги 4-х и более авторов: 
      Машинный перевод: учеб. пособие / В.Н. Бородулин, А.С. Воробьев, В.М. Матюнин и др.; под ред. В.А, Филикова. – М.: Высшая школа, 2000. – 280 с. – (Профессиональное образование).

4. Книга под заглавием (без автора): 
     Антропологическая парадигма развития современного общества / под ред. А.В. Брызгалина. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: «Аналитика-Пресс», 2000. – 448 с.

5. Сборники статей и труды:
     Научный вестник.  Лингвистика.  Вып.3 / ВГСХА – Волгоград, 2002. – 224 с.

6. Законодательные материалы: 
     Российская Федерация.  Конституция (1993): офиц. Текст.  – М.: Маркетинг, 2001. – 39 с.
7. Диссертации и авторефераты:
   Кружилин Ю.И. Особенности лексикографической работы переводчика-консультанта: дис...канд. с.-х. наук: 06.01.02/  Кружилин Юрий Иванович. – Волгоград, 2002. – 180 с.
  Сухов В.А. Особенности лексикографической работы переводчика-консультанта: автореф. дис...канд. с.-х. наук: 06.01.02. / Сухов Василий Алексеевич. – Волгоград, 2001. – 19 с.

8. Многотомные издания:
     Анурьев В.И.  Справочник лингвиста-переводчика.  В 3-х т. Т.2 / В.И. Анурьев, под ред. И.Н. Жестковой. – 8-е изд., перераб. и доп. – М.: Образование, 1999. – 880 с.

9. Статья из журнала:
      Левин Г.Д.  Принципы лингвистической работы / Г.Д. Левин // Философские науки. – 2004 - №3. – С. 32-47.

10. Статья из сборника:
     Лобойко А.В. Критическое мышление в преподавании иностранного языка / А.В. Лобойко // ВГСХА.  Материалы VI региональной конференции молодых исследователей Волгоградской области. 13-16 ноября 2001 г. / ВГУ. – Волгоград, 2002. – С. 84-86.

11. Статья из иностранных источников:
     Granovetter, M.  Economic Action and Social Structure / M. Granovetter // American Journal of Sociology. – 1985. – N 91. – P. 481-510.
12. Электронные ресурсы:
   Комиссаров В.Н. Современное переводоведение. URL:http://www.linguistics.ru (дата обращения 07.03.2016). 
  Периодические издания – полный список  / Национальный цифровой ресурс Руконт – межотраслевая электронная библиотека (ЭБС) на базе технологии Контекстум.  URL: http://rucont.ru/collections/651(дата обращения 09.03.2016).
     Музеи России. – Электрон. дан. – М. : Рос. сеть культур. Наследия. cop. 1996–2016. – URL: http://www.museum.ru/ (дата обращения 09.03.2016).
3.5.8 Ссылки
Библиографическая ссылка – это совокупность библиографических сведений о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте научной работы документе, необходимом для его общей характеристики, идентификации и поиска. 

При использовании в работе материалов, заимствованных из литературных источников, цитировании различных авторов, необходимо делать соответствующие ссылки, а в конце работы помещать список использованных источников.  Не только цитаты, но и произвольное изложение заимствованных из литературы принципиальных положений включаются в выпускную квалификационную работу со ссылкой на источник.

Цитаты, точно соответствующие источнику, обязательно берутся в кавычки. 
Внутритекстовая ссылка является важнейшим инструментом для достижения объективности исследования и соблюдения авторских прав. Рекомендуется следующий вариант оформления внутритекстовых ссылок, отправляющих читателя в раздел «Список использованных источников».  В квадратных скобках указывается фамилия автора, ставится запятая, пробел, год издания книги, ставится запятая, пробел, буква «с», ставится точка, номер страницы, например: [Бахтин, 2003, с.18]. 

Внутритекстовая ссылка на электронный ресурс оформляется в круглых  скобках, например: (URL:http://www.bashedu.ru/encikl/title.htm).
4 Анализ уникальности текста ВКР
Каждая выпускная квалификационная работа должна пройти анализ на оригинальность текста, отсутствие плагиата, т.е. умышленного присвоения авторства чужого произведения науки.  Оригинальность текста – это понятие, противоположное понятию плагиат. Чем больше плагиата в тексте, тем меньше его оригинальность и наоборот – чем меньше плагиата, тем выше уровень антиплагиата.  В образовательно-научной сфере плагиат выражается в заимствовании фрагментов чужого текста без указания источника заимствования.  Плагиат, или  недостаточная, низкая оригинальность текста является серьезной проблемой для современного студента.  

Распространен плагиат нескольких типов:

1. Заимствование (плагиат) чужой работы или нескольких работ и представление результата под своим именем.

2. Компилирование, которое представляет собой смесь собственного и заимствованного текста без надлежащего цитирования источников.

3. Рерайт, суть которого состоит в перефразировании чужого труда без упоминания оригинального автора.

Для проверки текстовых документов на наличие заимствований из открытых источников в сети Интернет и других источников был создан российский интернет-проект, программно-аппаратный комплекс, получивший название Антиплагиат.

В специальной версии проект доступен для высших учебных заведений.  Использование системы  рекомендовано российским вузам Советом по качеству при Рособрнадзоре.

Для того чтобы избежать наличия плагиата в ВКР рекомендуется 

- не использовать готовые бесплатные рефераты, курсовые работы, дипломные работы из Интернета;

- передавать содержание информационного источника своими словами;

- если в работе используется чужая мысль, книга, статья, необходимо обязательно сделать на нее сноску.

Задачей программы является повышение качества российского образования там, где от обучающегося требуется творческая работа по написанию рефератов, курсовых, выпускных квалификационных работ и иных материалов собственного сочинения. Эта задача решается путем побуждения обучающихся к самостоятельному написанию текстов. 
У каждого вуза есть свои критерии какой должен быть уровень оригинальности текста.  На заседании учебно-методического Совета факультета РГФ было принято решение, что уровень оригинальности выпускной квалификационной работы выпускника должен быть не менее 50%.

5 Нормоконтроль
Нормоконтроль – контроль выполнения выпускной квалификационной работы – проводится в соответствии с требованиями, правилами и нормами, установленными нормативными документами, что отражено в межгосударственном стандарте ГОСТ 2.111-2013.  Введение нормоконтроля в КубГУ оформлено приказом № 229 от 26 февраля 2016 года ректора КубГУ.
Нормоконтроль проводится с целью однозначности применения требований к проведению учебного исследования на всех этапах работы.  
Основной задачей нормоконтроля является проверка, которая обеспечивает:

1) соблюдение в работе правил норм и требований, установленных регламентирующими документами;

2) достижение единообразия в оформлении выпускной квалификационной работы;

3) обучение студентов корректному описанию результатов исследования.
Порядок проведения нормоконтроля.
Нормоконтроль проводится в два ступени.
1 ступень (апрель).  Форма проведения – научно-практическая конференция.  На данном этапе объектом контроля является содержательный компонент исследовательской работы, что соответствует предварительной защите ВКР.

2 ступень (май).  В ходе второй ступени нормоконтроля проверяется оформление ВКР и заполняется Перечень замечаний нормоконтролера (Приложение Д).  

Содержание второй ступени нормоконтроля предполагает контроль следующих параметров:

- соблюдение требований стандартов на текстовые документы согласно требованиям ГОСТов;

- правильность применения сокращений слов;

- проверка наличия установленных подписей;

- проверка внешнего вида предъявляемой документации.

Вторая ступень проведения нормоконтроля состоит, в свою очередь,  из двух этапов.

Первый этап.  Для проведения первого этапа нормоконтроля черновой вариант работы предоставляется на кафедру в несброшюрированном виде с подписью студента, с подписью и отзывом научного руководителя.

В ходе проведения проверки нормоконтролер наносит карандашом (ручкой) условные пометки к элементам, которые должны быть исправлены или заменены, и заносит выявленные ошибки в Перечень замечаний нормоконтролера.

ВКР с замечаниями нормоконтролера возвращается студенту. Все недочёты должны быть устранены до момента сдачи окончательного варианта работы на подпись нормоконтролеру.  Если указанные замечания не будут учтены при окончательном оформлении ВКР, нормоконтролер не ставит свою подпись на титульном листе работы.

Сделанные пометки сохраняются в черновом варианте до представления студентом окончательного варианта работы,.

Перечень замечаний нормоконтролера является обязательным компонентом в процедуре допуска ВКР к открытой защите, который вкладывается в работу, но не подшивается.

6 Подготовка к защите и защита ВКР
Подготовка выпускной квалификационной работы (ВКР) ведётся по определённому принципу в соответствии с планом и требованиями её выполнения. 

Порядок предзащиты и защиты работ устанавливается выпускающей кафедрой.  Предзащита выпускной квалификационной  работы происходит, как правило, на студенческой научной конференции, проводимой на факультете РГФ ежегодно в апреле. На этот момент должно быть завершено 70-80 % работы. После выступления студент может учесть пожелания комиссии и внести необходимые изменения в содержание (структуру)  работы.

Участие в конференции не обеспечивает студенту получение отличной оценки. Однако выступление на конференции является необходимым условием для получения оценки «отлично» во время защиты ВКР.

Выпускник должен тщательно подготовиться к защите ВКР. Доклад, который студент делает перед членами ГЭК, существенно влияет на окончательную оценку работы. Доклад должен быть кратким, ясным и включать основные положения дипломной работы.

Выпускникам рекомендуется строить доклад по следующему плану:

1) наименование ВКР, актуальность темы;

2) цель и задачи дипломной работы, обозначение объекта исследования;

3) краткая характеристика объекта исследования;

4) анализ состояния предмета исследования, выявление имеющихся недостатков;

5) критерии, методы и модели, используемые в исследовании;

6) результат решения поставленных задач;

7) выводы из проделанной работы, полученный эффект;

8) практическая ценность, полученных результатов.

Для усиления доказательности выводов устный доклад целесообразно проиллюстрировать презентацией, плакатами, слайдами, раздаточным материалом и т.п. Наиболее важными являются материалы, отражающие:

- цель и задачи дипломной работы;

- краткую характеристику объекта исследования;

- модели, методы и критерии принятия решений, используемых выпускником;

- результаты исследования в виде таблиц, схем, графиков и диаграмм.
Расписание работы ГЭК доводится до общего сведения не позднее, чем за месяц до начала защиты.
6.1Допуск к защите
К защите выпускной квалификационной работы допускается   студент, успешно завершивший освоение основной образовательной программы по направлениям подготовки и успешно прошедший все другие виды итоговых аттестационных испытаний (государственные экзамены). Работа, предварительно прочитанная, одобренная и подписанная научным руководителем, представляется на кафедру, не менее чем за 10 дней до защиты работы. Подготовленная к защите работа должна пройти нормоконтроль на выпускающей кафедре.  

На основании отзыва научного руководителя и заключения нормоконтролёра решается вопрос о допуске выпускника к защите. Квалификационная работа, допущенная к защите, направляется на обязательное рецензирование (для специалистов). Рецензент после ознакомления с работой составляет рецензию, в которой отмечает достоинства и недостатки работы, аргументировано оценивает её качество и делает заключение о практической ценности данной работы. Выпускник имеет право заблаговременно ознакомиться с рецензией на работу и отзывом научного руководителя до начала процедуры защиты.

Выпускная квалификационная работа без официальной рецензии к защите не принимается.

В исключительных случаях комиссия вправе принять к защите квалификационную работу, имеющую рецензию и не имеющую отзыва руководителя.

Ни руководитель, ни выпускающая кафедра не могут лишить выпускника права на защиту своей квалификационной работы перед комиссией при наличии официальной рецензии. Оценка «неудовлетворительно», рекомендуемая официальным рецензентом, не влияет на принятие ВКР к защите. Только члены ГЭК выставляют окончательную оценку за квалификационную работу по результатам её защиты.
6.2 Документация, предъявляемая государственной комиссии
В ГЭК до начала защиты выпускных квалификационных работ должны быть предоставлены  следующие документы:

1.Приказ о допуске студентов к защите выпускных квалификационных работ.

2.Выпускная квалификационная работа в печатном варианте. При необходимости предоставляется раздаточный материал в скоросшивателе, где каждый печатный лист находится в отдельном файле, а в колонтитуле указана тема ВКР).

3.Отзыв научного руководителя.

4. Лист нормоконтроля.

5. Задание на выполнение ВКР

6. Календарный график выполнения ВКР

7. Рецензия на работу (для специалистов).
В отзыве научного руководителя отражаются: подготовленность выпускника к профессиональной деятельности в соответствии с Государственным образовательным стандартом; умение работать с литературой; владение методами лингвистического анализа; умение отстаивать собственную точку зрения, делать обоснованные выводы.
В рецензии дается анализ содержания и оформления ВКР. Особое внимание уделяется полноте и глубине рассмотрения проблемы, соответствующей теме ВКР: полноте использования отечественной и зарубежной литературы; позиции автора дипломной работы и её обоснованности; методам анализа проблемы; обоснованности выводов. Кроме того, отмечается качество оформления ВКР (наличие графических материалов, правильность оформления ссылок на литературу, оформление списка литературы и т.д.). В рецензии дается оценка ВКР (по четырёхбалльной шкале).
6.3 Рекомендации по созданию мультимедийных презентаций
В соответствии с Положением о подготовке и защите выпускных квалификационных работ в процессе выполнения ВКР выпускник должен показать владение современными компьютерными технологиями и подготовить к защите презентацию своей работы (желательно компьютерную), в которой необходимо отразить основные положения работы и иллюстративный материал.

Мультимедийная презентация – это современный эффективный способ устного или письменного представления информации, в котором задействованы все современные мультимедийные возможности: графика, анимация, тексты, таблицы, фотографии, видео- и аудиоматериалы.   Корректно представленная презентация позволит не только четко структурировать выступление выпускника на защите, но и благоприятно отразит возможности и способности докладчика и качество его выпускной квалификационной работы.

Общие требования к презентации.

Презентация должна быть оформлена в едином стиле, содержать не менее 16 слайдов.  Наглядный материал, представленный в презентации представляет собой некоторую информационную модель, которая должна соответствовать требованиям эстетики, эргономики и дизайна.

Создание мультимедийной презентации включает три этапа. 

Первый этап – планирование презентации – включает определение цели и задач презентации, количества времени, отводимого на презентацию; формирование структуры; подбор необходимой информации.

Второй этап – создание презентации – включает разработку дизайна, структурирование материала для презентации, 

Третий этап – проверка презентации – предполагает проведение презентации в полном объеме с устным сопровождением, при этом необходимо выявить, насколько полно содержание презентации соотносится с содержанием всей ВКР и основными положениями,  которые докладчик предполагает вынести на защиту ВКР.  

Требования к оформлению презентаций.

В оформлении презентаций выделяют два блока: оформление слайдов и представление информации на них. Для создания качественной презентации необходимо соблюдать ряд требований, предъявляемых к оформлению данных блоков. 

Оформление слайдов.

При создании слайдов рекомендуется соблюдать единый стиль оформления.  Стиль включает определенный шаблон, цветовую схему дизайна слайда, цвет фона, параметры шрифтов, способы оформления иллюстраций, таблиц, диаграмм.

При выборе фона следует избирать фон, который не будет отвлекать от содержания презентации.  Для фона и текста допустимо избирать контрастные цвета.  Рекомендуется использовать не более трех цветов на одном слайде: один цвет – цвет фона, второй цвет – цвет шрифта заголовка, третий цвет – цвет шрифта текста.  Фон должен выделять, оттенять, подчеркивать информацию, находящуюся на слайде, но не заслонять ее.

Не следует использовать анимационные и звуковые эффекты без необходимости.
Для того чтобы текст на слайде был виден всем зрителям, необходимо тщательно выбирать шрифты и размер символов: для заголовков – не менее 24; для информации – не менее 18.  Не следует смешивать различные типы шрифтов в одной презентации.   Полужирный шрифт – может быть использован для выделения заголовков и ключевых слов.   Курсив можно применять для оформления комментариев или примеров.
Представление информации.

Слайд не должен быть перегружен текстовой информацией.  Необходимо использовать сжатый стиль представления материала и не использовать блоки сплошного текста.  Не следует помещать на слайд все, что будет сказано на защите.  Рекомендуется использовать краткие предложения, отказаться от вводных слов, избыточных определений.

Заголовки должны привлекать внимание аудитории.  

На слайды должна выноситься только основная информация.  
Один слайд не должен содержать слишком большой объем информации, т.к.  запоминается не более трех фактов, выводов, определений.  Ключевые пункты рекомендуется представлять по одному на каждом слайде.

Информация, представленная в презентации, может содержать следующую схему последовательности слайдов.

1 слайд – титульный – содержит тему выпускной квалификационной работы, Ф.И.О. студента, Ф.И.О. руководителя, его учёная степень и звание.

2 слайд – структура презентации.

3 слайд – цель и задачи ВКР.

4 слайд – объект и предмет исследования.

5 слайд – методы исследования.

6 слайд – материал исследования.

7 слайд – актуальность исследования.

8, 9 слайды – основные положения исследуемой проблемы, состояние ее разработанности на сегодняшний день.  Можно обозначить основные термины, которые будут использоваться при проведении исследования.

10 – 14 слайды – исследование, проведенное выпускником.

15 слайд – выводы.

16 слайд – благодарность аудитории за внимание.
6.4 Процедура защиты ВКР
Защита выпускной квалификационной работы проводится на русском языке публично на открытом заседании государственной экзаменационной комиссии (ГЭК) с участием не менее двух третей её состава.  Сроки и время защиты работы  регламентируются заранее, в соответствии с учебным планом выпускающей кафедры. На защиту приглашаются научные руководители, рецензенты (для специалистов) и все желающие. Секретарь ГЭК проводит процедуру защиты.
Защита выпускной квалификационной работы происходит в следующем порядке: 

1. Секретарь ГЭК представляет студента и тему его работы.

2. Студент кратко (в течение 5-7 мин.) излагает основное содержание своей работы, её цели, задачи, результаты. Во время доклада рекомендуется использование раздаточного материала (например, примеры, графики и таблицы, иллюстрирующие результаты проведенной работы, или презентации в разных форматах), который оформляется в соответствии с параграфом 5.2, пунктом 2 данного раздела.

3. После выступления члены ГЭК задают студенту вопросы по теме работы, на которые он обязан дать чёткие ответы. 

4. Затем слово предоставляется рецензенту, который в своём выступлении даёт оценку допущенной к защите выпускной квалификационной работы (данный пункт касается только специалистов). 

5. Студент отвечает на замечания рецензента (данный пункт касается только специалистов).

6. Далее научный руководитель студента может взять слово для выступления и дает отзыв о проведённом студентом исследовании.
7.  Студенту предоставляется заключительное слово.
Секретарь ГЭК во время заседания ведет протокол, в котором фиксирует время начала и окончания защиты квалификационной работы, вопросы, заданные выпускнику, и ответы на них, а также содержание выступлений присутствующих.
После прохождения процедуры защиты всеми студентами курса, допущенными к защите в намеченный день, члены ГЭК проводят закрытое совещание с целью обсуждения и согласования результатов защиты.
6.5 Оценивание ВКР
На основании прослушанной защиты и предложенных оценок комиссия на закрытом совещании решает вопрос об оценке квалификационной работы в соответствии с уровнем владения профессиональными компетенциями, предусмотренными ФГОС ВП (для бакалавров) и ФГОС ВПО (для специалистов) в научно-исследовательской области, и доводит её до сведения студентов.

При оценке защиты учитывается умение чётко и логично излагать свои представления, вести аргументированную дискуссию, определять место полученных результатов в ходе исследования избранной проблемы.  При оценивании ВКР члены ГЭК принимают во внимание умение выпускника проводить сбор и обработку материала исследования. Необходимо учитывать умение пользоваться методами исследования и проведения эксперимента, планирования хода его выполнения и оформления результатов исследования. Комиссия учитывает знание студентом основных подходов и методов проведения научных исследований. Члены ГЭК обращают внимание на степень владения выпускником когнитивными приёмами, позволяющими осуществлять познавательную и коммуникативную деятельность, социальное взаимодействие, а также на сформированные общеучебные, компенсационные умения и умения постоянного совершенствования.

При выставлении оценки ГЭК руководствуется критериями, которые доводятся до сведения выпускников ещё на организационном этапе работы над ВКР.

Критерии оценки выпускных квалификационных работ:

- обоснованность выбора и актуальность темы исследования;

- уровень осмысления теоретических вопросов и обобщения собранного материала, обоснованность и чёткость сформулированных выводов;

- чёткость структуры работы и логичность изложения материала;

- объём и уровень анализа научной литературы по исследуемой проблеме;

- владение научным стилем изложения, орфографическая и пунктуационная грамотность;

- соответствие формы представления выпускной квалификационной работы всем требованиям, предъявляемых к оформлению данных работ;

- содержание отзывов руководителя и рецензента;

- качество устного доклада студента и при наличии презентации (желательно компьютерной);

- глубина и точность ответов на вопросы, замечания и рекомендации во время защиты работы.
Результаты защиты выпускных квалификационных работ оцениваются по четырёх балльной системе («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно») и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протокола заседания комиссии. Решение принимается простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов председатель комиссии (или заменяющий его заместитель) обладает правом решающего голоса.
«Отлично» выставляется за ВКР, которая носит исследовательский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую основу, глубокий анализ, критический разбор темы исследования, логичное, последовательное изложение материала с соответствующими выводами и обоснованными предложениями. Она имеет положительные отзывы научного руководителя и рецензента (для специалистов). При ее защите студент показывает глубокие знания вопросов темы, свободно оперирует данными исследования.  Во время выступления оценивается  содержательность доклада и презентации, использование наглядных пособий (таблиц, схем, графиков и т. п.) или раздаточного материала, аргументированность и чёткость в ответах на поставленные вопросы.   
«Хорошо» выставляется за ВКР, которая носит исследовательский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую основу, в ней представлены достаточно подробный анализ и критический разбор темы исследования, последовательное изложение материала с соответствующими выводами, однако с не вполне обоснованными предложениями. Она имеет положительный отзыв научного руководителя и рецензента. При ее защите студент показывает знания вопросов темы, оперирует данными исследования, во время доклада использует наглядные пособия, раздаточный материал, без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы.
«Удовлетворительно» выставляется за ВКР, которая носит исследовательский характер, имеет теоретическую основу, базируется на практическом материале, но имеет поверхностный анализ и недостаточно критический разбор темы исследования, в ней просматривается непоследовательность изложения материала, представлены необоснованные предложения. В отзывах руководителя и рецензента имеются замечания по содержанию работы и методике анализа. При ее защите студент проявляет неуверенность, показывает слабое знание вопросов темы, не дает полного аргументированного ответа на заданные вопросы.
«Неудовлетворительно» выставляется за ВКР, которая не носит исследовательского характера, не имеет анализа и практического разбора темы исследования, не отвечает установленным требованиям. В работе нет выводов, в отзывах руководителя и рецензента имеются критические замечания. При защите ВКР студент затрудняется ответить на поставленные вопросы по ее теме, не владеет теорией вопроса, в защите отсутствуют наглядные пособия и раздаточные материалы.
Заседание ГЭК протоколируется. В протоколах записываются: итоговая оценка по результатам защиты квалификационной работы, заданные вопросы, особые мнения членов комиссии.

Председатель, заместитель председателя, присутствующие члены комиссии, а также секретарь ставят свои подписи в протоколе.
Лица, не прошедшие государственную итоговую аттестацию по неуважительной причине или получившие на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные оценки, вправе пройти её повторно не ранее чем через год и не позднее чем через пять лет после прохождения государственной итоговой аттестации впервые.  Повторная защита не может назначаться более двух раз. Основанием для повторной защиты являются: заявление бывшего обучавшегося и решение ректора вуза о допуске к повторной защите. Повторная защита может осуществляться как по прежней, так и по иной теме, вновь утверждённой в соответствии с существующим порядком.
По итогам защиты квалификационной работы  ГЭК может рекомендовать лучшие работы к публикации, представлению на конкурс. Работы, представляющие учебно-методическую ценность, могут быть использованы в качестве пособий в учебно-методическом отделе вуза.
ПРИЛОЖЕНИЕ А
Календарный график 

выполнения выпускной квалификационной работы

	№ п/п 
	Наименование этапов выпускной квалификационной работы
	Сроки выполнения 
	Подпись

	
	
	
	задание выдал
	задание принял

	11
	Выбор и уточнение темы 
	
	
	

	22
	Подбор литературы, ее изучение и обработка. Составление библиографии 
	
	
	

	33
	Составление плана выпускной квалификационной работы и согласование ее с руководителем 
	
	
	

	44
	Разработка и представление на проверку первой главы 
	
	
	

	55
	Накопление, систематизация и анализ  фактического материала  
	
	
	

	66
	Разработка и представление второй главы 
	
	
	

	77
	Разработка и представление третьей главы 
	
	
	

	88
	Согласование выводов с руководителем. 
	
	
	

	99
	Разработка тезисов доклада для предзащиты и подготовка презентации (не менее 10 слайдов) 
	
	
	

	110
	Предзащита выпускной квалификационной работы в форме доклада на конференции.
	
	
	

	111
	Доработка выпускной квалификационной работы. Получение отзыва научного руководителя. Анализ текста ВКР на его уникальность с помощью программы антиплагиат.  Прохождение нормоконтроля. Получение рецензии на ВКР (для специалистов).
	
	
	

	112
	Защита выпускной квалификационной работы.
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ В
Образец оформления содержания работы
Содержание
Введение …............................................................................................................
3
1 Основные вопросы перевода …........................................................................
4
1.1 Понятие перевода …...................................................................................
4
1.2 Виды и способы перевода ….....................................................................
8
1.3 Адекватность и эквивалентность ….........................................................
12
1.4 Единицы перевода …..................................................................................16
2 Понятие реалии. Проблемы перевода реалий..................................................19
2.1 Понятие реалии............................................................................................21
2.2 Классификация реалии …..........................................................................
27
2.3 Проблема перевода реалий в ее прегматическом аспекте на основе произведений Ф.М. Достоевского …..............................................................
33
2.3.1 Проблема сохранения национального колорита слов-реалий при переводе на иностранный язык …..............................................................
39
2.3.2 Основные способы передачи (перевода) слов-реалий на основе произведений Ф.М. Достоевского …..........................................................
44
Заключение ….......................................................................................................
50
Приложение А …..................................................................................................
51
Приложение Б …...................................................................................................
52
Список использованных источников ….............................................................
53
ПРИЛОЖЕНИЕ Г
Задание на выполнение ВКР студента ФИО

1. Тема работы ______________, утверждена на заседании кафедры... .

2. Направление …......... .

3. Срок сдачи студентом законченной ВКР …. .

4. Календарный план:

	№ п/п
	Структура ВКР
	Сроки выполнения 
	Примечания

	1
	Введение
	
	

	2
	Глава 1
	
	

	3
	1.1
	
	

	4
	1.2
	
	

	5
	Глава 2
	
	

	6
	2.1
	
	

	7
	2.2
	
	

	8
	Глава 3
	
	

	9
	3.1
	
	

	10
	3.2
	
	

	11
	Заключение
	
	

	12
	Библиографический список
	
	

	13
	Приложения
	
	


Студент                    __подпись____________            _расшифровка подписи_______________
Руководитель          ______подпись________             _расшифровка подписи_______________
ПРИЛОЖЕНИЕ Д
Перечень замечаний нормоконтролера

(прикладывается к ВКР, но не подшивается)

Тема выпускной квалификационной работы: ____________________________________________________________________

_______________________________________________________________

Студент (ка): ____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)
	№

 п/п
	Объект
	Параметры
	Соответствует: + 

Не соответствует:-

	1
	2
	3
	4

	11
	Наименование темы работы
	Соответствует утвержденной приказом
	

	22
	Размер шрифта
	14 размер шрифта.
	

	33
	Название шрифта
	Times New Roman
	

	44
	Междустрочный интервал
	Полуторный
	

	55
	Абзацный отступ (см)
	1,25 
	

	66
	Поля (см)
	Левое — 3,0, верхнее и нижнее — 2,0, правое- 1,0.
	

	77
	Общий объем без приложений
	45-50 стр. машинописного текста
	

	88
	Объем введения
	2-3 стр. машинописного текста
	

	9
	Объем основной части
	41-44 стр. машинописного текста
	

	110
	Объем заключения
	2-3 стр. машинописного текста
	

	111
	Нумерация страниц
	Сквозная, в нижней части листа, по центру, без точки. На титульном листе номер страниц не проставляется, но учитывается при сквозной нумерации. 
	

	112
	Последовательность приведения структурных частей работы
	Титульный лист. Содержание. Введение. Основная часть. Заключение. Глоссарий. Список использованных источников. Приложения.

Разделам и подразделам присваиваются порядковые номера. Содержанию, введению, заключению, списку использованных источников, приложениям порядковые номера не присваиваются.
	

	113
	Оформление содержания
	Содержание включает в себя введение, заголовки всех разделов, подразделов, заключение, глоссарий, список использованных источников, приложения.
	

	114
	Оформление структурных частей работы
	Каждая структурная часть (т. е. раздел)  начинается с новой страницы. Наименование, номер раздела, приводятся с абзаца с прописной (заглавной буквы). Точка в конце наименования не ставится. Разделы разбиваются на соизмеримые подразделы.
	

	115
	Структура основной части
	Два или три раздела, соразмерные по объему.
	

	116
	Оформление таблиц
	Слово Таблица и ее порядковый номер помещают над таблицей слева, без абзацного отступа, затем через тире дается ее название.  Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые или на следующей странице.
	

	117
	Оформление ссылок 
	Ссылки по всему тексту должны быть однотипные. 
	

	118
	Наличие глоссария
	Обязательно. Нe менее 25 понятий в рамках темы ВКР.
	

	119
	Состав списка использованных источников
	Не менее 25 источников. Из них доля электронных ресурсов не более 10 %.

Библиографическое описание использованных источников осуществляется в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008.
	

	220
	Наличие приложений
	В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием наверху по центру строки слова «Приложение» и его буквенного обозначения.
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